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Apresentacao

O Manual de Convénios e Termos de Cooperacao para o desenvolvimento de projetos de
pesquisa e desenvolvimento (P&D&l) normatiza os procedimentos que disciplinam a
aplicacao de recursos da PETROBRAS em Instituicdes de Ciéncia e Tecnologia (ICTs) através
de Convénios e Termos de Cooperacao. Agrega os aspectos mais relevantes de todas as fases
de operacionalizacao, com a finalidade de subsidiar os Coordenadores destas instituicoes e
outros profissionais envolvidos com a apresentacao e gestao de projetos em todas as etapas,
abrangendo apresentacdo das propostas, analise, contratacdo, aditivos e prestacao de
contas. Em cumprimento a obrigacdo criada a partir da Lei n° 9.478, promulgada em
06/08/1997, a PETROBRAS, no papel de maior concessionaria na exploracao, no
desenvolvimento e na producao da indUstria de Petrdleo e Gas Natural, vem fomentando
projetos de P&DE&I junto a Universidades, institutos de pesquisas nacionais e empresas de
base tecnoldgica relacionados as diversas disciplinas de interesse da Industria. Além disso,
promove a implantacao de infraestruturas laboratoriais modernas, utilizando tecnologias de
ponta que capacitam as ICTs na execucao dos projetos de P&D&sI.

A Lei n° 9.478 instituiu o Conselho Nacional de Politica Energética e a Agéncia Nacional do
Petrdleo, Gas Natural e Biocombustiveis, com a atribuicao de regular e fiscalizar as
atividades economicas relacionadas ao monopoélio estatal do petroleo e, ainda, estabelecer
contratos de concessao para atividades de exploracao e producao de petroleo e gas natural.

Essa Lei, conhecida como Lei do Petroleo, também estabeleceu as obrigacoes a serem
previstas nos contratos de concessao, cujos critérios de calculo e forma de cobranca foram
definidos no Decreto n° 2.705, de 3 de agosto de 1998. Sao elas:

o BOnus de assinatura - valor oferecido pelo aspirante a concessao, a ser pago na
assinatura do contrato.

o Royalties - correspondem a aliquota de 10% do valor total da producao de petroleo e
gas natural. A distribuicao dessa obrigacao também esta definida no corpo da Lei.

o Ocupacdo ou retencao de area - pagamento de participacao (variavel entre 0,5% e
1%) da producdo de petréleo ou gas natural ao proprietario do terreno onde esta
localizada a area de producao.
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o Participacao Especial - corresponde a uma porcentagem aplicada “sobre a receita
bruta da producao, deduzidos os royalties, os investimentos na exploracao, os custos
operacionais, a depreciacao e os tributos previstos na legislacao em vigor”, de campos
com grande volume de producao ou de grande rentabilidade (artigo 50, paragrafo 1°).

Em relacdo as atividades de P&D&l, a obrigacao de investimento esta atrelada a receita
bruta dos campos cuja producao acarrete o pagamento de participacao especial, prevista no
art. 45, lll, da Lei 9.478/97; trata-se de uma compensacao financeira extraordinaria devida
pelos concessionarios de exploracao e producao de petréleo ou gas natural, nos casos de
grande volume de producao ou de grande rentabilidade, conforme os critérios definidos no
Decreto 2705/98. De acordo com a legislacao vigente, no minimo 0,5% da receita bruta
proveniente da exploracao desses campos deve ser investida em projetos e atividades de
P&D&I desenvolvidos junto as instituicdes de pesquisas nacionais credenciadas pela ANP.

A orientacao para a correta aplicacao desse recurso esta contida no Regulamento Técnico n°
5, publicado pela ANP no Diario Oficial da Unidao de 25/11/2005. Adicionalmente, através do
Regulamento Técnico n° 7, publicado em 12/12/2012 no Diario Oficial da Unidao, a ANP reviu
o regulamento de credenciamento das ICTs para que possam candidatar-se a receber os
recursos provenientes da Participacao Especial.

Essa etapa do processo é o reconhecimento formal de que a instituicao atua em atividades
de P&D&Il e/ou atividades de ensino, em areas de relevante interesse para o setor, e que
possui Infraestrutura e condicdes técnicas e operacionais adequadas para a execucao dos
projetos, cujos desembolsos serao computados para abatimento da obrigacao dos
concessionarios junto a ANP.

Desde 2006, a Petrobras vem investindo recursos na Comunidade de Ciéncia e Tecnologia,
em sintonia com os procedimentos para o cumprimento da obrigacao contratual de
investimentos em P&D&l, prevista nos Contratos de Concessao. Adicionalmente, por se tratar
de empresa autorizada como Produtor Independente de Energia (PIE) pela Agéncia Nacional
de Energia Elétrica - ANEEL, a PETROBRAS deve atender as determinacdes da Lei n.° 9.991
de 24/7/2000, alterada pela Lei n.° 10.848 de 15/3/2004. Para atendimento a essa
obrigacdo, o CENPES também destina uma parcela dos investimentos ao desenvolvimento de
projetos de pesquisa em geracao de energia elétrica por fontes renovaveis e termoelétricas.
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O presente manual busca aprimorar o relacionamento com seus parceiros de Instituicoes de
Ciéncia e Tecnologia, fornecendo orientacdes objetivas para a simplificacao, agilidade e
transparéncia na apresentacao e gestao de projetos de pesquisa e desenvolvimento e
garantindo seu alinhamento com os procedimentos normativos das Agéncias Reguladoras.

Para orientar Coordenadores e Fundacdes sobre normas, procedimentos e regras da
PETROBRAS, ANP e ANEEL, o CENPES/GTEC/GPPT possui um servico de apoio acessivel
através do endereco eletronico investimentoexterno@petrobras.com.br e pelo atendimento
telefonico, de segunda a sexta, das 7:30h as 16:30h. No Anexo 1 sao apresentados os pontos
focais e respectivos telefones especificos para cada Fundacao/Universidade.

Manual de Convénios e Termos de Cooperagao para Projetos de P&D&lI pag.: 04

Atualizado em 12/01/2015



m PETROBRAS

Sumario':

1. DEFINICOES E SIGLAS

2. AGENCIAS REGULADORAS

2.1 ANP
2.1.1 Despesas admitidas como P&D&I
2.1.2 Regras de enquadramento das despesas

2.1.3 Resumo das regras de enquadramento da ANP

2.2 ANEEL
2.2.1 Despesas admitidas como P&D&I

3. SISTEMA DE GESTAO DE INVESTIMENTOS EM TECNOLOGIA- SIGITEC

4, ELABORACAO E SUBMISSAO DE PROPOSTAS
4.1 Elaboragdo de proposta

4.2 Descri¢do do Projeto
4.2.1 Identificagdo da proposta
4.2.2 Projeto
4.2.3 Orgamento

4.2.4 Documentos

4.3 Aprovar / ndo aprovar submissido de proposta
4.3.1 Aprovar / ndo aprovar submissdo de proposta pelo coordenador

4.3.2 Aprovar / ndo aprovar submissdo de proposta

14

14
14
15
20

21
21

26

27

30

33
34
35
53
66

68
68
69

" Os nimeros das paginas do Sumario possuem hiperlink. Para acessa-los pressionar CTRL e clicar sobre o item

desejado.

Manual de Convénios e Termos de Cooperacao para Projetos de P&D&I

Atualizado em 12/01/2015

pag.: 05



m PETROBRAS

4.4 Documentos necessarios para anadlise de projetos de implantagdo de Infraestrutura 71
4.5 Habilitagao de propostas para implantagao de infraestrutura 76
5. COMISSAO DE NEGOCIACAO 76
5.1 Atribuicoes da Comissao de Negociagao 76
6. CONTRATACAO 77
6.1 Principais instrumentos contratuais 77
6.2 Documentos necessarios para a celebracdo de Convénios e Termos de Cooperagdo 77
7. ACOMPANHAMENTO DE CONVENIOS E TERMOS DE COOPERACAO 79
7.1 Acompanhamento de Convénios de Infraestrutura 82
8. PRESTACAO DE CONTAS 83
8.1 Prestacdo de contas de processos que nao estao no SIGITEC (“legado” ou “sistema antigo”) 89
8.1.1 Dados Gerais da Prestacdo de Contas 89
8.1.2 Demonstrativo de Receitas e Despesas 92
8.1.3 Relatdrio de Execugdo Financeira 93
8.1.4 Demonstrativos de Execucdo de Despesas 95
8.1.5 Conciliagdo Bancaria 97
8.1.6 Demonstrativo de Rendimento da Aplicagdo Financeira 99
8.1.7 Demonstrativo de Utilizagcdo de Rendimentos da Aplicacdo Financeira 101
8.1.8 Relatdrio de Execugdo Financeira - Comentarios Adicionais 103
8.1.9 Documentos comprobatdrios de despesas 104
8.2 Prestacdo de Contas no SIGITEC 109
8.2.1 Inclusdo de Despesa 110
8.2.2  Conciliagdo Bancaria 119
8.3 Resposta as Pendéncias de Presta¢ao de Contas 121
Manual de Convénios e Termos de Cooperagao para Projetos de P&D&lI pag.: 06

Atualizado em 12/01/2015



m PETROBRAS

9. ENCERRAMENTO DOS CONVENIOS E/OU TERMOS DE COOPERA(;AO 127
9.1 Encerramento de Convénios de Infraestrutura 128
9.2 Devolugdo do saldo do aporte financeiro no SIGITEC 130
10. ADITIVOS 132
10.1 Aditivos de prazo 132

10.1.1 Solicitagcdo de aditivo de prazo dos Instrumentos Contratuais do “legado” (“sistema antigo”) 133

10.1.2 Aditivo de prazo no SIGITEC 134
10.2  Aditivos de escopo e valor 137
10.3 Documentos necessarios para analise de aditivos 138

10.3.1 Projetos de P&D&I sem Infraestrutura que ndo necessitam de avaliagdo preliminar da ANP 138

10.3.2 Projetos de P&D&I sem Infraestrutura que necessitam de avaliagdo preliminar da ANP 143
10.3.3 Projetos de P&D&I com Infraestrutura e projetos de implantacdo de Infraestrutura 144
10.4 Aditivo de Escopo e de Valor para instrumentos contratuais do “legado” (“sistema antigo”) 147
10.5 Aditivo de Escopo e/ou de Valor no SIGITEC 148
10.5.1 Solicitacdo de Aditivo de Escopo 155
10.5.2 Solicitagcdo de Aditivo de Valor 162
10.6  Submissido de solicitagbes de aditivo de escopo/valor 169
11. REFORMULACAO FINANCEIRA 174
11.1  Regras para reformulagao financeira 176
11.2  Reformulagdo Financeira de Processos do “legado” (“sistema antigo”) 180
11.2.1 Procedimentos para Uso de Rendimentos de Aplicagdo Financeira 185
11.2.2 Anexar documentos 188
11.3  Reformulagao Financeira no SIGITEC 189
Manual de Convénios e Termos de Cooperagao para Projetos de P&D&lI pag.: 07

Atualizado em 12/01/2015



m PETROBRAS

11.4 Submissdo de Solicitacoes de Reformulagao Financeira

12. CONSULTA DE PROCESSOS NO SIGITEC

12.1  Outras Consultas Disponiveis
13. CONDUTAS VEDADAS
14. GLOSAS, MULTAS E DEVOLUCOES

15. IRREGULARIDADES MAIS FREQUENTES
15.1 Nas propostas
15.2  Na execugdo técnica e financeira

15.3  Na contratag¢ao de terceiros

16. ANEXOS

Anexo 1: Pontos focais

Anexo 2: Tabela de cargos

Anexo 3: Bolsas de desenvolvimento tecnolégico

Anexo 4: Manifestagdo do terreno e Infraestrutura basica
Anexo 5: Formuldrio de Controle de Projeto Executivo
Anexo 6: Detalhamento da Infraestrutura

Anexo 7: Modelo de Relatério Técnico de Projeto de P&D - ANP

Anexo 8: Modelo de Relatério Técnico de Projeto de P&D - ANEEL

Anexo 9: Modelo de Detalhamento da Infra - ANP (Encerramento)

Anexo 10: Relatério de Acompanhamento Gerencial (RAG)

Manual de Convénios e Termos de Cooperacao para Projetos de P&D&I

Atualizado em 12/01/2015

192

196

198

200

201

201

201

203

204

205

205

209

211

213
214
220
226
229
233

238

pag.: 08



m PETROBRAS

1. Definicdes e Siglas

o Contrato: instrumento juridico bilateral, pelo qual se formaliza o negocio juridico,
originando direitos e obrigacdes aos seus signatarios. Os contratos de servicos sao
acordos de vontades cujos interesses sao divergentes, porém nao conflitantes. Nessa
modalidade de instrumento, as partes sao devedoras e credoras mdtuas e simultaneas
(consultar o item 6.1 desse manual)z.

o Convenente: 6rgao ou entidade publica ou privada, com o qual a PETROBRAS pactua
a execucao de programa, projeto, atividade ou evento mediante a celebracao de
Convénio.

o Convénio: instrumento celebrado quando ocorrem interesses mutuos e precipuos
entre as partes, visando a execucao de objeto de cunho social, educacional ou
cultural, mediante acao conjunta (consultar o item 6.1 deste manual).

o Convénio com Acompanhamento de Infraestrutura: instrumentos contratuais que
incluem investimento em Infraestrutura.

o Coordenador: pesquisador/professor das instituicoes de ciéncia e tecnologia
responsavel pelo projeto.

o Cronograma: planejamento das atividades a serem executadas, com prazos e recursos
definidos.

o Croqui: desenho nao obrigatoriamente em escala, confeccionado geralmente a mao
livre, contendo todas as informacodes necessarias a sua finalidade.

o Descritivo: descricao detalhada dos servicos a serem executados.
o Escopo: produtos, servicos e resultados a serem entregues na forma de projetos.

o Executor: 6rgao ou entidade responsavel pela execucao do objeto do instrumento
pactuado; responsavel pela execucao das acoes previstas no Plano de Trabalho.

2 Os itens em vermelho possuem hiperlink. Para acessa-los pressionar CTRL e clicar sobre o item desejado.
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o Fundacao de Apoio: entidade de direito privado instituida por pessoas fisicas (entre
as quais professores universitarios) ou pessoas juridicas (entre as quais as proprias
Universidades ou as proprias instituicoes de ensino superior), visando auxiliar e
fomentar os projetos de pesquisa, ensino e extensao e de desenvolvimento
institucional, cientifico e tecnoldgico das instituicoes de ensino superior, pUblicas ou
privadas. Além de serem regidas pelo Codigo Civil Brasileiro, sujeitam-se ao prévio
registro e credenciamento nos Ministérios da Educacao e Cultura (MEC) e Ciéncia e
Tecnologia (MCT).

o Gestor do Convénio: gerente do projeto pela PETROBRAS cadastrado no Sistema de
Gestao Integrada (SAP).

o Instituicdo Credenciada Executora: departamento, laboratorio ou unidade
organizacional que realize atividades de pesquisa e desenvolvimento tecnologico e
que tenha se submetido ao processo de credenciamento da ANP, de acordo com o
Regulamento ANP n° 7/2012, cujo credenciamento esteja em vigor e discrimine os
respectivos servicos tecnoldgicos.

o Instituicdo Cientifica e Tecnolégica: orgao ou entidade da administracao publica ou
entidade privada que tenha como missao institucional, dentre outras, executar
atividades de pesquisa de carater cientifico ou tecnologico.

o Interlocutor Técnico: Coordenador técnico responsavel pelo acompanhamento do
projeto junto ao gestor do CENPES.

o Interveniente: ¢6rgao ou entidade que participa dos Convénios e Termos de
Cooperacao para manifestar consentimento ou assumir obrigacées em nome proéprio.

o Legado: instrumento contratual com instituicoes de ciéncia e tecnologia mais antigo,
que tramita fora do sistema SIGITEC.
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o Objeto: resultados que se espera obter ao final do periodo de execucao do projeto -
produto, processo, metodologia, Infraestrutura, software, estudos e caracterizacoes-
mediante a correta aplicacao dos recursos transferidos e observado o plano de
trabalho.

o Participe: 6rgao ou entidade publica ou privada, com o qual a PETROBRAS pactua a
execucao de programa, projeto, atividade ou evento mediante a celebracao de
Convénio ou Termo de Cooperacéo. E responsavel pela administracao financeira dos
recursos financeiros liberados pela PETROBRAS tendo por obrigacao prestar contas das
parcelas liberadas, seguindo as determinacdes do instrumento contratual.

o Plano de Trabalho: documento que descreve o contelido da proposta aprovada e que
sera objeto do apoio financeiro, tornando-se o documento base para a execucao,
gestao dos recursos e acompanhamento do projeto. Devem constar do Plano de
Trabalho a identificacao do objeto; as metas a serem atingidas; as etapas e fases de
execucao; o plano de aplicacao do aporte financeiro; o cronograma de repasses
financeiros; e, ainda, a previsao do inicio e término da execucao do objeto e dos
prazos de conclusao das etapas ou fases programadas.

o Projeto Basico: de acordo com a Resolucao CONFEA n° 361/91 “o projeto basico deve
desenvolver a alternativa escolhida, viavel, técnica, econbmica e ambientalmente,
identificar os elementos constituintes e o desempenho esperado da obra, adotar
solucoes técnicas de modo a minimizar reformulacdes ou ajustes acentuados durante
a execucao, especificar todos os servicos a executar, materiais e equipamentos e
definir as quantidades e custos de servicos e fornecimentos, de tal forma a ensejar a
determinacao do custo da obra com precisao de mais ou menos 15%”.

o Projeto Executivo: “representacao final das informacoes técnicas da edificacdo e de
seus elementos, instalacbes e componentes, completas, definitivas, necessarias e
suficientes a licitacdo (contratacdao) e a execucao dos servicos de obra
correspondentes” (norma NBR 13531/95 da ABNT - Elaboracao de projetos de
edificacoes).
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o Proponente: 6rgao ou entidade publica ou privada, que realiza atividades
relacionadas com ensino, pesquisa e desenvolvimento tecnoldgico e que manifeste,
por meio de proposta, interesse em celebrar Convénio ou Termo de Cooperacao.

o Requisitos de projeto: conjunto de documentos necessarios a gestao de projeto,
como plano de projeto, cronograma (etapas e marcos), organograma e plano de
comunicacao, incluindo os relatérios de acompanhamento com a analise de desvios
e as propostas de acdes corretivas.

o Termo de Cooperacao: Instrumento juridico que visa pactuar direitos e obrigacoes,
quando ocorrem interesses mutuos e precipuos entre a PETROBRAS e outras
entidades, visando a execucao de objeto de cunho tecnologico, tal como o
desenvolvimento de protdtipos, testes de equipamentos e realizacdo de estudos
técnicos (consultar o item 6.1 deste manual).
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Siglas

o AT: Area Técnica

o CO: Geréncia de Contratacao

o COINV: Coordenacao de Suporte aos Investimentos Externos

o GPPT: Geréncia de Gestao de Portfolio de Projetos Tecnoldgicos

o GTEC: Geréncia Geral de Gestao Tecnologica

o RCT: Geréncia de Relacionamento com a Comunidade de Ciéncia e Tecnologia
o SAP: Sistema de Gestao Integrada

o SIGITEC: Sistema de Gestao de Investimentos em Tecnologia

o SRF: Solicitacao de Reformulagao Financeira
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2. Agéncias Reguladoras

2.1 ANP

A Agéncia Nacional do Petroleo, Gas Natural e Biocombustiveis - ANP, implantada pelo
Decreto n® 2.455, de 14 de janeiro de 1998, é o 6rgao regulador das atividades que integram
a indlstria do petroleo, gas natural e biocombustiveis no Brasil. Autarquia federal, vinculada
ao Ministério de Minas e Energia, a ANP é responsavel pela execucao da politica nacional
para o setor energético do petrdleo, gas natural e biocombustiveis, de acordo com a Lei do
Petroleo (Lei n° 9.478/1997).

A ANP tem como finalidades:

a) Regular - Estabelecer regras por meio de portarias, instrucées normativas e
resolucdes para o funcionamento das indlstrias e do comércio de dleo, gas e
biocombustiveis;

b) Contratar - Promover licitacoes e assinar contratos, em nome da Unidao, com os
concessionarios que atuam em atividades de exploracdao, desenvolvimento e
producao de petrdleo e gas natural, e autorizar as atividades das industrias reguladas;

c) Fiscalizar - Fazer cumprir as normas nas atividades das indUstrias reguladas,
diretamente ou mediante Convénios com outros 6rgaos publicos.

2.1.1 Despesas admitidas como P&D&l

A Clausula 24* da Lei n° 9.478 - Clausula de Investimento em Pesquisa e Desenvolvimento,
constante dos contratos de concessao para exploracao, desenvolvimento e producao de
petréleo e/ou gas natural estabelece que “... caso a Participacao Especial (PE) seja devida
para um campo em qualquer trimestre do ano calendario, o concessionario esta obrigado a
realizar despesas qualificadas com Pesquisa e Desenvolvimento em valor equivalente a 1%
da receita bruta da producao para tal campo”.

Outro dispositivo da mesma clausula define que “até 50% das despesas qualificadas com
Pesquisa e Desenvolvimento poderao ser realizadas através de atividades desenvolvidas em
instalacoes do proprio Concessionario ou suas Afiliadas, localizadas no Brasil, ou contratadas
junto a empresas nacionais. O restante devera ser destinado a contratacao dessas atividades
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junto a Universidades ou institutos nacionais de pesquisa e desenvolvimento tecnologico
previamente credenciado para este fim pela ANP”.

A regulamentacao da aplicacao deste recurso esta contida no Regulamento Técnico ANP n°
5/2005, que estabelece as normas e diretrizes sobre as aplicacdées dos recursos, identifica
os tipos de despesas admitidas e disciplina a apresentacao dos relatorios demonstrativos das
despesas realizadas. Ja a regulamentacao do credenciamento das instituicdes de pesquisa e
desenvolvimento encontra-se no Regulamento Técnico ANP n° 7/2012. Tais regulamentos
encontram-se disponiveis no site da ANP (www.anp.gov.br).

Através do Regulamento Técnico n° 7, publicado em 12/12/2012, a ANP reviu o regulamento
das Instituicoes de Ciéncia e Tecnologia para que possam candidatar-se a receber os recursos
provenientes da Participacao Especial.

O credenciamento conferido pela ANP habilita a instituicao a realizar projetos de pesquisa
e desenvolvimento e a executar programas de formacao de recursos humanos com recursos
decorrentes das clausulas de investimento obrigatério em P&D&lI, no setor de petréleo, gas
natural e biocombustiveis.

Somente as instituicoes credenciadas estao habilitadas a receber recursos das clausulas de
investimento em P&D&I. Entretanto, caso sofram suspensao ou descredenciamento, as ICT
se tornam automaticamente inabilitadas, ainda que possuam projetos em andamento.

2.1.2 Regras de enquadramento das despesas
2.1.2.1 Sem submissao a ANP

O item 8 (oito) do Regulamento Técnico n° 05/2005 enumera as despesas admitidas e
qualificadas como despesas em P&D&I. Tais dispéndios podem ser realizados apenas no Brasil
e contratados junto as empresas nacionais localizadas no Pais ou junto as instituicoes de
P&D&l credenciadas na ANP. Podem ser realizados nas instalacdes do préprio concessionario
ou de suas afiliadas (projetos internos).

As despesas qualificadas como P&D&l e especificadas no item 8.1 deste Regulamento nao
precisam passar pela autorizacdo prévia da ANP, desde que estejam enquadradas a
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regulamentacao vigente. Dentre as principais despesas (vinculadas diretamente as
atividades de P&DE&l) encontram-se: servicos tecnologicos; projetos e/ou programas de
pesquisa basica e aplicada; desenvolvimento experimental e construcao e instalacao de
prototipos e unidades piloto.

Adicionalmente, o Oficio n® 1/2012/SPP-ANP comunicou que, atendidos os demais requisitos
estabelecidos no Oficio ANP n° 008/SPP/2009 (item 18 deste manual) ndo é necessario
encaminhar a ANP os projetos de P&DE&l com aquisicao de equipamentos, bem como a
execucao de pequenas obras, quando estas despesas forem inferiores a 20% do valor total
do projeto ou RS 140 mil, o menor dentre esses valores.

Apesar destas despesas nao demandarem autorizacdo prévia da ANP, estdao sujeitas aos
mesmos mecanismos de fiscalizacao das demais despesas realizadas com pesquisa e
desenvolvimento apresentadas a seguir, necessitando ser comprovadas através dos
Relatdrios Demonstrativos de Despesas Anuais para posterior analise e aceitacao pela ANP.

2.1.2.2 Autorizacao Prévia

O Regulamento Técnico ANP n° 05/2005 condiciona, no item 8.2, a necessidade de
autorizacao prévia alguns tipos de projetos no cumprimento da obrigacao externa. As
modalidades de projetos enviados para obter autorizacoes estao listadas abaixo:

8.2.1 Despesas com servicos de gestao tecnoldgica de programas tecnologicos
e projetos, contratados junto as instituicbes credenciadas para esta
finalidade, desde que esses sejam de autoria do concessionario e que estejam
claramente especificadas.

8.2.2 Despesas com programas tecnologicos especificos de formacao de
recursos humanos para o setor de petroleo e seus derivados, gas natural e
energia realizadas junto as instituicoes credenciadas, desde que sejam de
interesse comum da ANP e do concessionario, formalizado por escrito.

8.2.3 Despesas com projetos de implantacao de Infraestrutura realizadas
junto as instituicoes credenciadas, para realizacdo de atividades de pesquisa
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e desenvolvimento tecnologico de interesse do setor de petréleo e seus
derivados e gas natural.

8.2.4 Despesas com a contratacdo de pessoal administrativo e técnico-
operacional vinculada as unidades laboratoriais implantadas, conforme item
8.2.3, por um periodo de dois anos. Os projetos podem ser enquadrados em
mais de um item dependendo de suas caracteristicas.

8.2.5 Despesas com programas tecnoldgicos, conforme definido no item 4.8
do proprio Regulamento, para desenvolvimento e capacitacdo técnica de
fornecedores, relacionado com as micros, pequenas e médias empresas
industriais e de servicos, nacionais, classificadas segundo a Resolucao
Mercosul GMC n° 59/98, de 8 de dezembro de 1998.

8.2.5.1 Os programas tecnologicos, a que se refere o item 8.2.5, deverao ter
como objetivo a viabilizacdo dos projetos de inovacao tecnologica de produto
ou processo e de fabricacao-piloto, conforme definidos nos itens 4.6 e 4.14
respectivamente, preferencialmente abrangendo os fornecedores de bens e
servicos localizados nas cidades ou regides em que os produtos serao
utilizados, podendo compreender Infraestrutura e de maquinas e
equipamentos necessarios a implementacao de novo processo produtivo
resultante das modificacdes tecnologicas introduzidas.

8.2.6 Despesas realizadas junto as instituicoes credenciadas para a realizacao
de projetos/programas especificos de pesquisa e desenvolvimento em
Tecnologia Industrial Basica, conforme definido no item 4.19, para o setor de
petroleo e seus derivados e gas natural, desde que sejam de interesse comum
da ANP e do concessionario, formalizado por escrito.

8.2.7 Despesas realizadas junto as instituicdes credenciadas para a realizacao
de projetos/programas especificos de Pesquisa e Desenvolvimento em
Energia, preferencialmente em Biocombustiveis, conforme definidos nos itens
4.16 e 4.17, desde que sejam de interesse comum da ANP e do concessionario,
formalizado por escrito.
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8.2.8 - Despesas para a realizacao de atividades de pesquisa e
desenvolvimento relacionadas ao levantamento e guarda de dados geologicos,
geoquimicos e geofisicos para o desenvolvimento de estudos que visem a
melhoria do conhecimento das bacias sedimentares do pais que abrangem a
perfuracao do Poco Estratigrafico.

O prazo determinado pelo Regulamento ANP n° 05/2005 para a analise da ANP é de 45 dias.
Entretanto, o projeto somente podera ser considerado aprovado apds a publicacao no Diario
Oficial da Uniao.

Em 2009, a ANP emitiu o Oficio SPP/ANP 008/2009 que instaurou um novo processo.
Atendidos os requisitos do Regulamento Técnico ANP n° 05/2005, ficou estabelecida a
necessidade de autorizacao prévia quando as despesas de um projeto de P&D&I com obras,
instalacoes e equipamentos forem superiores a 30% do valor total do projeto ou a R$400 mil,

o menor dentre os dois valores.

Em 2014, a ANP emitiu o Oficio n.°155/2014/SPD-ANP que instaurou a necessidade de
submissdo a Agéncia para autorizacdo prévia todas as propostas que tenham por objeto a

elaboracao de Projeto Executivo.

2.1.2.3 Ciéncia a ANP

O Oficio SPP/ANP 008/2009 informa que podera ser admitida, sem autorizacao prévia, a
aquisicao de equipamentos em projetos de P&D&I, bem como a execucao de pequenas obras,
seja para instalacdo dos mesmos ou para adaptacoes que se fizerem necessarias ao
desenvolvimento da pesquisa, quando atendidas, simultaneamente, as condicdes descritas
abaixo:

o Seja justificada a necessidade dos equipamentos e de adaptacoes de instalacoes para
o desenvolvimento das atividades previstas no ambito do projeto, bem como para
outros projetos de P&D&l relevantes para o setor de petroleo, seus derivados e gas
natural.
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o Seja observada a compatibilidade entre as etapas previstas para o desenvolvimento
do projeto e o prazo necessario para a aquisicao dos equipamentos, de forma que nao
seja afetado o cronograma proposto no projeto.

o Os equipamentos tenham carater complementar a capacidade técnica existente.

o 0 valor dos equipamentos seja limitado a 30% do valor total do projeto ou a R$400
mil, o menor entre os dois valores.

Adicionalmente, respeitando os limites estabelecidos no Oficio SPP/ANP 01/2012, os
projetos cujas despesas com obras e equipamentos forem superiores a 20% do valor total ou
R$140 mil e inferiores a 30% do total ou R$400 mil, devem ser encaminhados a Agéncia para
ciéncia.

Nesses casos, a PETROBRAS encaminha a ANP a copia do plano de trabalho contendo previsao
de Infraestrutura nos termos mencionados, ficando estabelecido o prazo de quinze dias para
a sua eventual manifestacao no sentido de solicitar qualquer esclarecimento necessario. A
auséncia de manifestacao nesse prazo significa a admissao das despesas relacionadas a
aquisicao dos equipamentos previstos no projeto.
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2.1.3 Resumo das regras de enquadramento da ANP

As propostas encaminhadas a GTEC/GPPT/COINV serao analisadas considerando as regras
de enquadramento da ANP sintetizadas na Figura 1.

TIPOS DE SEM NECESSIDADE DE . AUTORIZACAO PREVIA
INVESTIMENTOS AUTORIZACAO PREVIA CIENCIA (15 dias) (45 dias)

: . 1)P&D com obras e 1) P&D com obras e
1} P&Dum infraestrutura; equi tos*: nqi.lipammtas' - 30%
Projetos de P&D  ditrn vt « > 20% do valor do ou > RS 400 mil
Yo gl projeto ou > RS 140mile  2) P&Dem TIB
.5 ﬁo":u"fz’;m‘ d?l « < 30% do valor do 3) P&D em Energia e
G > ROML orojeta ou < RS 400 mil Biocombustiveis
Obrigatério e
Projetos de Infraestrutura acompanhado de
projeto executivo
Formagdo de Recursos Humanos Obrigatério
Gestdo Tecnoldgica Obrigatério
Contratacdo de Pessoal Administrativo e Técnico-Operacional Obrigatdrio
Capacitagdo Técnica de Fornecedores Obrigatério

Figura 1 - Regras de enquadramento da ANP

e Deve ser considerado o menor valor apurado para as despesas (com base
na porcentagem ou no valor absoluto).

e Além das proprias despesas com equipamentos e instalacdes também
devem ser incluidos outros valores, tais como:

o despesas acessorias de importacao dos equipamentos;

o aquisicao e/ou licenciamento de softwares, pois de acordo com o
item 4.13 do Regulamento ANP 05/2005 devem ser considerados
como parte da Infraestrutura (mesmo que estejam indicados na
planilha “Pessoa Juridica” da Planilha de Desembolso); e

o despesas operacionais e administrativas correspondentes ao
somatorio dos recursos previstos para equipamentos e/ou
instalacoes e despesas descritas nos itens acima.

A soma dos valores dos equipamentos e/ou instalacdes e dos itens acima
sera utilizada para determinar em qual das trés faixas o projeto seguira.
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2.2 ANEEL

A Agéncia Nacional de Energia Elétrica-ANEEL, implantada pela Lei n° 9.427, de dezembro
de 1996, regulamentada pelo Decreto n° 2.335, de 1997, foi criada para regular o setor
elétrico brasileiro. Suas principais atribuicoes sao:
a) Regular a producao, transmissao, distribuicao e comercializacao de energia
elétrica;
b) Fiscalizar, diretamente ou mediante convénios com 6rgaos estaduais, as
concessoes, as permissoes e os servicos de energia elétrica;
c) Implementar as politicas e diretrizes do governo federal relativas a exploracao da
energia elétrica e ao aproveitamento dos potenciais hidraulicos;
d) Estabelecer tarifas;
e) Mediar, na esfera administrativa, os conflitos entre os agentes e entre esses
agentes e os consumidores;
f) Por delegacao do governo federal, promover as atividades relativas as outorgas de
concessao, permissao e autorizacao de empreendimentos e servicos de energia
elétrica.

2.2.1 Despesas admitidas como P&D&l

De acordo com a Lei 9.991/2000 e suas alteracoes e o Manual ANEEL 2012, as empresas de
energia elétrica devem aplicar anualmente, no minimo 1% (um por cento) da Receita
Operacional Liquida (ROL) em pesquisa e desenvolvimento, sendo 0,4 desses recursos
destinados a execucao de projetos de P&D&I regulados pela ANEEL.

Os projetos de P&D&I podem ser desenvolvidos pelas proprias empresas de energia elétrica,
cooperativamente entre duas ou mais empresas de energia elétrica, com instituicoes
publicas ou privadas de ensino e/ou de pesquisa, com empresas de consultoria e com
fabricantes de materiais e equipamentos. Devem ser originais e inovadores e ter metas e
resultados bem definidos.

0 escopo de atividades envolvidas no universo do setor de energia elétrica € amplo, genérico
e dinamico. A ANEEL fornece como direcionadores os seguintes temas e subtemas de
interesse para investimentos em projetos de P&D&l:
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Fontes alternativas de geracao de energia elétrica

o}

O

Alternativas energéticas sustentaveis de atendimento a pequenos sistemas isolados.
Geracao de energia a partir de residuos solidos urbanos.

Novos materiais e equipamentos para geracao de energia por fontes alternativas.
Tecnologias para aproveitamento de novos combustiveis em plantas geradoras.
Outros.

Geracao Termelétrica

O

Avaliacao de riscos e incertezas do fornecimento continuo de gas natural para geracao
termelétrica.

Novas técnicas para eficientizacao e diminuicdo da emissdao de poluentes de usinas
termelétricas a combustivel derivado de petroleo.

Otimizacao da geracao de energia elétrica em plantas industriais: aumento de
eficiéncia na cogeracao.

Microssistemas de cogeracao residenciais.

Técnicas para captura e sequestro de carbono de termelétricas.

Outros.

Gestao de Bacias e Reservatorios

O

o}

Emissbes de gases de efeito estufa (GEE) em reservatorios de usinas hidrelétricas.
Efeitos de mudancas climaticas globais no regime hidrolégico de bacias hidrograficas.
Integracao e otimizacao do uso multiplo de reservatorios hidrelétricos.

Gestao socio patrimonial de reservatorios de usinas hidrelétricas.

Gestao da seguranca de barragens de usinas hidrelétricas.

Assoreamento de reservatorios formados por barragens de usinas hidrelétricas.

Outros.

Meio Ambiente

o Impactos e restricoes socioambientais de sistemas de energia elétrica.
o Metodologias para mensuracao economico-financeira de externalidades em sistemas
de energia elétrica.
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o Estudos de toxicidade relacionados a deterioracao da qualidade da agua em
reservatorios.

o Outros.

Seguranca

o ldentificacdo e mitigacao dos impactos de campos eletromagnéticos em organismos
Vivos.

o Analise e mitigacao de riscos de acidentes elétricos.
o Novas tecnologias para equipamentos de protecao individual.
o Novas tecnologias para inspecao e manutencao de sistemas elétricos.

o Outros.

Eficiéncia Energética
o Novas tecnologias para melhoria da eficiéncia energética.
o Gerenciamento de carga pelo lado da demanda.

o Definicao de indicadores de eficiéncia energética.

o

Metodologias para avaliacao de resultados de projetos de eficiéncia energética.

o Outros.

Planejamento de Sistemas de Energia Elétrica
o Planejamento integrado da expansao de sistemas elétricos.
o Integracao de centrais eo6licas ao SIN.
o Integracdo de geracao distribuida a redes elétricas.

o Metodologia de previsao de mercado para diferentes niveis temporais e estratégias de
contratacao.

o Modelos hidrodinamicos aplicados em reservatoérios de usinas hidrelétricas.
o Materiais supercondutores para transmissao de energia elétrica.
o Tecnologias e sistemas de transmissao de energia em longas distancias.

o Outros.

Operacao de Sistemas de Energia Elétrica

o Ferramentas de apoio a operacao de sistemas elétricos de poténcia em tempo real.
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O

O

Critérios de gerenciamento de carga para diferentes niveis de hierarquia.
Estruturas, funcoes e regras de operacao dos mercados de servicos ancilares.
Otimizacao estrutural e paramétrica da capacidade dos sistemas de distribuicao.
Alocacao de fontes de poténcia reativa em sistemas de distribuicao.

Estudo, simulacao e analise do desempenho de sistemas elétricos de poténcia.
Analise das grandes perturbacoes e impactos no planejamento, operacao e controle.
Desenvolvimento de modelos para a otimizacao de despacho hidrotérmico.

Desenvolvimento e/ou aprimoramento dos modelos de previsao de chuva versus
vazao.

Sistemas de monitoramento da operacao de usinas nao-despachadas pelo ONS.

Outros.

Supervisao, Controle e Protecao de Sistemas de Energia Elétrica

O

O

Implementacao de sistemas de controle (robusto, adaptativo e inteligente).
Analise dinamica de sistemas em tempo real.

Técnicas eficientes de restauracao rapida de grandes centros de carga.
Desenvolvimento de técnicas para recomposicao de sistemas elétricos.

Técnicas de inteligéncia artificial aplicadas ao controle, operacao e protecao de
sistemas elétricos.

Novas tecnologias para supervisao do fornecimento de energia elétrica.
Desenvolvimento e aplicacao de sistemas de medicao fasorial.

Analise de falhas em sistemas elétricos.

Compatibilidade eletromagnética em sistemas elétricos.

Sistemas de aterramento.

Outros.

Qualidade e Confiabilidade dos Servicos de Energia Elétrica

O

O

O

Sistemas e técnicas de monitoracao e gerenciamento da qualidade da energia elétrica.
Modelagem e analise dos distUrbios associados a qualidade da energia elétrica.
Requisitos para conexao de cargas potencialmente perturbadoras no sistema elétrico.

Curvas de sensibilidade e de suportabilidade de equipamentos.
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O

O

O

Impactos econdmicos e aspectos contratuais da qualidade da energia elétrica.
Compensacao financeira por violacao de indicadores de qualidade.
Outros.

Medicao, faturamento e combate a perdas comerciais

O

O

Avaliacdo econdmica para definicao da perda minima atingivel.
Estimacao, analise e reducao de perdas técnicas em sistemas elétricos.
Desenvolvimento de tecnologias para combate a fraude e ao furto de energia elétrica.

Diagnostico, prospeccao e reducdo da vulnerabilidade de sistemas elétricos ao furto
e a fraude.

Energia economizada e agregada ao mercado apods regularizacao de fraudes.
Uso de indicadores socioecondmicos, dados fiscais e gastos com outros insumos.
Gerenciamento dos equipamentos de medicao (qualidade e reducao de falhas).
Impacto dos projetos de eficiéncia energética na reducao de perdas comerciais.

Sistemas centralizados de medicao, controle e gerenciamento de energia em
consumidores finais.

Sistemas de tarifacao e novas estruturas tarifarias.
Outros.

Todo projeto de P&D&I deve ser enquadrado em um determinado tema e subtema, contudo
os temas nao sdo excludentes. E possivel a existéncia de projetos que envolvam dois ou mais
temas. Nestes casos, no enquadramento da proposta deve ser definido o tema predominante.

A lista de temas nao é exaustiva, de modo que um projeto pode ser enquadrado em outros
temas que nao aqueles listados acima, na categoria “Outros”.

Cabe destacar que a Petrobras nao é obrigada a investir em Eficiéncia Energética, de forma
que os projetos que envolvam esse tema, deverao necessariamente ter pesquisa e
desenvolvimento no escopo das atividades.
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3. Sistema de Gestdo de Investimentos em Tecnologia-
SIGITEC

Em fevereiro de 2012, a GTEC/GPPT implantou o Sistema de Gestao de Investimentos em
Tecnologia - SIGITEC, plataforma on-line para a gestao de projetos de P&D&I que possibilita
a realizacao das etapas de analise, reformulacao financeira, aditivos e prestacao de contas
diretamente no sistema.

A partir do SIGITEC, todas as propostas de Convénios e Termos de Cooperacao passaram a
ser submetidas a GTEC/GPPT unicamente através do sistema. As prestacoes de contas, as
solicitacoes de aditivos de prazo, valor ou escopo e as reformulacdes financeiras dos projetos
submetidos via SIGITEC, também passaram a ser encaminhadas apenas por meio eletronico.
Entretanto, para os projetos anteriores a implantacao do sistema (“legado”), os processos
de encaminhamento de aditivos, reformulacao financeira e prestacao de contas nao sao
realizados através do SIGITEC. Esses processos também serao detalhados neste manual.

Para a utilizacdo do SIGITEC, o usuario necessita realizar o cadastramento através do
preenchimento de um formulario eletronico no endereco
https://sigitec. PETROBRAS.com.br//SIGITEC/ e aguardar a geracao de uma contrassenha
necessaria para o primeiro acesso. Serao disponibilizadas as opcoes de suspender ou reativar
o cadastro no SIGITEC, se for o caso.

Observacdo: Eventuais duvidas quanto a navegacao e utilizacao das
funcionalidades do SIGITEC podem ser esclarecidas através da central de
atendimento do sistema: 0800-081-5230 (de segunda-feira a sexta-feira das
8h as 18h). Além disso, o manual completo encontra-se no link “Manual”.
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4. Elaboracao e submissao de propostas

Desde a implantacao do SIGITEC, o encaminhamento de Termos de Cooperacao e Convénios
a GTEC/GPPT deve ser realizado unicamente por meio eletronico. Para a elaboracao on-line
e a submissao de propostas, o Coordenador (da Universidade) deve acessar o mddulo
denominado Formulario de Proposta. Esse modulo abrange a identificacao da proposta, o
detalhamento do projeto, o orcamento, a apresentacao dos documentos exigidos na fase de
apresentacao das propostas e eventuais observacoes relacionadas a etapa de apresentacao
da proposta.’

Para iniciar a elaboracao da proposta no SIGITEC é necessaria a aprovacao prévia da
GTEC/Contratacao a solicitacao da geréncia técnica. A proposta pode ser preenchida
gradativamente e deve apresentar informacoes suficientes sobre a pesquisa de P&D&l e/ou
despesas com Infraestrutura, seguir um padrao de elaboracdo que atenda as especificacoes
e regras pré-estabelecidas e possibilite a analise da GPPT e dos técnicos da ANP, quando for
0 caso. As propostas de projetos contendo Infraestrutura e projetos executivos devem ser
habilitadas pela GTEC/GPPT.

A etapa seguinte consiste na analise técnica preliminar pelo interlocutor técnico. No caso
de aprovacao da proposta, a GTEC/GPPT elaborara um parecer analitico e dara
prosseguimento encaminhando a proposta diretamente para a contratacao (GTEC/GPPT/CO)
ou para autorizacao prévia ou ciéncia da ANP, conforme o caso.

3 Para suporte a analise das propostas, a GTEC/GPPT trabalha com uma empresa externa especializada, que
avalia aspectos técnico-financeiros relacionados ao instrumento contratual (prazos, equipe executora, dispéndios
em infraestrutura laboratorial, orcamentos, cronogramas de desembolso e outros), bem como sua adequacao aos

interesses da PETROBRAS e as regras da ANEEL, ANP e a outras legislacoes vigentes.

A GPPT acompanha e avalia os processos através de relatorios técnicos e/ou reunides com a contratada e da

analise/verificacado de documentos elaborados pela empresa.
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Para a utilizacao de recursos destinados ao cumprimento da obrigacao contratual da
PETROBRAS junto a ANP, serao consideradas validas para analise as propostas oriundas de
unidades executoras credenciadas na ANP de acordo com o Regulamento Técnico n° 07/2012.

A seguir sao apresentados trés fluxogramas com as principais etapas e partes envolvidas
desde a submissao até a contratacdo de uma proposta.

Solicitacdo de Inicio de Contratacdo e Elaboracao
da Proposta

Interlocutor tec. Distribuidor Analista
spoic sdm. Gerente (2 GE~) [GTEC/CO) [GTEC/CO}
Solicita Iniciode Autoriza Dristribui Emite
Contratacdo + Iniciode [——| Contratacio Parecer do
({SIC) Contratagdo (Indica analista) SIC
* D moordo com limite
Pescos suborizads Coordenador [ICT) Fundscso
:r___ETa_h;:a__"i Elabora ou Aprova
—+ Propostade ———  Aprova Submissio da
: Projeto ] Proposta Proposta

* Sx howver SelegacEa [em Dparsphes
Propostas =0 Mmmber Passoms Aurborizsdes)

Figura 2.1- Submissdo da Proposta“

4 A proposta devera ser encaminhada pela Fundacéo de apoio ou outra instituicdo encarregada da administracéo

financeira do Convénio ou Termo de Cooperacao, conforme definido no item 1 deste Manual.
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Analise da Proposta

Contratador
[GTEC/COY)
: Registra 1
—ﬂl Parecer da :
! Comissao™
Habilitador Bnflists BAnalists
[GTEC/GPPT/COINY] Interocutor técnico [GTEC/GRPT/COINV) [GTEC/GPPT/COINY)
! ___ﬁa_h_ith;___E Realiza Andlise Realiza Divulga o
: Proposta®  — Tecnica Analise de Resultado da
! {Infraestrutura) | Preliminar Enguadramento Analise
Bnealists
GTECS GPPT/COINV)
! Registra |
——+ Parecerda |
! ANP !

Figura 2.2 - Analise da Proposta

* A habilitacdo da proposta é necessaria somente para projetos de Infraestrutura e executivos.
Projetos de P&DE&I nao demandam esse procedimento.

** Para propostas superiores a R$1.100.000 é necessaria a avaliacdo da Comissdo de Negociacdo antes
do envio a Contratacdo ou a ANP, se couber
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Contratacdo da Proposta

Interlocutor tecnico Fundscio
_ Prepara I Emite | | Analis |
n o Minuta - — Parecer —_— Minuta |
[GTEC/CD) [ . i I
Contratual L Tecnico i : Contratual |
__________ 1 e e———
. Monitor
Armlictn Emite [GTEC/CO)
[GTEC/CO) Parecer
do 5AC Registra
Inicio do
Processo
Gerente Autoriza
leﬁ:.:tﬁ"i Contratacao
{SA.C} Contretador
Monitor [GTEC/CO) Monitor [GTEC/CO) [GTEC/CO)
Imprime Registra Registra Registraas
Fundsgio Minuta para |— Retornodo IC Assinatura da Certiddes
Aszzinatura Aszzinado PETROBRAS Exigidas

Figura 2.3 - Contratacao da Proposta

* SAC - Documento interno da PETROBRAS para autorizacao da contratacao da nova proposta.

4.1 Elaboracéao de proposta

Antes de iniciar a elaboracao on-line de uma proposta é necessaria a liberacao do sistema.
Para tal, a Area Técnica (AT) da PETROBRAS vinculada ao tema da pesquisa tem de emitir
uma SIC (solicitacao para inicio da contratacao) e encaminhar para a GTEC/CO. Apoés a
aprovacao, o Coordenador € notificado por e-mail e deve seguir os seguintes passos:

o Verificar se a Instituicao Proponente (Universidade, Instituto de Pesquisa ou Empresa)
esta cadastrada no SIGITEC, assim como a Instituicao Participe (Fundacao de Apoio,
Convenente ou outra entidade pUblica ou privada, definida no item 1 deste manual).
Em caso negativo, solicitar, através SIGITEC, o cadastro da(s) Instituicao(des)
utilizando o link: Solicitacbes >> Cadastro de Instituicao de Pesquisa/Empresa >>
Cadastro de Instituicao de Pesquisa ou de Apoio a Pesquisa/Empresa Brasileira.
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o Solicitar o cadastro do departamento ou unidade (Instituicao Executora) caso a
executora ndo esteja cadastrada, utilizando a mesma funcionalidade descrita no
topico anterior.

o Atentar para o requisito de que o Coordenador deve estar vinculado a Instituicao
Proponente do projeto. No sistema, esse vinculo deve ser informado na aba
"Vinc.Empreg./Credenciamento” da funcionalidade “Meus Dados” >> “Alteracao de
Cadastro”.

o Solicitar que todos os membros ja definidos da equipe executora se cadastrem no
SIGITEC (através do link “Cadastre-se” do endereco
https://sigitec. PETROBRAS.com.br).

Apos preencher os requisitos acima, o Coordenador podera iniciar a elaboracao da proposta
no SIGITEC acessando o Formulario de Proposta no link Nova Proposta Inicial do “Acesso
Rapido” (figura 3). Sera gerado um formulario com a configuracao de parametros adequada
ao atendimento das regras correspondentes aos diferentes tipos de investimentos providos
pela PETROBRAS.

O Coordenador podera delegar a elaboracdao da proposta a outras pessoas cadastradas no
SIGITEC utilizando a funcionalidade "Operacoes” >> "Propostas” >> "Manter Pessoas
Autorizadas".

Apos a elaboracao por uma "pessoa autorizada”, o coordenador devera aprovar a versao final
do projeto.

A proposta pode ser preenchida e salva parcialmente até ser disponibilizada a PETROBRAS.
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’i PETROBRAS

2AGITEC

Figura 3 - Inicio de nova proposta

Na tela seguinte, o projeto que foi autorizado devera ser selecionado e confirmado,
clicando no botao Confirmar.

,-” PETROBRAS

Selecionar Avtorizacho
U uma aut do ab

Para inclur uma prop

Grupo de

Invastmente  Serbnos Técnica | o |

Projeto ANP  CENPES/SOER/TEE testa 9C @ envio de e-mail | ¢ ‘
voitar Confiemar |

Figura 4 - Selecao de autorizacao

Apos confirmar o projeto, o Coordenador devera selecionar o tipo de investimento e iniciar
a elaboracao da proposta.
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Em relacao ao tipo de investimento os projetos podem ser enquadrados nas categorias a
seguir:

O

O

4.2

Infraestrutura - Projeto Executivo
Infraestrutura

Pesquisa, Desenvolvimento e Inovacao (P&D&l)- engloba projetos ou programas
tecnoldgicos, relacionados com pesquisa basica, pesquisa aplicada, desenvolvimento
experimental, prototipos, unidades pilotos e inovacoes em produtos ou processos.

Pesquisa, Desenvolvimento e Inovacao (P&D&l) em Energia (Biocombustiveis) -
compreende pesquisa e desenvolvimento de novas tecnologias, produtos, processos
ou meétodos referentes as fontes de energia renovaveis, especialmente
biocombustiveis ou aqueles que venham a substituir ou incrementar o uso dos
combustiveis fosseis.

Pesquisa, Desenvolvimento e Inovacao (P&D&l) em TIB (Tecnologia Industrial Basica)
- engloba pesquisa e desenvolvimento tecnologico dirigido para metrologia cientifica
e industrial, normalizacdo técnica, avaliacdo da conformidade para controle de
qualidade, homologacao e certificacado de novas metodologias, novos produtos,
processos e unidade-piloto.

Projeto de Pesquisa, Desenvolvimento e Inovacao (P&D&l) para Estudo e Guarda de
Dados Geoldgicos, Geoquimicos e Geofisicos (Pocos Estratigraficos).

Contratacao de pessoal administrativo e técnico-operacional.
Gestao Tecnolodgica.

Projetos de Pesquisa, Desenvolvimento e Inovacao (P&D&Il) - ANEEL.

Descricdo do Projeto

Ao acessar o modelo do projeto, o sistema apresenta a tela principal e as abas
correspondentes, além das seguintes opcdes: Validar, Visualizar, Submeter e Pré-avaliacao
(opcional).
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4.2.1 Identificacdo da proposta

A aba “Identificacao da proposta” apresenta os campos de identificacao basica da proposta
propriamente dita adequados a cada tipo de investimento.

Alierar Proposta

Curante ¢ presnchimentc da sua preposia. salve penodocamente seus dades, selecicnande © botic "Salvar'.
Fara verificar pessiveis inconsisténcas selecione o link sobr= ¢ "Valida™". Casc deseje solicitar ag Intsriccutor

* da PETROSRAS uma Pré-avalacdo da sua propostz antss de submeté-la, seleciore o link scbre "Pré-
avaliacdc’. Apds o preenchmerte comp'ets da sua proposta, selecione ¢ link sobre o "Submetsr’ para liberar
a proposta para a "ETROSRAS.

? yoidar & yisuslizar B Submeter [ pre-avakiagio 1 rarticipartes

Identificac3o
da Proposta

Informe cs dadeos de icentificacio da preposta. Caseo o coordenader néc esteja cadasirade ro
SIGITEC, & necessario que ele se cadasire. Czso 2 irstituicio’/empresa de vincule do processe ndc

» esteja cadastraca, € necessaric realizar uma solicitacdo de cadast-amento 3 PETRORRAS [wrilize a

cpcdo "Sclicitagdes > Cadastre de Instituicde de Pesquisa/Emprasa” do menu principzl do sistema).”

®rojeto de Pesguise e Dessnvolvimerts (P&3) / Proj=to de Pesgquise e
Tipo de Investimento™ ... cuimemno (Fa0) e

Coordenador * |<Setecione ¢ Coordenador do projeto> & [

Data Inicio Sugerida ~ &= Duracdo (meses) “ 1 v

Vinculo Institucional Instituicao de

|<Selecmne a instituizdo Proponente> I EN-

do Processo ~ Pesquisa/Empresa:
Ndémero: I ‘ & @
Tipo de I I
Investi 't l
Coordenador: i ‘

Processo Vinculado -
Titulo:

Geréncia Técnica CENPES/EB-AB-GAE/AEDT

Modelo Formuldrio: Projeto

Os campos marcados com = s3o cbrigaterios.

Figura 5 - Identificacdao da proposta
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instituicao de vinculo principal.

Caso o Coordenador do projeto opte por solicitar ao interlocutor técnico associado a sua
proposta uma pré-avaliacao, deve escolher a funcionalidade Pré-avaliagdo. Esta solicitacao
€ opcional. Ao ser escolhida, o sistema encaminhara automaticamente uma mensagem ao
interlocutor técnico correspondente.

Solicitacdo de Pré-avaliacdo
Deverdo ser informadas as observacdes necessdrias para o Interlocutor realizar a pré-avaliacdo, serd enviado
automaticamente um e-mail com a solicitagdo de pré-avaliagdo. Caso deseje apenas visualizar o histdrico
selecione o link na data da solicitagdo da Pré-avaliagdo. Caso deseje Cancelar uma solicitagdo ja enviada para
o Interlocutor, selecione a opgdo "Cancelar”.

[; Cancelar

Do Responsawvel para o Interlocutor

Observacao™

MNenhuma Solicitagdo de Pré-avaliagdo encontrada.

O=s campos marcados com * sdo obrigatdrios.

‘ Fvacharl Confirmar ”

Figura 6 - Solicitacao de pré-avaliacao

4.2.2 Projeto

Apresenta os campos com dados gerais do projeto contendo as abas internas: Identificacao,
Etapas/Atividades, Instituicoes/Empresas, Pessoas Envolvidas e Descricao.

4.2.2.1 Identificacao

Compreende as informacdes basicas que identificam o projeto, conforme a figura 7.
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O titulo deve ser claro e expressar resumidamente o objetivo principal do projeto.

Exemplo 1: ‘Implantacdo da Infraestrutura do Laboratério de Computacdo Cientifica e
Visualizacdo da Universidade Federal do Rio de Janeiro’

Exemplo 2: ‘Desenvolvimento de Novas Metodologias Analiticas para Monitoramento da
Qualidade de Biocombustiveis, com Enfase em Espectroscopia na Regido do Infravermelho’

Alterar Proposta

|Durante o preenchiments da sua proposta, salve pericdicamente seus dades, selecionande o botdc "Salvar”.
Para werificar possiveis inconsisténcias selecione o link sobre o "validar”. Caso deseje solicitar ac Interlccutor

* |da FETROERAS uma Frée-avahacdo da sua proposta antes de submeté-la, selecione © hnk scbre "Pre-
avaliacBce”. Apds o presnchimento completo da sua proposta, selecione o link sobre ¢ "Submeter” para iberar
= proposta para a PETROBRAS.

? | walidar | st B subwnetee [ ere-avaliacic 7] Facticipantes
lentificacdo Observach
| ‘
[ o Etsgas/ InstibuicSes/ Pessoas | s |
[ stividsdas I Ermcreszs i Envolvidas | Peseriese |

Campos atraves da analise de minersis.

Provenifncis & Correlsghs das areiss da Becis de |
Titulo em Portugués *

{maximo S00 caracteres)

Palavras-chave

Tipo de Despesa Principal Fesguisa e Desenvolvimento (F&D)

Figura 7 - Identificacao

Para os projetos relativos a ANEEL o sistema apresenta um modelo de formulario especifico.
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Alterar Proposta

a proposta para & PETROBRAS.
"

valider “% visuslizar °f Submeter [V pig-avaliacio @ Participantes

Identificagio - 'l n Observagias /

it b UL Orsamanto | Documantos | g iRRRSeRs
g Etapas/ InstituigBess Peszoas w |

Identificacio I Abiidadas Eriprarus Bointudag | Temmigha

DaclaragSes

M Cuente o preenchimentc Sa sus oroposts, salve pericdicsments seus dades, selecicnands o Botds “Salvac”

Para verificar possivels nconsisténcias selecione o link sobre o "vakidar”. Caso deseje solicitar ac Interocuter
ds PETAOSAAS uma Fre-avaliacic 08 SUS DOCPOStE antes de submets-ls, sslecions o link scbre  Fre-

avakiacdo”. Apds o preenchimento completo da sua proposta, selecione o link sobre o "Submeter” para liberar

Bioenergia

Titulo em Portugués *

(mdximo 200 caracteres)

Desemaolvimento

#

producio

Sustentabilidade

Palavras-chave

fontes alternativas

Os campos marcados com * s3o0 obrigatarios.

Woltar

Segmento * @) Geraglo ' Transmissdo O Distribuicdo ) Comercializacio
Fase de inovacdo * |Desenvo|\nmemo Experimental |
Tema * | Fontes alternativas de geragio de energia elétrica bt
Subtemas

tncluir | Excluir ||
Cadign Descricio Principal
R Novos matsriais & equipamentos para geraco de snergia por . O

Salvar

Figura 8 - Identificacao - grupo ANEEL

4.2.2.2 Etapas/Atividades

O cronograma constitui o desdobramento do objetivo em etapas, atividades e tarefas
relacionadas a execucao do projeto devendo identificar as etapas de iniciacao,

planejamento, execucao, controle e encerramento.

A aba interna Etapas/Atividades (Figura 9) contém um modelo de cronograma e as opcoes
de incluir, excluir ou alterar etapas ou atividades do cronograma.
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Alterar Proposta

Curante ¢ preenchimentc da sua propoesta, salve pericdicamente seus dados, selecionande ¢ botdc "Salvar”.
Zara verificar possivels nconsisténcias selecione o link sobre o "Walidar™. Caso deseje solicitar ao Interlocutor
da PFETROBRAS uma Pre-avaliacdc da sua proposta antes de submeté-la, selecione & link schre "Pre-
avaliacdo”, Apds o preenchimente complete da sua proposta, selecione ¢ hnk sobre o "Submeter” para liberar
@ proposta para a FETROSRLS.

- ? | yalidar £ visushizar | =f Submeter |} Pré-avaliagic lﬁl Participantes
B | &,pm Orgamento | Documentos | QWM'WM |

Identificagdo Etapas/ Instituiches/ Pessoas
X Atividades Ernprasas Envaolvidas

Descrigdo l Decdarsgies

Para auxiliar o preenchimento das etapas e atividades do projeto, utilizar como modelo o cronograma
anexado abaixo,

* Modelo de Cronograma MODELD DE CROMOGRAMA, PDF &

-

‘Para incluir novas etapas de atividades, selecione o link "Incluir", Para retirar uma etapa, margue a

* ‘etapa desejada e selecione "Excluir”, Caso deseje alterar a etapa, selecione o link no nome da etapa,
‘Para mudar a ordem das etapas, basta clicar no ndmero na coluna orderm e arrastar para cima ou para
‘baixo.

Incluir || Excluir ||

oOrdem Mome
1 Planejamento i
2 Andlise &
3 Implementacées e testes i
4 Implantagies El
Para incluir atividades, selecione o link sobre o "Incluir". Para excluir urma atividade, margue a

’ atividade desejada e selecione "Excluir', Caso deseje alterar a atividade, selecione o link no nome da
atividade.
Incluir || Excluir ||

Etapas Mome MEs Inicial  Duracio  M&s Final
1 Elaboragio das atividades 01 1 o1 a
2 evantamento 01 1 o1 Bl
3 Projeto, implementacdo e testes 01 1 01 0

incrementals

4 Implantscies 01 i 01 O

Os campos marcados com * s3o obrigatorios.

_volar | _ssivar |

Figura 9 - Etapas/Atividades
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4.2.2.3 Instituicoes/Empresas

Esta aba interna apresenta as opc¢oes de Incluir ou Excluir Instituicoes de Pesquisa/Empresas
participantes e pesquisar % ou apagar“’ as instituicdes participe® e executora principal e
indicar o representante da instituicao participe, dentre os usuarios cadastrados
previamente, associados a essa instituicao.

Nao é possivel incluir duas instituicoes participes em um mesmo termo de cooperacao.
A gestao administrativa e financeira deve ser realizada por uma Unica instituicdo, que
recebera as parcelas desembolsadas pela Petrobras e fara a gestdao da conta corrente
especifica do termo de cooperacao, além da elaboracao das prestacées de contas e
solicitacoes de aditivo/reformulacao financeira.

1° Caso:

Caso a instituicao participe seja diferente da Proponente principal informada, sera aberta a
tela apresentada na figura a seguir.

> Instituicao participe - em conformidade com o item 1 deste Manual, participe corresponde a “6rgao ou entidade
publica ou privada, com o qual a PETROBRAS pactua a execucao de programa, projeto, atividade ou evento
mediante a celebracdo de Convénio ou Termo de Cooperacdo. E responsavel pela administracéo financeira dos
recursos financeiros liberados pela PETROBRAS tendo por obrigacao prestar contas das parcelas liberadas,

seguindo as determinacdes do instrumento contratual”.
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|Durante o preenchimento da sua proposta, salve periodicamente seus dados, selecionando o botdo "Salvar”.
\Para verificar possiveis inconsisténcias selecions o link sobre o "validar". Casc deseje =clicitar ac Interlocuter
}da PETROSRAS uma Pré-avaliacdo da sua propesta antes de submeté-la, selecione ¢ link sobre "Pre-

va‘vdncio" Apds ¢ preenchimente complete da sua proposta, selecione o link scbre ¢ "Submeter” para liberar
}a proposta para a PETROEBRAS,

! v walidar & Visualiza @ Submeter D’ pre-avaliagic ” Participantes

Descricdo

\ etagas/ | " passoas |
Identificac3e Atividades - Enveolvidas

Proponente Principal | UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEROUFR) |

Convenente* [UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCOUFPE | &, &

Executora Principal® | INSTITUTO DE QUIMICA/UFRY |& @

Para uleoonar outras nsttmo&es de pﬁqmsalempresls pamcupmtcs, selecione o link "Incluir”. Para
desassocia-las do projetc, marque o tric de instituicdes de pwqu'sa/empresas pamcnpants desejado e
selecione "Excluir”. Casc alguma instituigdc ainda ndc esteja cadastrada, € necessario realizar uma
solicitacdo de cadastramento (utilize a opcdo "Solicitagdes = Cadastre Instituicdo de
Pesquisa/Empresas” de menu principal do sistema).

Incluir ! Exeluir =
MNenhuma Instituicdo de Pesquisa/Empresa Participante Asscciada

Os campes marcados com * sdo cbrigatdrios.

r

Figura 10 - Tela em casos de Proponente diferente da Participe ¢

6 Ver definicao de Participe no item 1 deste manual.
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2° Caso:

Caso a Participe seja igual a Proponente principal informada, sera apresentado o quadro
‘Instituicao de Apoio a Gestao Administrativa e Financeira’, onde o usuario tera que
informar a necessidade de contratar uma instituicao de apoio para realizar a gestao
administrativa e financeira do projeto. Caso seja necessario, devera informar a instituicao
de apoio responsavel pelo projeto.

Curante ¢ preenchimento da sua propesta, salve pericdicamente seus dados, selecicnando o botdc "Salvar”.
Para verificar possiveis inconsisténcias selecione o link scbre ¢ "validar”. Caso deseje solicitar ac Interlocutor
da PETROSRAS uma Pre-avaliacdc da sua proposta antes de submeté-la, selecicne o link scbre "Pre-
avaliacdo”. Apés o preenchimente completo da sua proposta, selecione ¢ link sobre o "Submeter” para liberar
a proposta para a FETROBRAS.

J

validar ) visualizar ¥ Submeter [ Pré-avaliacio ] Participantes

“'ﬂm‘

umuﬂa
da Proposta

Etapas/

Identificacde Atividades

Envelvidas

l Pagsvas Descricdo ‘

InstituicBes de Pesquisa/E i
Proponente Principal |UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO/UFRJ

o

Convenente* IUNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEROUFRS | & &
&Y

&7

Executora Principal® | INSTITUTO DE QUIMICA/UFRY

» Sera contratada uma Instituicdo de Apoio para realizar a gestdo Osi Ona
administrativa e financeira do projeto? Sim Nac

|Claudia Jardelino da Costa | & &

Para selecionar outras instituicGes de pesquisa/empresas participantes, selecicne o link "Incluir”. Para
desassocia-las do projete, margue o tric de instituic@es de pesquisa/empresas participantes desejado e
» selecione "Excluir”. Casc alguma instituicdc ainda ndoc esteja cadastrada, € necessaric realizar uma

solicitacdc de cadastramente (utilize a cpcdc "Sclicitacdes > Cadastro Instituicdo de
Pesquisa/Empresas”’ de menu principal do sistema).

Incluir [ Excluir ]

MNephuma Instituicdo de Pesquisa/Empresa Participante Associada

Os campes marcades com * sdo cbrigatérios.

_voltar | Nl

Figura 11 - Tela para os Convénios onde a Proponente é igual a Participe
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Primeiramente devera ser selecicnada a instituicdc Proponente. A selecdo da instituigdo Coexecutora =0 sera
habilitada apds selecdo da Proponente. E obrigatdrio que =se informe todo o trio das instituigdes participantes

(Proponente, Convenente, Coexecutora).

Proponente * | | Gk &
Convenente * |UNIVERSIDADE FEDERAL DE F'ERNAT‘JlEiUCO.-’|
Coexecutora * | | Q &

Cancelar Confirmar

Instituicdes Participantes

Figura 12 - Outras Instituicdes de Pesquisa/Empresa Participantes

4.2.2.4 Pessoas Envolvidas

Nessa aba interna devem ser relacionados todos os integrantes da equipe executora,
vinculados e ndo vinculados a(s) instituicao(oes) participantes (executoras e co-executoras).

O

Pessoal Vinculado - profissionais com vinculo empregaticio com a Instituicao
Proponente (professores que sejam funcionarios da Universidade ou de demais
entidades de ciéncia e tecnologia) e que dediquem parte ou a totalidade de suas horas
atuando no Convénio, sendo identificados através de: nome; funcao; nivel de
classificacao profissional; horas semanais de dedicacdao e vinculo principal de
trabalho. SO é permitida a remuneracao de pessoal vinculado nos projetos de P&D&sI.

Pessoal N&o-Vinculado - profissionais sem vinculo empregaticio com a instituicao
Proponente, contratados pelo regime CLT para atuar nas atividades técnicas,
operacionais e/ou administrativas relacionadas ao projeto. As informacdes sao
idénticas aquelas requeridas para os vinculados.

Mensalidade de Bolsas - profissionais enquadrados em uma das modalidades de bolsa
de desenvolvimento tecnoldgico. Devem ser identificados conforme: modalidade da
bolsa e perfil profissional; area de especializacao/formacao; nimero de meses e carga
horaria de dedicacao ao projeto.

Servicos de Terceiros Pessoa Fisica - profissionais contratados como autonomos para
executar servicos especificos e temporarios que complementam o escopo do projeto.
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Observacao: nessa etapa de elaboracao da proposta, € obrigatorio informar
apenas o nome do Coordenador e, caso exista mais de uma Instituicao
Proponente, o nome do corresponsavel. Entretanto, para os demais
profissionais nao ha obrigatoriedade de indicar o nome.

Antes de iniciar a prestacao de contas do projeto, todos os membros que receberam
remuneracao, diarias e/ou passagens no periodo considerado deverado ser cadastrados no
sistema para que a Fundacao os indique nominalmente nas planilhas de prestacao de contas.

Na tela de preenchimento da equipe executora, ha um campo para indicar as atividades a
que cada membro esta associado. O periodo de dedicacao do membro ao projeto deve estar
coerente com a duracao das atividades associadas a ele.

O padrao a ser seguido para informar a titulacao (nivel) correspondente ao perfil de cada
profissional, assim como as modalidades de bolsas, encontram-se disponiveis no site
www.PETROBRAS.com.br/cienciaetecnologia e nos anexos 2 e 3 deste manual.
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Alterar Proposta
Curante ¢ preenchmm da sua proposta, salve pericdi

te seus dad lecicnande ¢ botdc "Salvar”.
Para verificar possiveis inconsisténcias selecicne o link scbre ¢ "validar". Caso deseje sclicitar ac Interlocutor

da FETROSRAS uma Fre-avaliacdo da sua proposta antes de submeté-la, selecicne o link scbre "Pre-
avaliacdo”. Apds o preenchimentc complete da sua proposta. selecione ¢ link sobre o "Submeter” para liberar
a proposta para a PETROSRAS.

3 Validar "ﬂ Visualizar ”8 Submeter [B' Pre'-avai!@o\a Farticipantes

( . | Etssaz/ | Instituices/
| Identificasio l Atividades I Empresas

Para incluir novos membros na equipe, selecione o link sobre o "Incluir”. Para alterar os dades de um
memkbro da equipe, selecione o link sobre o seu nome. Para retirar um membre da equipe, margue a

pessca desejada e selecicne "Excluir’. Casc ¢ participante a ser incluido ndc esteja cadastrade no
SIGITEC, € necessaric que ele se cadastre.

IMPORTANTE: E necessaric selecionar o link no nome do coordenader para preencher os dados "Nivel”
e "Carga Horaria Semanal”.

Incluir B Excluic ]

UNIVERSIDADE

Erederico Alberto Salazer 12 Coordenador FEDERAL DE
PERNAMEUCC/UFFE

Membre da Equipe ndo definide 2 4 Pesquisador O

Membro da Equipe ndc definido 3 3 Sclsista (|

Os campos marcades com * sdc cbrigatdrics.

_voltar |

Figura 13 - Insercdao de Equipe Executora
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corresponsavel vinculado.

Incluir Membro da Equipe

O "Corresponsavel” deve zer selecionado apenas quando houver mais de uma instituigao
proponente. Para cada instituigdo proponente participante do projeto, deve haver um

Funcdao® | vl

Ja esta definida
a pessoa para O sim O wNEo
esta funcao?*

Nome |

[N

Pertence ao
quadro
permanente de
uma das . =
instituicGes C sim O nao
PROPONENTES
participantes do
projeto?*

Nivel* |

xe

Carga Horaria |
Semanal®

Os campos marcados com * =30 obrigatdrios.

Cancelar |

Confirmar ||

Figura 14 - Insercao de Membro da Equipe

Observacao: quando houver mais de uma instituicao Proponente (diferente da instituicao
Proponente principal) sera exibida no box Funcao a opcao “Corresponsavel”. Ao selecionar
esta funcao, o sistema apresentara um campo para indicar instituicao de vinculo do mesmo.

Quando o modelo de formulario for do grupo de investimento ANEEL, a Unica diferenca é
que na tela “Incluir Membro da Equipe”, sera apresentado o campo “Titulacdo ANEEL”.

4.2.2.5 Descricao do Projeto

Representa os campos descritos a seguir, que detalham o projeto.

o Objetivo - sintese da finalidade geral do projeto. Deve expressar claramente o
resultado tecnoldgico esperado. Caso haja objetivos secundarios, estes devem ser
igualmente declarados. Os objetivos nao podem ser alterados ap6s a contratacao do

projeto.

o Justificativas - relevancia do problema a ser abordado pelo projeto, evidenciando
como os resultados previstos justificam sua execucao. A justificativa deve responder
aos principais questionamentos a respeito do projeto, como por exemplo: qual o
problema técnico a ser resolvido para o setor de petroleo, gas natural e
biocombustiveis; o ambito do problema (regional, nacional, etc.); nos casos
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especificos de Infraestrutura, quais outras aplicacoes podem ser encaminhadas a
Infraestrutura proposta (outros setores/areas demandantes de projetos); a
necessidade de montagem de Infraestrutura, justificando a area definida, a
necessidade de instalacoes especiais. Devem ser indicadas, principalmente, as linhas
de pesquisa e os projetos relacionados a Infraestrutura proposta, assim como a
capacitacao disponivel.

o Resultados Esperados - resultados tecnoldgicos parciais e finais esperados associados
a cada etapa da execucao do projeto.

o Beneficios do Projeto/aplicacdao na industria - beneficios técnicos, econdmicos e
sociais associados ao projeto e a aplicacao dos resultados no setor de petrdleo e gas.

o Mecanismos de Acompanhamento de Execucdo - instrumentos previstos para
execucao/acompanhamento/avaliacao do projeto. Se houver, descrever os
instrumentos de gestao a utilizar nas parcerias institucionais ou redes cooperativas de
pesquisa.

Observacdo: Os campos para a descricao do projeto dependem da
configuracao do tipo de investimento. Alguns tipos apresentam outros
campos, como “metodologia” e solicitam informar se “o produto do projeto
€ patenteavel”.
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Alterar Proposta

Curante o preenchimentc da sua proposta, salve pericdi rte seus dados, selecicnando ¢ botdc "Salvar”.
Para verificar possiveis inconsisténcias selecione o link scbre o "Validar". Casc deseje sclicitar ac Interlocutor
jda PETROSRAS uma Pré-avaliacde da sua proposta antes de submeté-ia, selecione o link scbre "Pre-
‘avaliacdo”. Apds o preenchimentc completo da sua proposta, selecione ¢ link scbre o "Submeter” para liberar
'3 proposta para a “ETROSRAS.

ST e e

v validar & Visualizar & Submeter [ Pre'-avaig-go-@ Participantes

Identificacio J Atividades [ Emprezss Enveolvidas
Para auxiliar o pr hi des P bai utilizar c medelc em anexc.
Modelo CEMPES.FOF ¢

Sintese da finalidade geral do projeto. Deve ser claro e expressar o
resultadc tecnolégico esperade.

Objetivos *
£
Relevancia do problema abordade e ¢ estade da arte pertinents ao
tema, evidenciande come os resultados previstos pelc projete justificam
sua execucdo.
Qual o problema técnice a ser resolvido para o setor (Ambitc regional
ou nacicnal}?
Justificativas

Resultades parciais e finais a serem cobtidos com a execucdc de projeto.
Espedﬁcar_ os resultados tecneldgicos esperades; produtos, processos e

A g

Resultados Esperados
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Be-efioos beomens, eoondericss £ SOORTE SES0THOGE 30 orojete. Quel o
achcecAc oo remultede no setor de petroec, gas e energee? Jual o
keneficic técrios &/tu scondmica esperada”

Beneficios do

projeta/ aplicacao na

indiistria

0 produto objeto do

prejeto & O sirn = nzo

patentedavel? ©
Mecemismos 2 serem ethizades pera
EXECHIA acompant aments 3y aliagio 30 Drojetl. S6 hodver, descrever
s mstrumentes de gestic a serem ub Zadns naE paCETRS SERUCIon e
oo redes cooperatvas de pesouiss Tomo s dard © acompanTamertos
reuridee perigdicas, avaliacdenreiatdrios parciae, e

Macanismo o

acompanhamento da

esecucdo ¥

Cs campns marcades com ™ edo cbeigandnos.

Figura 15 — Descricao do Projeto

A proxima figura apresenta os itens correspondentes aos projetos do grupo de investimento
da ANEEL.
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Alterar Proposta

Durante ¢ preenchimento da sua proposta, salve pericdicamente seus dados, selecicnando o botdc "Salvar”.
Para verificar possiveis inconsisténcias selecicne o link scbre ¢ "validar”. Caso deseje sclicitar ac Interlocuter
|da PETROBRAS uma Pré-avaliacde da sua proposta antes de submeté-la, selecicne ¢ link sobre "Pré-

‘avaiaqic”. Apds o preenchimentc completc da sua propesta, selecicne o link sobre ¢ "Submeter” para liberar
|a proposta para a PETROSRAS.

’» v Validar @ Visualizar ’g Submeter ED; Pné-avaﬁﬁ___o"@ Participantes 4 ‘

tdentificzc3o eeciozs | Descrigio
Sintese da finalidade geral do projetc. Deve ser clarc e expressar o
resultade tecrcidgice esperado.
Objetivos *
Relevancia do problema abordade € o estade da arte pertinente ac
tema, evidenciando come os resultades previstos pele projeto justificam
sua execugdo. Qual o problema técrice a ser resclvide para o seter
ambito regicnal ou nacioral)? (até 1.000 caracteras)
Justificativas =
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Produto *

Originalidade

Aplicabilidade *

Resultados Esperados *

Resultados parciais € finais a serem cbtidos com a execucdo do projete.
Especificar os resultados tecncldgicos esperados: predutes, processcs &

metodologias. I
=

Cescricdo da originalidade do predute principal de projeto, em relacdo

a0 estado da arte, com foce no setor elétrico brasileiro. (até 2.000

caracteres)
Diescrigdo do @mbitc e abrangéncia de aplicacéc do produtc principal do

projeto. (até 1.000 caracteres]

Poate. | -

t kil

Diescrigdo, sucinta, de produto principal esperado do
projeto.(ate 300 caracteres).

Produto
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Desoric@o da relevdscia de produto pars as encdades o W[Eﬂ f=1-4
Brofcio & para ooscte T sletrnicn brosier e, [phe 1,000 carachene:

Relevancia *

Cesonigdo o ecteco de el date ecoand meca o prejpeiogate L OCT
ca3racteres]

Ewtisdo de Wiabilidade=
Ecomdgmica do Projeto
[(EWE) ~

L-t.ge-— e pessamas coroelatas & sste prejecc de SAD (ste 10000
caracheras)

Lista de Pesguisas
Correlatas =

EBenchees técpices, econdmicos € socians agsecados ab propeto. Qual a
aphcegSc do resyagn Ao sotor de coergen eigtrice® Quel o benchicie
tcmcs =fcw ecendmice sspereds T

Beneficios da
projeto/ aplicacio ma
inddsteia

Figura 16 - Descrigao para projetos do grupo ANEEL
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4.2.2.6 Relatorios

Essa aba interna possibilita a inclusao dos Relatorios Técnicos e de Acompanhamento
Gerencial, necessarios ao acompanhamento dos Convénios/Termos de Cooperacao
descritos no item 7 deste manual.

€= @ sigitec-intrat.cenpes petrobras.com.br/SIGITEC_HOM2/ projectidentification.da | 8- Google 2 & B~

B e TROBRAS

SIGITEC

gosEB-de 10 e T— net [ Home @ M ot de nadon

Durante o preenchimento da sua proposta, salve seus dados, seleci © ot "Salvar”.
Para verificar possiveis incensisténcias selecione o link sebre o "Validar”. Caso deseje solicitar ao Interlocutor
da PETROBRAS uma Pré-avaliagio da sua propesta antes de submeté-la, selecione *Pré-avaliagdo® na opgdo
"Mais”, Apés o preenchimente complete da sua proposta, selecione o fink sobre o "Submeter” para liberar a
proposta para a PETROBRAS.

Alterar Proposta
C ‘

? velidar % visualizer ¥t Submeter Mais -

- Etepas/ | Instituighes/ | Pessoas .
Jeteri it | Atividedes | Empresaz | Enwvohvidas [ Bewinh [’m 1

Induir | Exeluir []
Més Descrigio
&  Relatério Técnico 1 B
& Relatério de Acompanhamente Gerencial 1 B
12 Relatorio Téonico 2 B
12 Relatérie de Acompanhamento Gerencial 2 s
s campos marcados com * s30 obrigatérios.

C_HOM2/projectReportProduct.do

Inserir Relatorios

Informe o més previsto para a entrega do relatdrio e o seu tipo: "Relatdrio Técnico" ou "Relatdrio de
Acompanhamento Gerencial”.

O Relatorio Técnico € o documento que relata formalmente os resultados ou progressos obtidos na execugdo
do projeto, incluindo a revisdo bibliografica, a metodologia (resultados e discussdo dos resultados) e as
conclusdes e/ou recomendagdes. Esse documente devera ser anexado ao sistema pelo coordenador do projeto
na data prewvista.

O Relatorio de Acompanhamento Gerencial sera preenchido no sistema pelo coordenador, incluindo a
atualizagdo do cronograma de atividades e a descrigdo resumida dos resultados parciais alcangados no periodo.

Més * -
Tipo * ) Relatério Técnico ) Relatério de Acompanhamenta Gerencial
| Fechar | Caonfirmar ||
Figura 17 - Inclusdo de Relatdrios
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4.2.3 Orcamento

Apresenta os campos do orcamento contemplando: Parcela Planejada, Orcamento Solicitado
e Outras Fontes.

4.2.3.1 Parcela Planejada

Essa aba apresenta as opc¢oes de Incluir Parcela Planejada e Alterar Parcela Planejada. Todas
as parcelas deverao ser digitadas antes dos respectivos aportes de recursos. Os valores
correspondentes a cada parcela proposta e seus periodos de desembolso devem ser orcados
em coeréncia com as etapas e atividades estabelecidas para cada periodo.

Alterar Proposta

Durante o preesnchiments da sua proposta, salve pericdicaments seus dades, selecionande o botdo "Salvar”.
Para verificar possiveis inconsisténcias selecione ¢ link sobre o "validar™. Caso deseje solicitar ao Interlocutor
da FETROBRAS uma Fre-avahacdc da sua proposts antes de submeté-la, selecione ¢ ink scbre "Fre-
avaliacdc”. Apds o presnchimento completo da sua proposta, selecione o link sobre o "Submeter” para liberar
a preposta para a FETROEBRAS.,

= =
v vahdar 7 visushzar O Submeter & Fre-avallacéo ﬁ' Faticcantes

w!

Crcamento
Solicitado

Outras Fonkez |

|Quantidade - 1
Incluir "] Exchuid |
Para incluir @ Farcels Flanejads deversd zer seleconade ¢ ink "Inclur’. Caso deseje remover o Parcela

|Flanejada selecione o link "Exclur” & para alterar zelecione o link no nome ds parcelas planejadas,
| Aptes da inclusdo dos recursce deverdco ser incluidas tocdas az Parcelas Planejadas da proposta,

Més Neme do Marco/Evento Asscciado
i Parcels do MEs 1 |

Os campos marcados com * s3c obrigatorios.

veltar | Salvar

Figura 18 - Parcela Planejada
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O numero de aportes financeiros previsto no orcamento do Convénio/Termo de Cooperacao
deve ser compativel com o tipo de investimento, disponibilidade orcamentaria do programa,
cronograma fisico-financeiro do projeto e area tecnologica vinculada no CENPES, sendo
definido na fase de contratacao/negociacao.’

Os valores dos aportes podem ser diferenciados, mediante justificativa da instituicao e
aprovacao da PETROBRAS.

Para Convénios e Termos de Cooperacao, o repasse da Ultima parcela deve ocorrer, no
minimo, quatro meses antes do término do instrumento contratual.

Para Convénios e Termos de Cooperacao com investimentos em Infraestrutura, a liberacao
de parcelas deve seguir, salvo em casos excepcionais devidamente justificados, a estrutura
abaixo:

Fase 1 (Projeto Executivo):
- Parcela unica quando os investimentos forem inferiores a RS 200.000,00;

- Duas parcelas quando os investimentos forem superiores a RS 200.000,00, sendo a
segunda parcela condicionada a apresentacao do projeto basico.

Fase 2 (implantacao de Infraestrutura):

- O nimero de parcelas varia conforme o valor, prazo do Convénio/Termo de
Cooperacao e com os marcos fisicos definidos no Convénio/Termo de Cooperacao.
Entretanto, o intervalo entre repasses nao pode ser inferior a seis meses e a liberacao
da dltima parcela tem de estar prevista para uma data anterior a quatro meses do
término do Convénio/Termo de Cooperacao.

7 Nos Contratos utilizados para cumprimento da obrigacdo de investimento em P&D o pagamento da primeira

parcela esta limitado a 20% do valor total do instrumento contratual.
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4.2.3.2 Orcamento Solicitado
Exibe as despesas previstas para a realizacao do projeto agrupadas nas seguintes rubricas:

Equipamento®e Material Permanente - equipamentos e materiais permanentes destinados
as atividades-fim dos laboratorios. Compreende equipamentos de analise e uso geral em
laboratorios (cromatografos, microscopios, computadores, aparelhos de ultrassom e de
ressonancia magnética, destiladores, moveis, bancadas, armarios etc), bibliografia, veiculos
para transporte de amostras ou trabalho de campo, unidades piloto etc.

A importancia de cada equipamento para o desenvolvimento de pesquisas deve estar
contemplada no campo “justificativa”. Para os equipamentos e materiais
permanentes com valor superior a R$50 mil (cinquenta mil reais), a apresentacao de
cotacao/proforma é requisito para justificar o investimento. A data de expiracao da
cotacao/proforma deve ser verificada, assim como a cotacao da moeda estrangeira
nos casos de aquisicao de equipamentos e material permanente importado.

Obras e Instalacdes - despesas relacionadas a obras, benfeitorias e adequacao de
instalacoes do projeto e despesas com instalacao de equipamentos, tais como:
movimentacao de solo, implantacao do canteiro de obras, Fundacdes, alvenaria,
escavacoes.’

Despesas de Transporte - despesas relacionadas ao transporte de pessoas e aos
trabalhos de campo, tais como: aluguel, seguro e revisao de veiculos, pedagio, taxi
etc. As despesas com translado em viagens nao devem ser apresentadas nessa
rubrica, pois estao incluidas no valor das diarias.

Diarias - Diarias relativas as viagens nacionais e/ou internacionais justificadas e
alinhadas com o objetivo do projeto. Os valores previstos para diarias cobrem

8 As despesas com servicos de instalacdo comprovadamente vinculadas a compra de um equipamento poderao

ser alocadas na rubrica de Equipamento, desde que essa associacao esteja descrita no corpo da nota fiscal.

% Nos Contratos utilizados para cumprimento da obrigacdo de investimento em P&D n&o é permitida a previsao

de despesas com obras e equipamentos.
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despesas com alimentacao, hospedagem e locomocao urbana (translado da residéncia
ou local de trabalho para o aeroporto ou rodoviaria, e na chegada ao destino,
translado do aeroporto para o hotel, incluindo o retorno).

Observacao: As diarias deverao ser pagas exclusivamente aos membros da
equipe executora. A memoria de calculo do total de diarias solicitadas deve
indicar os eventos (viagens para visitas técnicas ou reunioes, participacao em
eventos cientificos etc.), a duracao (em dias) de cada um deles e a quantidade
de pessoas participantes por evento (de forma a justificar o valor desse item).

EXEMPLO DE MEMORIA DE CALCULO PARA SOLICITACAO DE DIARIAS
- Eventos técnico-cientificos nacionais:
2 membros da equipe executora x 5 diarias x 2 eventos = 20 diarias
- Reunides para discussao dos resultados com parceiros:
1 membro da equipe executora x 3 diarias x 2 reunides = 06 diarias
- Viagens de campo:

2 membros da equipe executora x 5 diarias x 2 viagens = 20 diarias

Material de Consumo - itens relacionados aos materiais, nacionais e/ou importados,
utilizados na execucao do projeto. Os materiais de consumo sao basicamente insumos
utilizados nos processos e tarefas do projeto. Sao exemplos de materiais de consumo:
material de limpeza, gases especiais, material para manutencao de veiculos,
material laboratorial.

Mensalidade de Bolsas - profissionais sem vinculo empregaticio com a instituicao
Proponente, enquadrados em uma das modalidades de bolsa de desenvolvimento
tecnoldgico (anexo 2). Devem ser apresentados individualmente, especificando-se o
perfil.

Passagens - despesas com passagens destinadas exclusivamente aos membros da
equipe executora relacionadas a viagens alinhadas com o objetivo do projeto. O
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orcamento do projeto deve apresentar apenas o valor total das despesas com
passagens nacionais e internacionais, separadamente. A memoria de calculo,
especificando trechos (destinos), finalidade (congresso, reuniao e outros),
quantidade e valor unitario estimado, deve ser anexada na aba Documentos (Figura
26 - Aba Documentos).

Pessoal Nao-Vinculado - profissionais sem vinculo empregaticio com a instituicao
Proponente/executora, contratados pelo regime da CLT para atuar nas atividades
técnicas e operacionais relacionadas ao projeto. Para cada profissional deve ser
apresentado o numero de horas de dedicacdo ao projeto, limitado a 40 horas
semanais, salvo em situacoes devidamente justificadas e aprovadas pela PETROBRAS,
e o valor de homem-hora (HH), considerando todos os encargos envolvidos na sua
remuneracao.

Pessoal Vinculado - profissionais que possuem vinculo empregaticio com a instituicao
Proponente/executora. Devem ser apresentados individualmente. Assim como no
caso do pessoal nao vinculado, para cada profissional deve ser apresentado o nimero
de meses de dedicacao ao projeto, a quantidade de horas por més e o valor de
homem-hora (HH), englobando os encargos da folha de pagamentos. A PETROBRAS
adota como referencial uma tabela interna que apresenta os valores limites de HH
aceitos para cada cargo, que nao podem ser extrapolados.

A carga horaria deve estar de acordo com o estabelecido nas normas de cada
instituicdo, respeitado o andamento das atividades académicas, se for o caso.
Considerando a dedicacao dos professores as Universidades, a quantidade de horas
de dedicacao destes membros da equipe executora aos Convénios deve estar limitada
a 20 horas semanais, salvo em situacoes devidamente justificadas e aprovadas pela
PETROBRAS.

Observacao: em projetos de implantacao de Infraestrutura,
nao podem ser contratados pesquisadores e/ou bolsistas.

Servicos de Terceiros Pessoa Fisica - profissionais contratados como autonomos.
Engloba as despesas com servicos acessorios ou secundarios, necessarios para a
obtencao dos resultados do projeto, pagos as pessoas fisicas. Esses prestadores de
servico nao fazem parte da equipe executora e nao sao responsaveis pelas atividades
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centrais do projeto. Exemplos: tradutor, desenhista, webdesigner, advogado,
jardineiro, pintor etc.

Servicos de Terceiros Pessoa Juridica - esse item abrange todos os servicos
contratados junto as entidades juridicas, como empresas, companhias e associacoes.
Engloba os seguintes segmentos:

o Despesas Acessorias de Importacdo de Equipamentos e Materiais
Permanentes: devem ser indicadas as despesas relativas ao processo
de importacao de equipamentos e materiais previstos no projeto.
Englobam as taxas e demais valores envolvidos nos tramites
administrativos e operacionais, tais como o servico de despachante
aduaneiro.

o Despesas Acessorias de Importacdo de Material de Consumo: despesas
relativas ao processo de importacao de materiais de consumo para o
projeto. Também estao limitadas pela ANP a 20% do material a ser
importado.

Observacao: As despesas acessorias de importacao tém como
limite padrao 20% do equipamento ou material a ser adquirido
no exterior. Caso o valor reservado para estas despesas
ultrapasse este limite, a ANP exige justificativa utilizando e/ou
citando, preferencialmente, a legislacao especifica (tributaria
ou aduaneira).

o Despesas Operacionais e Administrativas: essas despesas devem
corresponder a, no maximo, 5% do valor total do projeto (liberados ao
longo do projeto), sendo compativeis com o permitido pela ‘Lei de
Inovacao’ (Art. 11 do Decreto n.° 5.563/2005 que regulamenta a Lei
n.° 10.973/2004).

o Custos Indiretos: despesas com energia, agua e esgotos, telefone,
manutencao predial, seguranca e outros. O valor limite destes custos
varia de acordo com as despesas do projeto e o SIGITEC calcula e
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apresenta o valor maximo aceito pela PETROBRAS no momento da
submissao da proposta. Entretanto, custos indiretos nao sao aceitos
pela ANP para o cumprimento da obrigacao de investimento em P&D&lI,
a nao ser que, se somados as despesas operacionais e administrativas,
respeitem o limite de 5% do valor do projeto.

o Software

o Outras Despesas com Servicos de Terceiros: despesas correspondentes
aos servicos a serem contratados. Devem ser identificados os tipos de
servicos e a justificativa para a sua contratacao.

o Taxas de Inscricdo: engloba as taxas de inscricaio em cursos,
congressos, palestras e seminarios.

Observacdo: Para os Contratos com dispensa de licitacao
utilizados para cumprimento da obrigacao de investimento em
P&D&I ndo é permitida a previsao de despesas com capacitacao
da equipe executora (congressos, seminarios, cursos etc.).

o Outros (item apresentado apenas nos projetos da ANEEL). Engloba
servicos de registro de propriedade intelectual, comunicacao,
impressao, encadernacao, fretes, locacao de equipamentos, taxas de
inscricao para participacao de membros da equipe técnica do projeto
em eventos (congressos, simposios, conferéncias, etc.), custeio de
cursos de pos-graduacao relacionados ao tema do projeto, taxas para
administracao do projeto e mobilizacao da Infraestrutura existente da
executora.
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Alterar Proposta

Durante o preenchimentc da sua proposta, salve periodicamente seus dados, selecionande ¢ botdo "Salvar”.
Para verificar possiveis inconsisténcias selecions ¢ link sobre o "validar”. Caso deseje scolicitar ac Interlocuter
da PETRCERAS uma Pré-avaliacde da sua propesta antes de submeté-la, selecione o link sobre "Pré-
avaliagdc”. Apds o preenchimente completo da sua propesta, selecione ¢ link scbre o "Submeter” para liberar
a preposta para a PETROERAS.

7 yvalidar 2 visualizar ‘*Y Submeter [ Ereé-avaliacac @ Participantes

= Proposta | roiste Documentos | o i S aes apas
‘7 | Parcelz | Orgames “ct i \
|& ‘ Slanejzdz | Salicitade R ‘

Selecione o link scbre o beneficio que deseja sclicitar para incluir o detalhamente & a justificativa de
cada um dos itens do beneficio.

Greamento ‘

Solicitade Distribuicdc nas
D!spe?'as valor Total (ﬁs) Parcelas Planejadas.
Oespesas de Capital )
ibamento ¢ Materia) 12.000,00 44

Cbras e Instalacdes 6.000,00 44

Total I 18.000,00]

Despesas Correntes
Despesas de Transporte ‘ 430,00 $4
Diarias 0,00 34
Material de Consume 5.000,00 $&

ensalidade de Sclsas 0,00 $é

Passagens ‘ 515,00 ¢
Phasial Wi Vinciade 0,00 44
Eesscal Vinculade 0,00 $4
.&mjggs de Terceiros Pessoa | I

Fisica ; 250,00 $&
Servicos de Terceiros Pessoa |

luridica | 2000.00 $€
Taxas de Inscricdo 0,00 $€

Toal - 10.446,00| )

TOTAL GERAL 28.445,00

Cs campos marcades com * sdc cbrigatérios.

Figura 19 - Orcamento solicitado

Para as propostas do grupo da ANEEL, o SIGITEC apresenta apenas as despesas pertinentes,
conforme indicado na figura 20.
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Alterar Proposta

Durante o preenchimento da sua proposta, salve periodicamente seus dados, selecicnando o botdc "Salvar”.
|Para verificar possiveis inconsisténcias selecicne o link scbre ¢ "Validar". Caso deseje sclicitar ac Interlocutor
da PETROBRAS uma Pré-avaliacdo da sua proposta antes de submeté-la, selecicne o link scbre "Pré-
‘avaliagdo”. Apés o preenchimentc completc da sua proposta, selecione ¢ link sobre o "Submeter” para liberar
‘a proposta para a PETROBRAS.

7 validar £ Visualizar ’3 Submeter B Pré-avaliacdo @ Participantes

; Parcela ) 'mv amento |
‘ | Planejada licitac [
el Selecione o link sobre o beneficio que deseja solicitar para incluir o detalhamento e a justificativa de
cada um dos itens do beneficio.
vOrcamento
Solicitado | Distribuicdo nas
Raspasms Valer Total (RS) Parcelas Planejadas
Despesas de Capital
Eguipamento e Material Permanente 12.000,00 $€
Total _ 12.000,00
Despesas Correntes
Didrias 0,00 $4
Material nsumo 5.000,00 $é
Mensalidade de 0,00 $&
Outros 8.522,00 $4
Passagens 10.000,00 4
Pessoal incul 0,00 $4
P inculado 0,00 $&
icos de Terceiros Pessoa Fisi 0,00 $€
Servicos de Terceiros Pessoa Juridica 8.450,00 $€
Tax ricdo 0,00 $€
Total _ 31.972,00
TOTAL GERAL 43.972,00

Os campos marcados com * sdo cbrigatérios.

Voltar | Salvar I

Figura 20 - Orgamento solicitado para projetos ANEEL

Ao selecionar e clicar um item do campo Despesas € apresentada a relacao dos itens ja
cadastrados para o beneficio. Sao disponibilizadas as opcoes de alteracao, inclusao, cépia e
exclusao dos itens.
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Relacdo de Itens - Eguipamento ¢ Maternal Permanenie

Eary ol rovos TR MR orobments, seletiong O hnk sobre o “Inchar”. Bare retrnr ur tem,
margue-o & selecigne "Excluer”, Pace visushza-'edtar um recurss chaue scbre ¢ lnk na coluna

mm-mmrmummu
Mﬁhhﬁmﬂiﬁqmm:mm
computadores, moveis, bancadas, armarios, etc,

Seictade
Iterm Descnglo _.

. Origem | Qtd  Valor Untdrio (RS) |  Valor Total (R§)

1 Compulgder Nacicral 4 3.000,00 12.008,00 [
Tatai ' ' 12.000,00

[&)mitens que ubizam aphcagic financesra.

—

Figura 21 - Relagdo de itens
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Para verificar o Valor Total antes de Confirmar, clique no icone Calcular.
Origem * ® Nacional O tmportade
Computader B
’ .
Quantidade * 4
Valor Unitério * | 3.000 00
valor Total * 12.000,00
s i
Destinacéo *
'erammuw.mutmum
) - _,,,..
Proponente Principal (O Convenente ® Executora Principal
Os campos marcados com * sdo obngatérics.

Figura 22 - Inclusao de itens
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o Distribuicdo das Parcelas - ao clicar no $€ , 0 sistema ira apresentar o elemento
de despesa com seu valor total para ser distribuido entre as parcelas informadas na
aba de parcela planejada.

Valor Total: 12.000,00
Més Nome Valor (R$)

1 Parcela do Més 1 3.000,00

2 Parcela do Més 2 0,00

5 Parcela do Més 5 3.000.00

7 Parcela do Més 7 0.00

g9 Parcela do Més 9 3.000,00

11 Parcela do Més 11 3.000,00
Fechar Confirmar |

Figura 23 - Parcelas planejadas

Observacgao: Para propostas do grupo de investimento ANEEL,
sO sera permitido incluir um recurso de mensalidade de bolsa,
no campo "Membro da Equipe”, para as funcoes: pesquisador,
estagiario bolsista ou auxiliar técnico.

Também ¢é apresentada a opcao Cronograma de Desembolso_s , que gera o cronograma de
desembolso para impressao.
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Selecione o tipo de consolidagdo do Croncgrama de Desembolso que deseja visualizar.

@PrDjEtD
Tipo de O Proponente |Uniuersidade Federal do Rio de Janeiro/UFRJ V|
Consolidacdo™ ~ . @ - hente |Uni'u'er5idade Federal de Pernambuco/UFPE V|

) Executora | Universidade Federal do Rio de Janeiro/UFR.J V|

Fechar Imprimir |

Figura 24 - Geracao de cronograma de desembolso

Ao clicar no botao , o sistema apresenta o arquivo em formato de PDF com o

cronograma de desembolso do projeto.

E PETROBRAS i - S‘GITEC

SIGITEC - Gestao de Investimentos em Tecnologia

CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO 09/11/2012 09:20

Critérios de Pesquisa
Tipo de Consolidagio:  Por Proponente (UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIQ DE JANEIRO/UFRJ)
Namero do Processo:

Titulo do Projeto: Proveniéncia ¢ Correlagio das arcias da Bacia de Campos através da analise de minerais
Grupos | Elementos de Despesa TOTAL
Despesas Correntes Despesas de Transporte 430,00
Material de Consumo 5.000,00
Passagens 516,00
Servigos de Terceiros Pessoa Fisica 2.000,00
Servigos de Terceiros Pessoa Juridica 2.500,00
TOTAL DE DESPESAS CORRENTES 10.446,00)
Despesas de Capital i & Material 12.000,00
‘Obras e Instalagdes 6.000,00|
TOTAL DE DESPESAS DE CAPITAL 18.000,00
TOTAL GERAL 28.446,00

Figura 25 - Cronograma de desembolso em PDF

Observacao: O mesmo cronograma podera ser visualizado na
opcao Mais informa¢cdes >> Cronograma de Desembolso
disponivel na consulta de um processo. Ao selecionar o link,
sera apresentada a mesma tela estruturada pela aba de
orcamento.
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4.2.3.3 Outras Fontes

Essa aba interna é utilizada quando a beneficiaria receber recursos de outras entidades além
da PETROBRAS. Apresenta a opcao de Incluir ou Excluir outras fontes.

4.2.4 Documentos

Essa aba possibilita visualizar e anexar os documentos exigidos na fase de apresentacao de
propostas. Sao apresentadas ao Coordenador as seguintes opcoes:

o Anexar Arquivo LI O Coordenador seleciona o documento a ser anexado a lista,
seleciona a opcao e indica o caminho de acesso.

o Download do Modelo * - O usuario marca um item da lista e realiza o download do
modelo do documento, caso exista.

o Excluir Arquivo - O usuario marca o documento, seleciona o link e responde a
mensagem de confirmacao da exclusao.

o Incluir = ou Excluir = outros documentos.

Observacao: Para projetos de Infraestrutura os documentos
solicitados encontram-se relacionados no item 71 deste
manual.
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'Curante ¢ preenchiments ca sus proposta, mmmmm.mom'somr".
|PAra venlizar pOssives INCONSISLANCAs Selecione ¢ Iink sobré o “Vahdar . Case cese)s solciar ao Interiocutsr
| @8 PETROBRAS uma Fre-avaiasdo ¢a sus proposta sntes de submetd-a, selecicne © link scbre 'Fré-
lavalazdo™ Apcs o preerchimente complete 0a sud proposta, selecione © lirk sodre ¢ “Suometer” para ibarar |
wmmmlnmom

[ T P — |

mmmmmammammmomnM!o “Inciur”. Para
‘ desassocar algum deles, MArque o respectivo documearto & selecione “Exclur”,

Inclur | Exour

Figura 26 - Aba Documentos
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4.3 Aprovar / nao aprovar submissao de proposta

4.3.1 Aprovar / nao aprovar submissao de proposta pelo coordenador

Funcionalidade necessaria quando o Coordenador delega a um profissional de sua confianca
a elaboracao da proposta no SIGITEC.

Essa opcao permite ao Coordenador aprovar ou nao a submissao da proposta cuja elaboracao
ja foi concluida por outro membro da equipe e se encontra na situacao Pendéncia para sua
submissdo a organizacao. (“Pendente de Aprovacao p/ Submissao”).

A operacao é iniciada a partir do menu “Propostas >> Minhas Propostas” e também pelo
menu “Acesso Rapido” da pagina inicial.

O sistema exibe a lista das propostas que o usuario é criador ou Coordenador. O usuario
identifica, pela situacao, a proposta “Pendente de Aprovacao para Submissao” e seleciona
o link “Tipo de Investimento”, de forma que o sistema exibe a proposta em modo de
consulta, junto com as opcoes “Aprovar / Nao Aprovar Submissao Proposta”.
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Aprovar Submissdo Proposta / Nac Aprovar Submissdo Proposta
=
&1 Visualizar d Aprovar Méoc Aprovar lﬁ' Participantes
Identificacdo | Observacbes /
da Proposta Dn-:_nmmtns | Manifestagdes
Projeto de Pesquisa & Desenvolvimento (P&D) / Projeto de
Tipo de Investimento Sesguisa & Deservolviments (FRD)
Coordenador Frederico Alberto Salazer
Data Inicio Sugerida 1L/09/2012 Duracdo (meses) 2€
Vinculo Institucional do Instituicso de UNIVERSIDADE FECERAL DE
Processo Pesquisa/Empresa: "ERNLMEUCT/UFRE
Numero:
Tipo de
Processo Vinculado Investimento:
Coordenador:
Titulo:
Geréncia Tecnica CENPES/EB-AB-GAEAEDC
Models Formulario: Projeto
Voltar 1

Figura 27 - Figura Aprovacao de proposta pelo Coordenador

4.3.2 Aprovar / ndao aprovar submissao de proposta

Essa funcionalidade permite aprovar ou nao aprovar a submissao de uma proposta cuja
elaboracao ja foi concluida e se encontra na situacao “Pendente de Aprov. p/Submissao”

para sua submissao final a PETROBRAS.

A operacao é iniciada a partir das funcoes internet pelo menu “Propostas >> Propostas da

Convenente Pendentes”.

O sistema exibe a lista das propostas que estao pendentes de aprovacao pelo representante
da Participe (Fundacao de Apoio, Convenente ou outra entidade publica ou privada, definida

no item 1 deste manual).
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Propostas da Convenente Pendentes de Submissdo
[q Pesguisar

Para listar determinadas propostas, selecicone "Pesquisar”. Para consultar uma determinada proposta e
"Aprovar” ou "Mdo Aprovar' a sua submissdo & PETROBRAS, selecione o link sobre o tipo de
investimento correspondente.

. . . . Cata de . = .
E-2 Tipo de Inwvestimento Titulo Criacio < Situacdo Tipo
Pendente de
Frojeto de Pesguisa & Frowveniéncia e Correlacdo Aprowv. Froposta
L. Dezenvolvimento (P& das ... 04/09/2012 p/Submiz=3o | Inicial
L

Figura 28 - Propostas pendentes de submissao

O usuario da Fundacdo de Apoio (ou outro 6rgao participe) seleciona o link “Tipo de

Investimento” e o sistema exibe a proposta em modo de visualizacao.

Aprovar Submissao Proposta / Nao Aprovar Submissao Proposia

= .
& Vieuwalizar ¢ Bprovar MNdo Aprovar 'ﬁ' Farticipantes

Identificacao
da Proposta

Projeto de Pesquisa & Desenvolvimento (P&D) / Projeto de
Tesguiss & Deservolvimento (FRD)

Tipo de Investimento

Coordenador Frederico Alberto Salazer
Data Inicio Sugerida 1108 2012 Duracdo (meses) 36
Vinculo Institucional do Instituicéo de UNTVERSIDADE FEDERAL DE
Processo Pesquisa/Empresa: "ERNAMEUCT/UFFE
MNamero:
Tipo de
Processo Vinculado Investimento:
Coordenador:
Titulo:
Geréncia Téconica CENFES/ER-LAB-GRESAEDC

Modele Formulario: Projeto

Figura 29 - Visualizacao de proposta pendente de submissao
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Observacgao: Selecionando uma proposta com a situacao “Nao
aprovada para Submissao”, o responsavel pelo projeto podera
retornar a sua elaboracao e realizar as devidas alteracoes. Para
isso, devera clicar o link ‘Tipo de Investimento’ e o sistema
apresentara uma tela de visualizacao da proposta com o link
“Retornar para Elaboracao”. Ao clicar neste link, a proposta
volta para a situacao "Em Elaboracao" e os dados do formulario
da proposta sao disponibilizados para alteracao.

Para proposta com a situacao ‘Nao Habilitado’, o Coordenador
podera realizar o mesmo procedimento.

4.4 Documentos necessarios para analise de projetos de
implantacado de Infraestrutura

Além dos documentos exigidos pela PETROBRAS para qualquer tipo de Convénio (item 6.2),
sdo necessarios documentos adicionais para formalizar as propostas de Convénios que
incluem despesas de Infraestrutura. Esta documentacao depende do tipo e valor da despesa,
sendo exigidos pelo menos os documentos apresentados no Quadro 1:

Quadro 1 - Documentagdo minima necessaria para Convénios com obras e instalacdes

Valor da rubrica “Obras e instalacdes” (RS) Documentacéo necessaria
Até 50.000 Descritivo
Acima de 50.000 até 140.000 (inclusive) Croquis e descritivo
Acima de 140.000 até 400.000 (nao Croquis, descritivo e relatorio
incluido) fotografico preliminar
Acima 400.000 Quadro 2
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Os Termos de Cooperacao com previsao de dispéndio em obras e instalacdes sdo desdobrados
em dois tipos. O primeiro, caracterizado como Fase 1, é classificado como Infraestrutura -
Projeto Executivo e visa a detalhar o projeto e preparar a documentacao necessaria para a
Fase 2 (Quadro 2). Na Fase 1 devem ser apresentados: projetos basicos, projetos executivos,
orcamentos e cronograma. As documentacdes requeridas para os projetos basicos e
executivos sao fundamentalmente as mesmas, diferenciando-se pelo nivel de detalhamento
exigido.

As propostas de Convénios de Infraestrutura (Fase 1 - Projeto Executivo) de qualquer valor
devem ser acompanhadas do Termo de Referéncia e de documento que comprove a
existéncia de infraestrutura basica e a liberacao do terreno para a construcao.

Os croquis, descritivos e relatorios fotograficos preliminares devem conter todos os
elementos para a descricao, o entendimento e o registro das intervencoes propostas.

A documentacado necessaria para as propostas dos Convénios de Infraestrutura, com obras
com valor acima de RS 400.000,00 (Fase 2 - Projeto de Infraestrutura), esta expressa no
Quadro 2.

Caso haja uma proposta para a Fase 2 de Projeto de Infraestrutura em que a Fase 1 tenha
sido realizada com outros recursos (e nao através de Convénio especifico com a PETROBRAS
por meio de recursos aprovados pela ANP), é necessaria a apresentacao de um documento
de justificativa a ANP indicando a procedéncia dos recursos para a realizacao da Fase 1,
além dos documentos ja citados acima.
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Quadro 2 - Fase 2 — Projeto de Infraestrutura

Infraestrutura

Documentacao necessaria (entrada)

LICENCAS (Licencas de obra, ambientais e demais aplicaveis)

PROJETO BASICO

PROJETO ARQUITETONICO

Planta geral de implantacao

Planta dos pavimentos

Planta das coberturas

Cortes (longitudinais e transversais)

Elevacoes (frontais, posteriores e laterais)

Plantas, cortes e elevacdes de ambientes especiais (banheiros, refeitérios, lavatorios,
oficinas etc)

Detalhes (plantas, cortes, elevacoes e perspectivas) de elementos da edificacao e de
seus componentes construtivos (portas, janelas, bancadas, grades, forros, beirais,
parapeitos, revestimentos e seus encontros, impermeabilizacoes e protecoes)
Memorial descritivo da edificacao

Memorial quantitativo dos componentes construtivos e dos materiais de construcao

PROJETO DE FUNDACAO
Planta de locacao
Corte e detalhes

PROJETO ESTRUTURAL

Concreto armado - Planta e detalhes da forma e armadura (lajes, pilares, vigas, caixa
d'agua e cisterna)

Estruturas metalicas - Planta, cortes e detalhes

INSTALACAO ELETRICA
Planta baixa

Detalhes gerais
Memorial descritivo

INSTALACAO HIDROSSANITARIA (Agua Pluvial, Esgoto, Drenagem)
Planta baixa

Cortes e detalhes

Memorial descritivo

INSTALACAO ELETROMECANICA (ar condicionado, elevadores, monta-cargas, ar
comprimido, vacuo, oxigénio, refrigeracao, escadas, tapetes e pontes rolantes)
Planta baixa, cortes

Detalhes
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TELECOMUNICA(;Z\O / CIRCUITO FECHADO DE TELEVISAO/SONORIZAQT\O
Planta baixa
Memorial descritivo

SPDA (Sistema de Protecao Contra Descargas Atmosféricas)
Planta baixa
Detalhes

PREVENCAO E COMBATE A INCENDIO
Planta baixa

Corte e detalhes

Memorial descritivo

INSTALACAO ESPECIAL
Planta baixa
Memorial descritivo

ORCAMENTO

CRONOGRAMA FiSICO FINANCEIRO (atividades de execucao da obra, atividades de
licitacao e aquisicao de equipamentos, entre outras)

PROJETO EXECUTIVO

PROJETO ARQUITETONICO

Planta geral de implantacao

Planta dos pavimentos

Planta das coberturas

Cortes (longitudinais e transversais)

Elevacoes (frontais, posteriores e laterais)

Plantas, cortes e elevacdes de ambientes especiais (banheiros, refeitérios, lavatorios,
oficinas)

Detalhes (plantas, cortes, elevacoes e perspectivas) de elementos da edificacao e de
seus componentes construtivos (portas, janelas, bancadas, grades, forros, beirais,
parapeitos, revestimentos e seus encontros, impermeabilizacdes e protecdes)
Memorial descritivo da edificacao

Memorial quantitativo dos componentes construtivos e dos materiais de construcao

PROJETO DE FUNDACAO
Planta de locacao
Corte e detalhes

PROJETO ESTRUTURAL

Concreto armado - Planta e detalhes da forma e armadura (lajes, pilares, vigas, caixa
d'agua e cisterna)

Estruturas metalicas - Planta, cortes e detalhes
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INSTALACAO ELETRICA
Planta baixa

Diagrama unifilar
Detalhes gerais
Memorial descritivo
Especificacao técnica

INSTALACAO HIDROSSANITARIA (Agua Pluvial, Esgoto, Drenagem)
Planta baixa

Cortes e detalhes

Isométrico/esquema vertical

Memorial descritivo

INSTALAGCAO ELETROMECANICA (ar condicionado, elevadores, monta-cargas, ar
comprimido, vacuo, oxigénio, refrigeracao, escadas, tapetes e pontes rolantes)
Planta baixa, cortes

Detalhes

TELECOMUNICACAO/CIRCUITO FECHADO DE TELEVISAO/SONORIZACAO
Planta baixa

Memorial descritivo

PREVENCAO E COMBATE A INCENDIO

Planta baixa

Corte e detalhes

Memorial descritivo

INSTALACAO ESPECIAL

Planta baixa

Memorial descritivo

ORCAMENTO

CRONOGRAMA FiSICO FINANCEIRO (atividades de execucéo da obra, atividades de
licitacdo e aquisicao de equipamentos, entre outras)

Quaisquer outros documentos nao listados neste item poderao ser solicitados, caso sejam
necessarios para a analise da proposta.
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4.5 Habilitacao de propostas para implantacao de infraestrutura

Apds a aprovacao e submissao da proposta pela Fundacao a PETROBRAS, é realizada a etapa
de Habilitacao pela GTEC/GPPT, que consiste na verificacao dos documentos anexados no
SIGITEC. Caso a proposta nao seja habilitada, ela retornara para o Coordenador para a
realizacao dos ajustes necessarios e inclusao dos documentos exigidos.

5. Comissao de negociacao

A partir de 1/5/2013 foi instituida a obrigatoriedade de designar Comissdao de Negociacao

para os processos de Convénios e Termos de Cooperacao enquadrados nos itens abaixo:

o Termos de Cooperacao e/ou Convénios com valor acima de R$1,1 milhao;

o aditivos que acarretem acréscimo de valor, cujo somatorio do valor
pretendido com todos os aditivos ja celebrados seja superior a R$1,1 milhao;

o licenciamento de tecnologias;

o Termos de Cooperacdao e/ou Convénios, com prazo igual ou superior a 5
(cinco) anos e aditivos cujos prazos acrescidos aos prazos dos instrumentos
originais levem também a essa situacao;

o aditivos de alteracao de escopo, independentemente de acréscimo de valor.

Através das Comissoes de Negociacao, o CENPES procura aperfeicoar os processos de
contratacao, celebracdao de aditivos e acompanhamento dos Convénios, atendendo as
determinacoes do Manual da PETROBRAS para Contratacao (MPC) e as recomendacées de
auditorias recentes (TCU, CGU, MP, Auditoria Interna e Externa) e, ainda, minimizando os
riscos de glosa por parte da ANP.

5.1 Atribuicdes da Comissao de Negociacao

o estabelecer condicoes de interesse para a PETROBRAS;

o verificar a consisténcia dos valores apresentados e sua adequacao ao mercado
e a estimativa de custo da PETROBRAS;
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o avaliar as justificativas da escolha da instituicao, bem como o enquadramento
da contratacao direta;

o elaborar um Relatorio Final discriminando os atos praticados durante a
negociacao, o qual devera ser encaminhado a Autoridade Competente com o
parecer conclusivo da Comissao.

6. Contratacao

6.1 Principais instrumentos contratuais

Os instrumentos contratuais estdao subordinados a legislacdo vigente e as normas internas da
empresa, sendo definidos conforme as caracteristicas de cada proposicao. A figura 30 resume
as principais caracteristicas de contratos, Termos de Cooperacao e Convénios firmados pela
PETROBRAS.

6.2 Documentos necessarios para a celebracao de Convénios e
Termos de Cooperacao

o Regimento Interno ou Estatuto do Proponente ou Ato Constitutivo do Proponente e
demais participes com eventuais alteracdoes, caso nao conste do cadastro da
PETROBRAS;

o Ato de designacao dos representantes legais do Proponente e demais participes,
caso nao conste do cadastro da PETROBRAS;

o Certificado de Regularidade com as obrigacées do FGTS;

o Certidao negativa de débitos relativos as contribuicdes previdenciarias e as de
terceiros;

o Certidao conjunta negativa de débitos relativos a tributos federais e a divida ativa
da uniao;

o Certidao negativa de débitos trabalhistas.

Documentos complementares podem ser solicitados ao Proponente, a critério da
PETROBRAS.
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CONTRATO

CONVENIO/TERMO DE COOPERAGAO

Interesses diversos.

Interesses mutuos e precipuos.

Deve ser precedido de uma proposta de trabalho
elaborada unilateralmente pelo prestador do servico.

Deve ser precedido de um plano de trabalho elaborado
em conjunto pelos participes do projeto.

Nao é possivel a celebragéo de contratos com escopo
indeterminado (contrato guarda-chuva).

Termos de Cooperagédo podem ser instrumentalizados
por Convénios especificos.

Descumprimento de clausula gera dever de indenizar.

Descumprimento de clausula gera tomada de contas
especial.

Clausula de rescisdo.

Clausula de encerramento ou denuncia.

As partes ndo podem se retirar do negécio
unilateralmente.

Qualquer uma das partes pode se retirar do negocio
mediante comunicado prévio.

Pagamento mediante entregas do que esta previsto no
contrato.

Repasse liberado na medida do avanco fisico das
atividades previstas Convénio/Termo de Cooperacao,
mediante prestacao de contas.

N&o ha obrigacdo de prestar contas.

Ha obrigagéo de prestar contas (comprovar o uso dos
repasses).

Pagamento mediante nota fiscal de servicos.
Incidéncia de tributos sobre a nota fiscal.

Repasses mediante recibo. N&o ha incidéncia de
tributos.

Os pagamentos séo efetuados em conta informada
pela contratada.

Necessaria abertura de conta especifica para deposito
dos repasses.

Encerramento formalizado através da assinatura do
Termo de Recebimento Definitivo (TRD) pelas partes.

Prestagéo de contas final. Restituicdo do saldo do
aporte financeiro nao utilizado, inclusive das receitas
auferidas com aplicagao financeira e dos recursos
indevidamente utilizados.

Proibida a previsdo de despesas para complementar a
qualificagéo técnica requerida como, por exemplo,
Cursos e seminarios.

Admitida a previsao de despesas para a
complementacéo da qualificagéo técnica.

Sao admitidas despesas com Infraestrutura (obras,
melhorias nas instalagdes e equipamentos/material
permanente) e complementacéo da qualificagéo
técnica.

Propriedade dos resultados — 100% PETROBRAS.

Propriedade intelectual de acordo com a legislagéo
vigente.

A regra € licitacao.

N&o se aplica regra licitatoria.

Exigéncia de Comisséo de Negociacao para qualquer
valor.

Exigéncia de Comissédo de Negociagao para projetos
enquadrados no item 5 deste manual.

Figura 30: Tipos de Instrumentos Contratuais
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7. Acompanhamento de Convénios e Termos de Cooperacao

O acompanhamento dos instrumentos contratuais tem como objetivos: verificar/avaliar a
execucao do objeto e do Plano de Trabalho, garantir a liberacao dos desembolsos de acordo
com o cronograma estipulado (vinculado a prestacao de contas) e levantar as informacgoes
necessarias a elaboracao do Relatorio Demonstrativo das Despesas Realizadas (Investimentos
em P&D&l) que a PETROBRAS deve apresentar anualmente a ANP.

A instituicao executora deve elaborar e encaminhar a PETROBRAS os relatorios técnicos e de
acompanhamento gerencial do projeto descritos abaixo.

o Relatorio Técnico - Os modelos dos Relatorios de Projetos de P&D relativos a ANP
e ANEEL encontram-se, respectivamente, nos Anexos 7 e 8 deste Manual. Estes
relatorios devem conter os resultados ou progressos obtidos no periodo de execucao
do projeto, incluindo a revisao bibliografica, a metodologia (resultados e discussao
dos resultados) e as conclusdes e/ou recomendacoes.

Os relatorios de instrumentos contratuais (ICs) submetidos pelo SIGITEC devem ser
encaminhados a PETROBRAS apenas via Sistema'® (utilizar a aba “Relatério
Técnico”)"", nas datas estabelecidas no instrumento contratual. Os relatérios do
“legado” devem ser direcionados a area técnica (AT).

0 N&o sao aceitos relatorios gerados fora do SIGITEC para os projetos que tramitam dentro desse Sistema, exceto

relatorios de acompanhamento de infraestrutura e/ou equipamentos.

" Os relatorios técnicos dos projetos de P&D encaminhados através do SIGITEC sao analisados pela GTEC/RCT a
luz dos requisitos minimos exigidos pela ANP e ANEEL, com objetivo de evitar glosas dos investimentos realizados.
Quando necessario, a GTEC/RCT solicita ajustes ao coordenador da ICT. Apds a habilitacao pela GTEC/RCT, os
relatdrios retornam ao interlocutor técnico da area tecnologica interessada para sua avaliacao técnica, ficando

a seu critério solicitar a ICT nova revisao da documentacao.

Em caso de ajustes, o Coordenador do projeto submete novamente o relatorio para analise técnica preliminar,

cabendo ao interlocutor técnico aprovacao final dos ajustes realizados.
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A AT devera disponibilizar os relatorios para a GTEC/RCT quando houver fiscalizacao
da ANP ou da ANEEL. Apds a aprovacao pelo interlocutor, este deve enviar para
arquivamento na Memoria Técnica da PETROBRAS.

o Relatéorio de Acompanhamento Gerencial (RAG) - E um documento de
acompanhamento dos Convénios, sendo referéncia para liberacao de novos repasses.

Para projetos de P&D, o RAG tem de ser apresentado com a periodicidade definida
no instrumento contratual, quando solicitado pela PETROBRAS ou juntamente com
a prestacao de contas (o prazo que for menor). A partir de 02 de marco de 2015, a
frequéncia prevista a ser adotada para o envio do RAG dos instrumentos contratuais
que contemplam infraestrutura e/ou equipamentos encontra-se no quadro a seguir:

Valores em RS milhoes

Deprenaes @ Cloae @ [remlhses Abaixo de De R$1,1a Acimade Acimade

e/ou Equipamentos e Material
Permanente R$1,1 R35 R35 R350
Detalhamento de Infraestrutura (com
lista de equipamentos, Relatorio de semestral  quadrimestral trimestral bimestral

Medicao e Cronograma)

Documentos de Projeto Executivo bimestral bimestral bimestral bimestral

Periodicidade prevista para envio dos documentos de instrumentos contratuais de obras e/ou
equipamentos

Para os processos submetidos via SIGITEC, o RAG é preenchido a partir da
atualizacao do cronograma de atividades (preenchimento das atividades
executadas, com as respectivas datas de inicio e término e percentual de execucao)
e do preenchimento do campo da descricao resumida dos resultados parciais
alcancados no periodo.

No SIGITEC, o RAG de instrumentos contratuais (ICs) de elaboracao de projeto
executivo e de encerramento de Convénios com Infraestrutura deve conter, como
documento anexo, um detalhamento da realizacao, seguindo o modelo do Anexo 5
ou 9 deste Manual, conforme o caso.
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RAGs dos processos do “legado” tém de ser encaminhados apenas por meio
eletronico. Relatorios de projetos de P&D devem ser enviados para
investimentoexterno@petrobras.com.br e relatorios de elaboracao de projetos
executivos, P&D com infra e encerramento de ICs com infra, para
infra.convenio@petrobras.com.br™.

RAGs de todos os convénios de Infraestrutura (“legado” e SIGITEC), seguindo o
modelo do Anexo 6 deste Manual, devem ser encaminhados a Equipe de
Acompanhamento de Infraestrutura da GTEC/GPPT/COINV
(infra.convenio@petrobras.com.br)'3.

Apds o recebimento pela GTEC/GPPT/COINV, os RAGs de P&D sao encaminhados as
geréncias responsaveis para a sua avaliacao e guarda. Os RAGs de convénios de
obras, de fornecimento de equipamentos e de projeto executivo sao analisados pela
Equipe de Acompanhamento de Infraestrutura, encaminhados as geréncias
responsaveis para acompanhamento/avaliacao e arquivados pela
GTEC/GPPT/COINV.

Observacgao: As datas previstas para a entrega dos relatorios (via SIGITEC ou por
meio eletronico) podem ser alteradas pelo interlocutor técnico ou pelo gerente do
contrato durante a execucdao do projeto. Para os Convénios de Infraestrutura
(Projeto Executivo ou Obra) poderao ser adicionadas novos relatérios e exigéncias

12 para acompanhar os Convénios que apresentam obras civis e/ou compra de equipamentos, a GTEC/GPPT firmou
um contrato com empresa para apoio técnico especializado. Cabe a esta empresa analisar relatorios e demais
documentos necessarios a comprovacao da execucao do Plano de Trabalho, bem como acompanhar in loco obras
de Convénios selecionados em reunides com a GTEC/GPPT. A GTEC/GPPT acompanha e avalia a adequacao dos
procedimentos e processos a partir de relatorios técnicos e/ou reunides com a empresa contratada e também

através da analise da performance de Convénios selecionados.

3 A partir de marco/2015, o relatério de acompanhamento gerencial do SIGITEC contemplara todas as
informacdes necessarias ao acompanhamento da infra descritas no Anexo 6 e os RAGs de Infra dos instrumentos
contratuais (ICs) submetidos pelo SIGITEC serdao encaminhados apenas via Sistema. Até marco, todos os RAGs (de

ICs do “legado” ou SIGITEC) de Infraestrutura tém de ser encaminhados para infra.convenio@petrobras.com.br.
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pela Equipe de Acompanhamento da GTEC/GPPT, sem a necessidade de alteracao
contratual.

7.1  Acompanhamento de Convénios de Infraestrutura

Os Convénios com dispéndio em infraestrutura poderao demandar, além do RAG contendo o
detalhamento da infra, o Acompanhamento in loco da Implantacao de Infraestruturas para
avaliar o andamento, verificar se o Plano de Trabalho e o cronograma estao sendo cumpridos
e identificar riscos que levem a necessidade de aditivos.

Quando for agendado um Acompanhamento da Implantacdo de Infraestruturas, € necessaria
a presenca de responsaveis por cada laboratorio visitado, para que seja possivel identificar
cada etapa da obra civil e/ou aquisicao de equipamentos, garantindo acessibilidade e
disponibilidade para que as obras e os equipamentos sejam identificados e registrados
fotograficamente. Se necessario, podera ser solicitada também a presenca de representante
do setor de prestacao de contas.

Os documentos de acompanhamento de Termos de Cooperacao/Convénios de Implantacao
de infraestrutura possibilitam a identificacdo de pendéncias que impactem na execucao do
empreendimento e na correta realizacao do projeto. Dependendo do impacto, as pendéncias
sao classificadas como de baixa ou alta relevancia. As pendéncias de alta relevancia de
Infraestrutura - assim como as de prestacao de contas - apresentadas no item 7 deste Manual
impedem a realizacao de novos aportes financeiros, até que sejam solucionadas.

Segue abaixo a classificacao das pendéncias, a ser adotada a partir de 02/03/2015, em
projetos de Infraestrutura, de acordo com exemplos de nao conformidades que podem
ocorrer durante o acompanhamento:

o Pendéncias de baixa relevancia - nao envio no prazo estabelecido do RAG e seus
anexos.

o Pendéncias de alta relevancia - atraso na entrega do RAG e seus anexos por um
periodo maior que duas vezes a periodicidade estipulada; nao envio parcial ou
completo dos projetos necessarios a execucao do empreendimento; incoeréncias
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entre o Plano de Trabalho e o que esta sendo executado; e atrasos na execucao nao
justificados.

8. Prestacao de contas

A prestacao de contas de Convénios e Termos de Cooperacdao demonstrando a correta
aplicacao dos recursos repassados pela PETROBRAS é essencial para a liberacao das parcelas
previstas no cronograma de desembolso definido no instrumento contratual. Antes do final
de cada periodo de execucdo do projeto, a Instituicdo Participe' tem a obrigacdo de
encaminhar o relatorio de prestacao de contas, anexando os documentos necessarios a
comprovacao de todas as despesas executadas no periodo.

A partir da segunda parcela, a liberacao de recursos pressupée a aprovacao financeira da
prestacao de contas, bem como a aprovacao dos resultados técnicos do projeto e autorizacao
do repasse pelo gestor da PETROBRAS."

A Instituicao deve apresentar a documentacao em tempo habil para que a analise da
prestacao de contas seja realizada, as possiveis pendéncias sanadas e os recursos liberados.
Para a liberacao do pagamento, é solicitada a Instituicao Participe a emissao de recibo
relativo ao valor da parcela a ser repassada’.

4 Fundagao de apoio ou outra instituicdo encarregada da administracdo financeira do Convénio ou Termo de

Cooperacao, conforme definido no item 1 deste Manual.

15 Para suporte a analise financeira das prestacoes de contas, a GPPT contratou uma empresa para prestacao de
servicos de suporte técnico. A GTEC/GPPT acompanha e avalia as prestacoes de contas através de relatorios

e/ou reunides com a contratada e da analise de prestacdes de contas selecionadas por amostragem.

6 A documentacao para faturamento deve ser encaminhada a CENPES/GTEC/GPPT/COINV aos cuidados de:
Prestacdo de Contas. Avenida Horacio de Macedo, 950 - Cidade Universitaria - Ilha do Fundao - Rio de Janeiro/RJ

- CEP 21941-915. Os documentos sao protocolados no Protocolo Geral do CENPES (Portaria 2).
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Somente sao consideradas para liberacao de parcelas as prestacdes de contas de Convénios
e Termos de Cooperacao com realizacao superior a 50% do valor acumulado das parcelas
pagas e 50% do montante da parcela anterior'’.

Existem duas modalidades de prestacao de contas:

o Parcial - comprovacao da utilizacao dos recursos liberados para a primeira
parcela e demais parcelas intermediarias, quando for o caso de Convénio
ou Termo de Cooperacao com previsao de repasse em duas ou mais
parcelas. Devera ser apresentada no maximo até sessenta dias antes da
data prevista para o aporte de uma nova parcela.

o Final - comprovacao da utilizacao dos recursos relativos a ultima parcela
do projeto. Devera ser apresentada no maximo até sessenta dias posteriores
ao encerramento do Convénio ou Termo de Cooperacao. Caso ocorra a
dendncia, o prazo maximo para apresentacao da prestacao de contas final
sera de trinta dias ap6s o recebimento da notificacao por escrito.

Independentemente da apresentacao da prestacao de contas, o saldo do aporte financeiro
nao utilizado, incluindo o resultado das aplicacbes financeiras, deve ser devolvido em até
trinta dias apos a data de encerramento do Convénio ou Termo de Cooperacao.

Durante o processo de analise, os técnicos da GTEC/GPPT/COINV conferem as receitas
(parcela liberada e rendimentos de aplicacao financeira) e verificam a execucao das
despesas de acordo com a relacao de itens do cronograma de desembolso aprovado. Ao final
do processo, o parecer da analise € repassado a area tecnoldgica (AT) interessada, através
do Gestor Técnico do projeto no CENPES, e a Instituicao Participe. As pendéncias por ventura
identificadas sao apontadas e informadas pela GTEC/GPPT/COINV para que as devidas
providéncias sejam tomadas pela Fundacao (ou outra instituicao definida no item 1 deste
manual).

17 Para os processos encaminhados através do SIGITEC, a prestacao de contas ndo ¢ habilitada no sistema quando

a realizacao de despesas for inferior a esse patamar.
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As pendéncias sao segmentadas internamente quanto a sua relevancia, em dois niveis de
classificacao:

o Baixa Relevancia - preenchimento incorreto de formularios de processos
do “legado”, pendéncias nao financeiras na prestacao de contas e falta de
documentacao de valores imateriais;

o Alta Relevancia - falta de documentacao de suporte (extratos bancarios,
recibos, notas fiscais e outros documentos comprobatorios) relacionada a
despesas que, individualmente ou somadas, sejam superiores a 5% do valor
total da parcela ou nao aplicacao do recurso recebido e nao utilizado em
caderneta de poupanca ou fundo de investimento de baixo risco.

No momento da analise, também é apurado se existem pendéncias nas obras de
infraestrutura e seu impacto na execucao do empreendimento (consultar o item 7.1 desse
manual).

A prestacao de contas é reprovada caso existam pendéncias de alta relevancia. Havendo
pendéncias de baixa relevancia, o processo pode ser aprovado pelo Gestor Técnico.
Entretanto, no SIGITEC estas tém de ser sanadas para possibilitar a elaboracao da prestacao
de contas seguinte no sistema. Nao € possivel apresentar uma PC quando a anterior
permanece em aberto (com pendéncias de baixa relevancia e nao conformidades). Em
processos do “legado”, pendéncias de baixa relevancia também nao sao impeditivas ao
pagamento da parcela, mas tém de ser sanadas até a apresentacdo da prestacao de contas
seguinte para haver liberacao de novo repasse.

A aprovacao da prestacao de contas final do Convénio pressupde que todas as pendéncias,
independentemente da relevancia, estejam sanadas.

Regras para liberacao de parcelas:

Apds a assinatura do instrumento contratual, a Fundacao ou Universidade deve providenciar
uma conta corrente especifica e exclusiva para recebimento de repasses financeiros, a qual
sO podera ser movimentada por meio de cheque nominativo, ordem bancaria, transferéncia
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eletronica disponivel ou outra modalidade de saque na qual seja possivel a identificacao do
beneficiario.

Os saldos da conta, enquanto nao utilizados, devem ser aplicados pelo participe beneficiario
em caderneta de poupanca ou fundo de aplicacoes financeiras, acordado com a PETROBRAS,
quando a previsao de sua utilizacao for igual ou superior a um més. As receitas auferidas
devem ser computadas a crédito do Convénio e/ou Termo de Cooperacdo e aplicadas,
exclusivamente, no objeto de sua finalidade, mediante aprovacao prévia da PETROBRAS.

A liberacao da primeira parcela é automatica em até 30 dias depois da emissao do recibo
pela Participe, exceto no caso de haver condicionantes estabelecidas no instrumento
contratual. Quando o plano de trabalho envolver obras e benfeitorias, condicoes especificas
de liberacao também poderao ser estabelecidas no instrumento contratual. A documentacao
para faturamento - encaminhada a GTEC/GPPT/COINV (Prestacao de Contas) - deve ser
entregue no Protocolo Geral do CENPES (Portaria 2) até o dia 20 do més da emissao do
recibo'®. Caso nao seja possivel, o documento devera ter a data de emissao do 1° dia Gtil do
més subsequente. O recibo deve estar acompanhado da Declaracao de Isencao, pois a falta
desta Declaracao podera incidir na retencao dos tributos cabiveis.

Para a liberacao das parcelas seguintes, devem ser atendidas as condicdes:

o inexisténcia de pendéncias de alta relevancia na prestacao de contas, para
parcelas intermediarias;

o inexisténcia de pendéncias, independentemente da relevancia, para as
Ultima parcela;

o correcao das pendéncias de baixa relevancia da prestacdao de contas
anterior';

8 Avenida Horéacio de Macedo, 950 - Cidade Universitaria - Ilha do Fund&o - Rio de Janeiro/RJ - CEP 21941-915.

9 As respostas as pendéncias identificadas na analise de prestacdo de contas devem ser efetuadas de forma

consolidada.
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o realizacao superior a 50% do valor acumulado das parcelas pagas e 50% do
montante da parcela anterior;

o para convénios que apresentem obras civis e/ou compra de equipamentos,
inexisténcia de pendéncias de alta relevancia de infraestrutura;

o autorizacao da liberacao do pagamento pelo Gestor Técnico, baseada em
sua avaliacao sobre os resultados técnicos alcancados pelo projeto no
periodo e sobre a natureza das pendéncias de baixa relevancia da prestacao
de contas mais recente (e de infraestrutura, se for o caso).

Além do nao atendimento as condicées acima, desvios de finalidade na aplicacdo dos
repasses anteriores ou atrasos injustificados no cumprimento das fases ou etapas
programadas implicam na suspensao dos novos repasses.

Na primeira prestacao de contas deve ser encaminhada uma declaracao com a qualificacao
profissional e o tempo de experiéncia de cada membro da equipe executora ou a inscricao
do curriculo de cada membro da equipe executora na Plataforma Lattes do CNPq%. Esta
declaracdo pode ser feita individualmente por colaborador ou em um Unico documento
apresentando, em campos especificos, a qualificacao e o tempo de experiéncia de cada
pesquisador. O documento deve ser assinado pelo chefe do departamento a quem o
Coordenador do projeto estiver vinculado e pelo profissional responsavel pela selecao,
alocacao e controle da equipe executora.

A prestacao de contas deve conter o extrato da conta corrente especifica e da aplicacao
financeira dos saldos. Nao sao aceitas despesas anteriores ou posteriores ao prazo de
vigéncia do convénio.

Os aportes nao poderao ser utilizados para pagamento de multas, juros ou atualizacao
monetaria, inclusive referente a pagamentos ou recolhimentos efetuados fora dos prazos,
salvo se imputaveis exclusivamente a PETROBRAS.

20 Para os processos encaminhados através do SIGITEC, deve ser utilizada a aba Documentos (Figura 26 - Aba

Documentos).
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As contratacoes de servicos e aquisicao de bens devem ser comprovadas com as respectivas
Notas Fiscais emitidas em nome do participe beneficiario, devendo ser atestado pelo
preposto que os servicos foram prestados e os bens recebidos.

Todas as despesas devem ter documento original fiscal ou equivalente, sendo apenas as
copias encaminhadas a PETROBRAS. Os comprovantes originais e a copia do relatério de
prestacao de contas devem ficar sob a guarda do participe apo6s a aprovacao da prestacao
de contas. Poderao ser solicitados documentos complementares aos estabelecidos no
instrumento contratual com a finalidade de verificar o cumprimento do objeto e a correta
aplicacao dos recursos.

Os participes devem manter a documentacao inerente as cotacdes em pastas exclusivas,
devidamente organizadas e disponiveis para a Fiscalizacado da PETROBRAS.

Poderao ser solicitados documentos complementares aos estabelecidos no instrumento
contratual com a finalidade de verificar o cumprimento do objeto e a correta aplicacao dos
recursos.

A falta de prestacao de contas legitima o participe repassador a exigi-la judicialmente.

Fundagdo * GTEC/GPPT/COINV  GTEC/GPPT/COINV Interlocutor
Elabora e Habilita a PC AnalisaaPCe Indica
submete PC |+ (documentos [+ Aponta Pendéncias p—| Autorizacdo de
gerais) Pagamento**
Responde
Pendéncias Antoriza
Fundacdo Pagamento™

Gerente do Contrato

* Fundacao de apoio ou outra instituicéo encarregada da gestao
administrativa e financeirm dos recursos do projeto | Participe).

5o ndo houver pendeéncias de alta relevanda

Figura 31 - Fluxo de Prestacao de Contas
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8.1 Prestacdo de contas de processos que nao estao no SIGITEC
(“legado” ou “sistema antigo”)

A Instituicao Participe deve enviar a documentacao em meio impresso, juntamente com um
CD/DVD contendo todos os formularios padrao PETROBRAS em arquivo Excel para:
CENPES/GTEC/GPPT/COINV, aos cuidados de: Prestacdao de Contas, Avenida Horacio de
Macedo, 950 - Cidade Universitaria - Ilha do Fundao - Rio de Janeiro/RJ - CEP 21941-915. A
documentacao, protocolada no Protocolo Geral do CENPES (Portaria 2), é encaminhada para
analise da GTEC/GPPT/COINV.

O relatdério de prestacao de contas € composto pelas planilhas padrao devidamente
preenchidas e assinadas pelo contador e pelo ordenador de despesas da instituicao Participe,
além dos documentos comprobatorios das despesas, incluindo o CD com as planilhas em
formato Excel.

Os formularios/planilhas necessarios para a prestacao de contas apresentados nos itens a
seguir encontram-se disponiveis no site Comunidade Ciéncia e Tecnologia:
(http://sites. PETROBRAS.com.br/minisite/comunidade _cienciatecnologia/portugues/index.asp)

8.1.1 Dados Gerais da Prestacao de Contas

Esse formulario possibilita identificar os participes dos Convénios/Termo de Cooperacao, os
contatos com a instituicao Participe, os cddigos atribuidos ao instrumento juridico e ao
sistema de gestao integrada (SAP), além das datas relativas ao periodo de execucao
financeira do projeto, do periodo de abrangéncia do relatério e data de emissao do relatorio.
Além disso, a planilha permite informar se a prestacao de contas é final ou parcial e, se
parcial, o niUmero da parcela. Os dados do contador responsavel pela prestacao de contas e
do ordenador das despesas da instituicao participe devem ser inseridos no campo devido e
ambos devem assinar a planilha.
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el DADOS GERAIS DA PRESTACAO DE CONTAS

PETROBRAS

| PARTICIPES

[ CONTATOS COM A CONVENENTE
TELEFONES (DDD-TEL)

(4]
INSTRUMENTO CONTRATUAL JURI| :
NUOMERD SAP[CONYENIO ESPECIFICD): 46|
' DATAS
PERIDDO DE EXECUCAD FINANCEIRA DO PROJETO:
PERIODO ABRANGIDO POR ESTE RELATORIO:
EMISSAD DESTE RELATORIO:

' DADOS DO CONTADOR

NOME, Fulano
CRC: 171-12

T ORDENADOR DE DESPESAS
NOME: Ciclano

Figura 32 - Dados gerais da prestacdo de contas
(A) Participes
Participe (Convenente): Esta funcao é exercida pela instituicdo encarregada da

administracao financeira dos recursos financeiros liberados pela PETROBRAS tendo por
obrigacao prestar contas das parcelas liberadas.

Proponente: Entidade puUblica ou privada, localizada no Pais, que realiza atividades
relacionadas com ensino, pesquisa e desenvolvimento tecnologico.

Executor: Determinado departamento, Laboratorio ou Unidade Organizacional que realize
atividades de pesquisas e desenvolvimento tecnologico.

(B) Contatos com a Participe (Convenente)
Preencher o nome e contato (telefone e e-mail) do gestor administrativo e financeiro dos
recursos do projeto.

(C) Identificacdao numérica do Convénio
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Instrumento Contratual Juridico: Preencher o nimero do Termo de Cooperacao registrado
no instrumento contratual. Ex. 0050.00xxxxX.XX.X

Numero SAP (Convénio Especifico): Preencher o nimero especifico do SAP vinculado ao
Convénio. Ex: 4600XxXXXXX

(D) Prestacao de Contas
Informar o nUmero da prestacao de contas referente a parcela.

Ex: Prestacao 1 da parcela 2, preencher: 1 Parcial N° 2

(E) Datas
Periodo de Execucao Financeira do Projeto:
Data de inicio - preencher com a data da assinatura do Convénio.

Data de término - preencher com a data término definida no Convénio ou no aditivo
contratual de prazo devidamente aprovado.

Periodo Abrangido por este Relatério:

Data de inicio - preencher com a data do depdsito do recurso na conta corrente do Convénio,
no caso de analise da primeira prestacao de contas. As demais prestacdes de contas deverao
ser preenchidas de modo sequencial em relacao a prestacao de contas anterior.

Data de término - preencher com a data da Ultima movimentacao financeira enviada (ou
seja, sera a data do Ultimo extrato).

Emissao deste Relatoério:

A data de emissao deve ser superior a data final de abrangéncia do relatorio.

(F) Dados do contador

Preencher com nome e registro do 6rgao competente da profissao.

(G) Ordenador de despesas
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Preencher com nome do ordenador de despesas responsavel pelo Convénio.

8.1.2 Demonstrativo de Receitas e Despesas

Engloba os valores relativos as receitas - saldo do periodo anterior, recursos recebidos no
periodo e receita das aplicacoes financeiras no periodo - as rubricas relacionadas as despesas
realizadas e o saldo disponivel para o proximo periodo.

[ CONYENENTE: FUNDAGKD BRAZ

BH| |

FROPONENTE: FETROERAS

PETROBRAS [

EXECUTOR: ERAZ'E

[ INETRUMENTO CONTRATUAL JURIDICD: 0050.0022285 103

[ HOMERO SAP[CONYENIO ESPECIFICO): 4600353564

DEMONSTRATIVO DE RECEITAS E DESPESAS

| PERIODG DE EXECULAD FINAHCEIRA D0 FROJETD: &1 7 18 7 2413 A 314 18 42.'4

| PERiOD0C ABRAHGIDG POR ESTE RELATORIO: 171172913 4 M/ 127 2.|!||

| PRESTAGED DE GOHTAS: | Pﬁl‘cl*l. I|4_ | | FIHAL |
RECEITAS YALOR (Ri) DEZFEEAE ¥ALOR [Rf)
Saldo do Pericdo Amterior 00001 - Despesas Correates 4398 000,00
Didriaz [Pessoal Civil! Militar] S0.000,00
Recarsos Recebidos da Petrobras mo perio: 5000000, 08 | kakerial deConsumas 95.000,0C
Passagens ¢ Despesas ef Lecomagio 50,000,000
Receita de Aplicagies Financeiras no perio ED000,00 | Dutroz Serviges de Tercciros!Pessoa Fisica 2.150.000,0C
Outroz erviges de Terceires!Pesson Juridica 2.050,000,00
Il - Despesas de Capital 5650000, Dl
Obras ¢ Instalagdes 0,00
Equipamentos ¢ Material Fermanents S65,000,00
Il - Derolugio de Saldo [Case PC Final) AT.000,00
TOTAL DAZ RECEITAS 5.060_000,00 TOTAL DAS DESPEZAS 5.060.000,00
SALDO DISPONIYEL PARA O PROXIMO PERIODO ¢ SALDO A SER DEYOLYIDD: R$ 0,00

EMISEE0 DESTE RELATORIO: 02 7 01/ 2015

Ciclamo

Ordenadar de Dezpesas

Figura 33 - Demonstrativo de receitas e despesas

(A) Receitas

Home: Fulamo

Auinalurat

Contador
CRC Nz 171-12

Saldo do Periodo Anterior: Preencher de acordo com o saldo disponivel da prestacao de
contas anterior, discriminado na coluna “saldo disponivel para proximo periodo/saldo a ser
devolvido” desse formulario. Nao preencher quando nao houver prestacdao de contas

anterior.
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Recursos Recebidos da PETROBRAS no Periodo: Preencher com o valor creditado em conta
corrente, referente ao recurso recebido da PETROBRAS no periodo da prestacao de contas.

Receita de aplicacées financeiras no periodo: Valor apresentado no extrato de aplicacao
financeira, resultante do somatorio dos “rendimentos liquidos” referente ao periodo
apresentado. Esse valor sera gerado automaticamente, no momento que for preenchido
mensalmente o demonstrativo denominado Rendimento de Aplicacao Financeira.

(B) Despesas

Valores referentes aos gastos realizados nas rubricas (Diarias, Material de Consumo,
Passagens e Despesas de Locomocao, Outros Servicos/Pessoa Fisica, Outros Servicos/ Pessoa
Juridica, Obras e Instalacées e Equipamento?’ e Material Permanente), no periodo
correspondente a prestacdao de contas. Os valores serdao gerados automaticamente, no
momento que for preenchido o demonstrativo do Detalhamento de Despesas de cada rubrica.

(C) Saldo Disponivel para o Préoximo Periodo / Saldo a ser Devolvido

Este campo é gerado automaticamente e corresponde a diferenca entre o total de receitas
e o total de despesas.

8.1.3 Relatoério de Execuc¢ao Financeira

Nessa planilha deve ser preenchida a coluna “Previsto”, no campo “Executado no Periodo”.
No campo “Acumulado até o Periodo”, devem ser preenchidas as colunas “Previsto” e
“Realizado”. As demais colunas serao geradas automaticamente.

2 s despesas com servicos de instalacdo comprovadamente vinculadas a compra de um equipamento poderao

ser alocadas na rubrica de Equipamento, desde que essa associacao esteja descrita no corpo da nota fiscal.
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m RELATORIO DE EXECUGAO | INSTRUMENTO CONTRATUAL JURIDICO: 0050...
PETROBRAS FINANCEIRA [ MGMERO SAP(CONVENIO ESPECIFICO): 46

[IO00 DE EXECUCAD FINANCEIRA DO PROJI

R

.00 000 soive
L1 Diainas [Pessoal Cral d BERA| LX] 000 8OV
L2 | Msterislde Consumo — . 0,00 B0V
L3 | Pusssgens eDispesas comLocomorio | o Il Rod| sonve
L4 | Outros Sendgos de Teioswos | Pessod Figi .00 0.00] 8o
Outras Servigas de Taresitos | Pes 0.0 0.00 0.00]  sDIviol 0,00 .00 000 sorvo
L8 3] Despesss fcessinies d¢ Importagio .00 000 soivio 000 800V
L6 b) Outras .00 000 soivio 000 amivim
L DESPESAS DE CAPITAL 0,00 0,00 0,00 sOIVIO! 0,00 0.00 0.00| #DIVI0
L1 | Oteas e instalagdes .00 000 sDivio 000 so0vm
E a5 ¢ Material Parmansnt 0,00 0.00 0.00]  sDIvio 0.00 .00 0,00 a0
e el =t Womsis
L2 i) Masicnal oo non|  EDIviel o000  sDivi
L3 | bjimponado 0.00 000 smiviol 0,00 aniveo
TOTAL —+ 0.00 0.00 0,00/ 0.00 .00 000 eo0vim
- -
Ciclano AEsnstury
Odenador de Despesas Contador
CR M. 17512
[ Ewssho esTE RELATORID: | 4

Figura 34 - Relatdrio de execugdo financeira

(A) Executado no Periodo

Previsto: Preencher de acordo com os valores previstos para a parcela do ultimo cronograma
de desembolso “Aprovado”.

Realizado: Calculado automaticamente. Corresponde aos gastos realizados no periodo da
prestacao de contas.

Diferenca: Resultado da diferenca entre o previsto e o realizado.

% Realizado: Percentual referente as despesas realizadas em relacdao ao previsto para a
parcela.

(B) Acumulado até o Periodo
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Previsto: Preencher os valores das parcelas recebidas previstas por rubrica, conforme o
cronograma de desembolso “Aprovado”.

Realizado: Preencher os valores das realizacées acumuladas durante todo o periodo.
Diferenca: Resultado da diferenca entre o “previsto acumulado” e o “realizado acumulado”.

% Realizado: Percentual referente ao total das despesas realizadas em relacao ao previsto
recebido.

(C) Comentarios

Espaco preenchido automaticamente, quando a realizacao da parcela € insuficiente.

8.1.4 Demonstrativos de Execucado de Despesas

Sao formados por um conjunto de nove planilhas relativas a cada rubrica. Nas planilhas
devem ser apontados os elementos de despesa, identificando-se o item relacionado ao plano
de trabalho, a data do dispéndio, o nUmero do documento de pagamento (cheque ou ordem
bancaria), o tipo e nimero do documento fiscal, o0 nome do favorecido e ao valor. A
Instituicao deve anexar cdpias de cada documento fiscal relacionado, na ordem em que
forem descritos na planilha.
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e | DEMONSTRATIVO DE EXECUCAO DE DESPESAS

=

PETROBRAS [LINSTRUMENTO CONTRATUAL JURIDICO: 0050...

[ NOMERO SAP{CONYENIO ESPECIFICD): 48

DETALHAMENTO DE DESPESAS

CONYEMNENTE
PROPONENTE:
EXECUTOR:
nﬁmuﬁ:xcmlurﬂmm PROJETO: ¢ 7 A 2 7
PERIODO ABRANGIDO POR ESTE RELATORIO: ¢ ¢ A ¢t
PRESTACAD DE COMTAS: = FINAL
“ o Fianatha Fea0m 3¢ EXSOUran FInancea
Declatamos que foram recebidos os matetias ¢ executados o servigos s bs despesas realizad
EMISSEAD DESTE RELATORIO: ¢ ¢ Nome: Fulano
Ciclano Arriraturs:
Ordenador de Despesas Contador
CRC No: 17112
V& DESPESAS REALIZADAS I_.ﬂ%
W dnfiam]Uilizacin
FasibaiMunaFieaald
L3 roplane dn Dutade | e doChagued Ordom Tl B Fossil i Vates ()
cat|  de | Rondim Bancidia e
seabralhn -

Figura 35 - Demonstrativo de execugao de despesas

(A) Despesas Realizadas
Numero Sequencial: Preencher conforme ordem cronolégica das despesas apresentadas.

Numero do Item no Plano de Trabalho: Preencher, obrigatoriamente, com o numero
discriminado na relacao de itens do cronograma de desembolso “Aprovado”, relativo a
despesa.

Observacdao: Caso ocorra remanejamento que ocasione mudanca na relacao de itens do
Convénio, o item somente sera aceito quando este estiver “Aprovado”.

Utilizacdo de Rendimento: Preencher esse campo com “X” quando a despesa apresentada
foi realizada com recursos provenientes de rendimentos de aplicacao financeira.
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Data de Pagamento: Preencher com a data do débito bancario referente ao pagamento da
despesa.

Numero do Cheque/Ordem Bancaria: Preencher com o niUmero do documento emitido para
pagamento da despesa.

Recibo / Nota Fiscal / Fatura / Outros: Preencher com nimero do documento comprobatorio
da despesa ou tipo de documento apresentado (DARF, GPS, etc.).

Favorecido: Preencher o nome da pessoa fisica ou juridica favorecida ou discriminar a
despesa realizada.

Valor: Preencher o valor da despesa, em moeda nacional.

8.1.5 Conciliacao Bancaria

Nessa planilha devem ser informados os dados relacionados a conta bancaria do Convénio:
saldos da conta corrente e das aplicacdes financeiras; restituicdes nao creditadas pelo banco
e cheques emitidos e nao descontados, até a data final do periodo. Devem ser anexados a
planilha os extratos bancarios da conta corrente relativos ao periodo abrangido pela
prestacao de contas.
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i < E

PRY ol PROPONENTE:

EXECUTOR:

INSTRUMENT O CONTRATUAL JURIDICO: 0050....

HOMERO SAP{CONYEMIO ESPECIFICO): 46
CONCILIACAD BANCARIA

p PERIODO DE EXECUGAOD FINANCEIRA DO PROJETO: ¢ ¢ A I ]
[

POR ESTE RELATORIO: 1 2 A &2 |
rRESTAGKOD DE confal: raRchAL | 1 rmaL |

1. Saldo bancirios na data final do periodo
Saldo de Conta Cormente(Fi$)
Saldo de &2 Financeit:
TOTAL 0,00
|2. Restituigdes nio creditadas pelo banco até a data final do periodo
Diata Valor (Fig] Deserigh
[ ) = Ay~ A
I ayiiia 1

I

TOTAL 0,00
3. Cheques emitidos e nio descontados até a data final do periodo
Data Némero Valor[R$)

Amportante o Anerat &, WACLT T OO & TS ST £ i G T T COICT
B S FESIEPEC e rarHas
] EMISSAD DESTE RELATORIO: ¢ ¢ |
_Nome: Fulano
Ciclano Burinaturs:
Drdenador de Despesas Contador

CRC No: 17112

Figura 36 - Conciliagao bancaria

(A) Saldo conforme extrato bancario

Saldo de Conta Corrente: Preencher de acordo com o saldo apresentado em extrato
bancario, correspondente a data final do periodo abrangido.

Saldo de Aplicagdes Financeiras: Preencher de acordo com o saldo apresentado em extrato
de investimento, correspondente a data final do periodo abrangido.

(B) Restituicées ndo creditadas pelo banco até a data final do periodo

O referido campo pode ser utilizado em duas hipéteses:
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a) Preenchimento de restituicoes nao creditadas pelo banco.

b) Preenchimento de valores a serem restituidos ao Convénio, que deverao ser alocados no
referido campo até a data do crédito bancario.

Observacgao: caso exista algum depdsito na conta corrente que nao seja pertencente ao
Convénio, devera ser alocado nesse campo com sinal negativo (-) e ser informada sua origem
no Demonstrativo de Comentarios Adicionais.

(C) Cheques emitidos e ndao descontados até a data final do periodo

Esse campo é destinado ao preenchimento de valores referentes as despesas realizadas,
porém nao apresentadas em conta corrente até a data do periodo abrangido.

Observagao: O campo “Saldo disponivel p/ periodo seguinte” devera estar de acordo com o
saldo apresentado no Demonstrativo de Receita e Despesas no campo “Saldo disponivel para
0 proximo periodo”.

8.1.6 Demonstrativo de Rendimento da Aplicacdo Financeira

Esse demonstrativo deve conter os dados de rendimento da aplicacao, conforme os extratos
bancarios do periodo abrangido pela prestacao de contas.
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-~ | CONYEMENTE:
EXECUTOR:
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NHUMERD SAP{CONYENIO ESPECIFICO): 46
DEMONSTRATIVO DE RENDIMENTO DE APLICACAO FINANCEIRA
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1. Rendimento de Aplicagio Financeira conforme extiatos bancirios no periodo
Walor Walor IR, Imposta
Periodo | Saido anterior | Aplicado no | Flesgatado no W g Rends ! Salda | Rendimento Liquido
peripdo Peiigdo 10F
[TOTAL™ { Somatéric do Readimests de Aplicagio Fisancaira ) 0.00
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Figura 37 - Demonstrativo de Rendimento da Aplicagao Financeira

(A) Rendimento de Aplicagéo Financeira conforme extratos bancarios no periodo

Periodo: Preencher més e ano da movimentacao informada.

Saldo Anterior: Preencher o valor do saldo do més anterior.

Valor Aplicado no Periodo: Preencher o valor total aplicado no més, quando houver

aplicacao de recursos.

Valor Resgatado no Periodo: Preencher o valor total dos resgates realizados no més.

Rendimento Bruto/IR e IOF/Saldo/Rendimento Liquido: Preencher conforme apresentado

no extrato mensal da conta de investimento.
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Observacdo: O campo “Total (somatdrio do rendimento de aplicacdo financeira)” deve
corresponder ao saldo apresentado no Demonstrativo de Receita e Despesa no campo

“Receita de Aplicacao Financeira no periodo”.

8.1.7 Demonstrativo de Utilizacdo de Rendimentos da Aplicacdo Financeira

Esse demonstrativo informa os itens em que foram desembolsados recursos provenientes do
rendimento da aplicacao financeira. A esse demonstrativo devem ser anexadas as
autorizacdes do Gestor Técnico da PETROBRAS para a utilizacdo do rendimento.

- ]
e
.- [ PROPONENTE: ]
EXECUTOR: |
{ INSTRUMENTO CONTRATUAL JURIDICO: 00%0.__
l_“WIw
DEMONSTRATIYD DE UTILIZ 0 D0 RENDIMENTO DE APLICACAD FINANCEIRA

PERIODD DE EXECUGCAD FIMANCEIRA DO PROJETD: £ § A £ 1
PERIODD ABRANGIDD POR ESTE RELATORIO: / A 2 I

|
| PRESTACAD DE CONTA FPARCIAL Mo. FINAL
smnm*mqhm. i
4o periodo anterior (]
T |‘|I;|;_|;
Fif] 0,00
onivel pf periodo seguinte IR:II 4. 700, 00
Wtilizag 3o do Rendimento de Aplicagio Financeira Ll
[ s zibniHane
O, R | Bstarinasin- data do smail Tiata da H* by Dl e f
laagament s el eiabingllll [ aiie 2 Farcabd Favurad Favaracida Vabur (Fg)
= X Crahrmr
i d
TOTAL ~ - - D.00
BB AREE . Aerar &5 SNCTEETORE T SRS G0 el i Nl S S G0 FETnaTreral cr SR i ORiCr (a F FESIEEaE
e e
Declaramos que foram recebidos o5 mateniais ¢ sxecutados os sevigos referentes is despesas realizadas
[ Emizsko DESTE RELATORIO: ¢ ¢ |
Mume-._l?w
Ciclano unsbavanoa ai
Ovdenador de Despesas —TContador
LHL Mo: 112
Figura 38 - Demonstrativo de Utilizacao de Rendimentos da Aplicagao Financeira
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(A) Saldo do Rendimento de Aplicacdo Financeira

Saldo do Rendimento de Aplicacdo Financeira do periodo anterior: Preencher com o valor
do rendimento de aplicacao financeira referente a prestacao de contas anterior, quando
houver.

Rendimento de Aplicacdo Financeira no periodo: Calculado automaticamente.
Corresponde ao valor do rendimento do periodo referente a prestacao de contas.

Utilizacdo do Rendimento de Aplicacdo Financeira no periodo: Calculado
automaticamente. E o valor total utilizado dos rendimentos de aplicacdo financeira.

(B) Utilizacdo do Rendimento de Aplicacdo Financeira

Codigo de Natureza: Codigo da rubrica (1.1, 1.2, 1.3, 1.4, L5, L.6, ll.1, .2 e Il.3) onde
ocorreram despesas realizadas com recursos de rendimento de aplicacao financeira. Esse
campo é preenchido automaticamente a partir das informacoes do formulario Demonstrativo
de Execucao de Despesas - Detalhamento de Despesas. No demonstrativo de execucao de
despesas deve ser marcado com um X na coluna “Utilizacao do Rendimento”, na rubrica
onde ocorreram despesas utilizando rendimentos.

Numero sequencial do langcamento: Preencher de acordo com o numero sequencial,
mencionado no formulario “Demonstrativo de Execucdao de Despesas - Detalhamento de
Despesas”, das rubricas onde ocorreram as utilizacoes de rendimentos de aplicacao
financeira (preenchimento automatico).

Autorizacao: Informar a data de aprovacao do remanejamento que autoriza a utilizacao de
rendimento de aplicacao financeira.

Observacéo: Para utilizacao deste recurso, a Fundacao deve solicitar autorizacao através do
sistema de reformulacao financeira.

Data de Pagamento: Data do débito bancario, referente ao pagamento da despesa
(preenchimento automatico).
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Numero do Cheque / Ordem Bancaria: Numero do documento emitido para pagamento da
despesa (preenchimento automatico).

Recibo / Nota Fiscal / Fatura /Outros: NUmero do documento comprobatoério da despesa
(preenchimento automatico).

Favorecido: Nome da pessoa fisica ou juridica favorecida (preenchimento automatico).
Valor: Valor da despesa, em moeda nacional (preenchimento automatico).
8.1.8 Relatoério de Execuc¢ao Financeira - Comentarios Adicionais

Esta planilha é destinada a comentarios adicionais que possam colaborar para a analise dos
documentos.

BR] RELATORIO DE E_IECUI;E;U FINANCEIRA | [ INSTRUMENTO CONTRATUAL JURIDICO: 0050

COMENTARIOS ADICIONAIS NOMERD SAP{CONYENIO ESPECIFICO)-:
PETROBRAS E 16
PERIODO DE EXECUGAO FINANCEIRA DO PROJETO: [ CONVEMENTE:-
il Kb PROPOMENTE:
PERIODO ABRANGIDD POR ESTE RELATORIO: EXECUTOR:
PloA R PRESTAGRD DE COMT4S: PARCIAL Mo FIMAL
Mome: Fulano
ek Lt e | EMISSAD DESTE RELATORIO: | ¢
Ondensdor de Despesas Corasdor
CRC Mo 7112
COMENTARIOS[{Continuagio): ’
i } e — H " W ""l
I a1 111 1 -~ |
¥ h " | \-1 iR N S [ |
e —

Figura 39 - Relatdrio de Execucdo Financeira - Comentarios Adicionais

(A) Comentarios

Comentarios diversos pertinentes a execucao do Convénio.
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Observagao: Como todos os formularios anteriores, esse também é obrigatorio. Quando nao
houver comentarios, preencher no formulario “nenhum comentario adicional”.

8.1.9 Documentos comprobatérios de despesas

As Fundacbes deverao enviar comprovantes comprobatorios, referentes as despesas
apresentadas nas prestacoes de contas. Esses comprovantes devem estar na ordem
sequencial mencionada no formulario “Demonstrativo de Execucao de Despesas -
Detalhamento de Despesas” de cada rubrica.

Abaixo estao discriminados os documentos comprobatorios das despesas por rubricas:

8.1.9.1 Diarias

Enviar recibos e notas fiscais em conformidade com os valores acordados entre os Participes
anexando o formulario de Recebimento de Diarias informando: valor das diarias, objeto da
viagem, periodo de realizacdo, localidade visitada, nimero do Convénio, titulo do projeto,
nome e CPF do beneficiario.

Observagoes:

S6 serao aceitos recibos de diarias de integrantes da equipe executora e colaboradores
eventuais como consultores, instrutores, palestrantes, técnicos, entre outros participantes
de atividades previstas no contexto das metas fisicas do Plano de Trabalho aprovado. Quando
esta equipe sofrer mudancas, devera ser encaminhada para a Prestacao de Contas a relacao
atualizada da referida equipe?.

22 Ainclusdo ou alteracdo de membro nao remunerado em instrumentos contratuais do “legado” também deve

ser comunicada a PETROBRAS da através de oficio encaminhado junto com a prestacao de contas.
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8.1.9.2 Material de Consumo

Enviar nota fiscal ou cupom fiscal referente a compra efetuada, discriminando o produto
adquirido, caso nao esteja descrito. Sera necessaria a identificacao do produto pela
Participe.

8.1.9.3 Despesas com Passagem e Locomocao

Enviar comprovante de embarque (e-ticket) acompanhado da nota fiscal da agéncia de
viagem ou confirmacao de compra da empresa aérea, juntamente com Relatorio de Viagem
com o valor das passagens e demais informacoes incluidas no item 8.1.9.1.

Observagdes:

a. A despesa deve estar de acordo com o previsto na relacao de itens do Convénio.

b. E possivel pagar diarias, passagens e taxas de inscricdo a profissionais ndo remunerados
pelo Convénio/Termo de Cooperacao, desde que eles integrem a equipe executora do
projeto como membros nao remunerados.

8.1.9.4 Outros Servicos de Terceiros / Pessoa Fisica

Contratados pelo regime CLT: o pagamento é efetuado em retirada Unica, em conformidade
com o Plano de Trabalho e a relacao de itens do Convénio. Os documentos de suporte a
retirada sao: “recibo fechado” da Fundacao (modelo da figura 41 deste manual) e Relatoério
de Pagamento de Pessoal (figura 40), disponivel no site Comunidade Ciéncia e Tecnologia
(aba downloads, opcao “Formularios-padrao”:
http://sites.PETROBRAS.com.br/minisite/comunidade_cienciatecnologia/portugues/index.asp .

A fonte pagadora deve provisionar mensalmente os encargos incidentes sobre a folha de
pagamento dos colaboradores nao vinculados a instituicao executora de forma que o
Relatorio de Pagamento de Pessoal esteja em conformidade com a Relacdo de Itens do
Convénio, cujos valores englobam os encargos (procedimentos previstos na Prestacao de
Contas no SIGITEC).
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O Relatorio de Pagamento de Pessoal engloba as despesas com autonomos, celetistas,
bolsistas e pessoal vinculado. Para auténomos e bolsistas, além do Relatorio, devem ser
apresentados os documentos comprobatoérios descritos abaixo:

Auténomos: recibo de servico informando: CPF, periodo, niUmero de horas trabalhadas, valor
pago e impostos retidos.

Bolsistas: deposito bancario e recibo do favorecido informando: CPF, periodo, niUmero de
horas trabalhadas, valor pago e impostos retidos (se houver).

Observacao:

Todos os colaboradores incluidos no pagamento - contratados por regime CLT, autonomos,
bolsistas e pessoal vinculado-, devem fazer parte da equipe executora do Convénio. Quando
esta equipe sofrer mudancas, devera ser encaminhado um oficio para o setor de Prestacao
de Contas com a relacao atualizada da referida equipe.

Relatério de pagamento de pessoal

PETROBRAS

iODO DE EXECUGAO FINANCEIRA DO PROJ
Ls:iono ABRANGIDO POR ESTE RELATORIC

TAGCAO DECONTAS: X PARCIAL No.

FINAL

02/02/2009 A 03/10/2009

03/03/2009 A 04706/2009

INSTRUMENTO CONTRATUAL JURIDICO: 0050.1111111.11.1

NUMERO SAP(CONVENIO ESPECIFICO): 4611111111 |

CONVENENTE:

PROPONENTE:

EXECUTOR:

Joao da Silva

053281022-01

1.6-5

Pesquisador nivelll

vinculado

104/05/2009 a 04/06/2009

500,00

Paulo Henrique Silva

057567205-56

1.4-2

Bolsa ITI-A

celetista (A.v)

103/03/2009 a 04/06/2009

1.200,00

Leandro Silva Amaral

068264024-65

1.4-6

Pesquisador nivel |

auténomo (f.v)

104/05/2009 a 04/06/2009

200,00

Segue acima alguns exemplos de preenchimento da planilha em questao

Nome:

Assinatura:

RESPONSAVEL NA FUNDAGAO :

TOTAL

35

2.800,00

OBS.: O valor total demonstrado no relatério deve coincidir com o valor do recibo

Figura 40 - Relatério Demonstrativo do Pagamento da Equipe Executora
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RECIBO

Recebemos para os fins especificos do Termo de Cooperacao ou Convénio SIGITEC n°® xxxxxxxx ou SAP
n° 4600XXXXXX, do Instrumento Juridico-0050. XXXXX.XX.X, o valor de RS
................. (nnnnnnnnnnnnnnnnn) destinado ao pagamento da equipe executora, relacao anexa,

contida no Plano de Trabalho do projeto (titulo do projeto).

Rio de Janeiro, de de

Assinado:

Titular da Fundacao XXXXXX
(Diretor, Superintendente, Gerente ou procurador legal)

Figura 41- Modelo do Recibo

8.1.9.5 Outros Servicos de Terceiros / Pessoa Juridica
> Despesas Acessorias de Importacao
Para comprovacao de pagamento sao aceitos: Nota Fiscal, Recibo ou Fatura.

Observacdo: E imprescindivel anexar todas as despesas realizadas (Siscomex, Infraero,
frete, seguro e outras) a Nota de Débito do Despachante Aduaneiro.

» Outras Despesas

Para comprovacao de pagamento ao pessoal vinculado é necessario o recibo “fechado”
emitido pela Entidade Executora do Convénio pelo recebimento de recursos para efetivar o
pagamento da equipe executora e Relatorio de Pagamento de Pessoal (figuras 40 e 41 deste
manual).
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Para comprovar as demais despesas alocadas nesta rubrica (com excecao de pessoal
vinculado) sao aceitos os seguintes documentos: nota fiscal, recibo, guia de recolhimento
de impostos ou fatura.

Os pagamentos de “despesas operacionais e administrativas” devem ser comprovados
através de recibo com esta descricao, devidamente assinado.

Os pagamentos de “custos indiretos” devem ser comprovados através de recibo da Executora
com o valor total, contendo os subtotais dos itens rateados.

Observacao:

As tarifas bancarias nao devem ser alocadas nessa rubrica; devem ser
cobertas com o recurso das “despesas operacionais e administrativas”. As
despesas com tarifas bancarias devem ser alocadas na tabela "restituicoes
nao creditadas pelo banco até a data final do periodo”, no formulario de
“"conciliacao bancaria”, até a data da participe efetuar o respectivo crédito
na conta corrente especifica do Convénio ou Termo de Cooperacao.

8.1.9.6 Obras e Instalacoes

Para a comprovacao de pagamentos sao necessarias nota fiscal e guia de recolhimento de
impostos.
8.1.9.7 Equipamento e Material Permanente

o Nacional

Para comprovar as despesas, encaminhar Nota Fiscal com a identificacao do equipamento
adquirido. Caso nao esteja descrito, é necessaria a identificacdo do equipamento pela
Fundacao.

o Importado

Para comprovar despesas nessa rubrica, enviar contrato de cambio e invoice ou Nota
Fiscal com a identificacao do equipamento adquirido. Se a aquisicao nao estiver descrita,
€ necessaria a identificacao por parte da Fundacao.
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8.2 Prestacao de Contas no SIGITEC

Para os projetos submetidos a PETROBRAS via SIGITEC, as prestacoes de contas devem ser
submetidas unicamente por essa via eletronica. Nao é necessario encaminhar os documentos
comprobatorios das prestacoes de contas em papel.

O responsavel pela elaboracao das prestacoes de contas devera acessar o sistema através do
endereco eletronico: https://sigitec.PETROBRAS.com.br. Essa funcionalidade corresponde a
inclusao de documentos, das despesas (relacionadas aos itens solicitados) e da conciliacao
bancaria, no periodo, pelo representante da Participe.

Antes de elaborar a prestacao de contas, devem ser verificadas as seguintes funcionalidades
do Sistema:

- Indicar/Substituir Membros de Equipe: os dados de todos os colaboradores que receberam
remuneracao ou diarias, passagens e taxas de inscricdo devem estar cadastrados. Nao é
possivel prestar contas de membros “a definir”.

Observacao: A substituicao de profissionais associados ao mesmo “membro
de equipe” (profissionais que tenham a mesma titulacdo, a mesma
remuneracao mensal e a mesma carga horaria e periodo de dedicacao) ¢ feita
através dessa funcionalidade, ndo sendo necessario solicitar reformulacao
financeira para realizar tais substituicoes?.

- Atualizar Demonstrativo de Rendimento Aplic. Financeira: A Participe (Fundacao de
Apoio ou outra instituicao definida no item 1 deste manual) deve preencher os dados da
aplicacao financeira e anexar os extratos, més a més (tela a seguir).

23 Ainclusao de membro ndo remunerado na equipe executora do projeto deve ser efetuada na aba “Projeto”
>> “Pessoas Envolvidas”. Para incluir esse visitante na equipe, ele deve se cadastre em:

https://sigitec.petrobras.com.br/SIGITEC/ (link "Cadastre-se" da aba amarela).
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gestio de investisenios em tecnalogia

SIGITEC = m

Funcoes Intranet m Home @ Manual B Sdr

E Atualizar Demonstrative de Rendimento de Aplicagdo Financeira
—| 2 Visualizar

Processo M@ Mais Informacdes

N° PT |PT-130.01.11857

N° SAP 4600367677

[Tipo ﬁe |Projeto de Pesquisa & Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa e

Investimento / [De: himento (PBD) - -

Divulgacio senvalvimento (

55![_.3;50 Em Exacugao

Vigéncia 121/08/2013 & 20/08/2015

Coordenador | Coordenador

'\'inculn

Institucional do ;UI‘I’\"ERSIDA[IE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP

:Prnu:sn

_Gﬂﬁncla Técnlca CEIEPES!‘PDABJIM’}VA

:TI’hlIo testes 2ﬂfa j [ (-.rol'uu pra TC}

Tipo do Processo SIGITEC 7

licacdo Financeira

Incir | Excluic |
Remih_’amto;

Paréodo | Selds Antesior: | V9T S st “"’:; Resgatad®  Saido Final
| 0_‘5_1;9‘_3 Q,Gﬂ. 2,400.000,505 0,00 2.415.900.005

Valor Total dos Rendimentos Liguidos (R$)

Figura 42- Demonstrativo de Aplicagao Financeira

8.2.1 Inclusado de Despesa

ls‘mu,@ué & 'D'

Tendo sido atendidas as funcionalidades descritas anteriormente, a operacao podera ser
iniciada a partir do menu Processos >> Processos da Convenente >> Mais A¢des >>

Elaborar Prestacao de Contas.
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SIGEES
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g Funces Intranet [ Home @ Manual

i Convenente

11 Por faver habilits o= popuss para o
do Para

infermacées, digue sgui,

"Acesso Rapida’

Figura 43 - Elaboracdo de prestacdo de contas no SIGITEC

O sistema disponibilizara a tela com os processos da Participe.

Processos
q Pesquisar 2 Vizualizar
Histdrico \g

a o cIe o = Tipo de - s . -
N° Processo N° Juridico N® PT N® SAF - Titulo Vigencia ' | Situagac

Investimentao

FF:rDJthS de Proveniéncia |03/01/2012 £
2012/00446-6|0050.0072608.11.9 | PT-1116010099 | 4600352083 ESC‘L:'EEE' = . a e m.O

ESE"E‘F',;E'J““E” % Correlagdo ...|28/10/2012 |FXECUSA0

Figura 44 - Processos da Participe

Para elaborar a Prestacao de Contas, o usuario deve escolher um processo, clicando o link
“N° do Processo”. O sistema disponibilizara a tela de consulta do processo. O usuario deve
selecionar no menu “Mais Acoes” a opcao: “Elaborar Prestacao de Contas”. O sistema abrira
uma tela para a elaboracao de PCs.
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Observacao: Se a Prestacao de Contas for considerada “nao habilitada” pela
PETROBRAS na etapa de habilitacao, a Participe (Fundacdo de Apoio ou outra
entidade conforme definicdo no item 1 deste manual) deve selecionar:
“Processos da Convenente” >> “N° do processo” >> “Mais acées” >> “Elaborar
Prestacao de Contas”, para ajustar/substituir os documentos anexados a PC.
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[

‘Vinculo Institucional
do Processo

Eerancia TAcnica
Titule

|Tipo do Processo | SIGITEC |7

Consultar Processo

Mg acfes

L Propostals)
Processe 20137004466
:m FT PT-111.60;10099
'N® SAP | 4500352083
= |
Bl | e e
Divalgacio
;5m .Em Execuzio
:lﬁghcl‘ \a/mera01 8 38010/2082
:I:Iﬂfdmldbl' ;Fﬂﬂmg Albere Salazer

| CENPES,/EE-AB-GRE/ AEDC
|Froweniéncd e Correlacdo das areigs da Bace de Compes atraves da analise de mingrais.

|Pare scesser os documentos anexados ao processc, ssiecone a fiche "Documentos”, cligas ro icone do srguivs
corvertido gue dess)a visualizar e, apos abfir o arguwg, caso deseje rrprmir o decuments, selecione a opgdo de
mpnmr da ferramenta de vsuaiizacao, Pars visualzar als] proposta(s) sebmstdals) pars o processo, SEieCione §

§Elaborar

Atualizar Demoenstrative Rerdimentc Aplic, Fingncsra

Auterizar Elaboracic da FC
Prectacao de Contas
Fndicar Membros g Defiric
Regestrar Devolucdo de Salde de Convémc
Segetrer Qooréraa

Aespander PEnOBNCias de.PT

Subreter Frestaclc de Tontes

Subreter Sohotacies de Aditive/Refermulacic

UMIVERSIDACE FEDERAL DE PERNAMEUCO/UFRE

Figura 45 - Elaboragao de Prestacao de Contas

Na tela aberta, clicar no link Data do Compromisso.
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Prestacies de Contas

E Processo \2012/00446-6 Mais Informacies | >
Ne PT (PT-111.60.1008% |
N° sAR |45m352u53 |
i B Brojets de Pesquisa  Desenvohiments (P60) - Srojets de Pesquisa =
| o/ Dnmvalvmmta {PED)

Divulgacao
Situacao IEm Bmm:;m
[, uoafnlizmz a 28/10/2012
Vinculo
Institucional do || N1yERSIDADE FEDERAL OF PERNAMBUCO/UFRE
Geréncia Técnica  CENPES/E2-43-GaE/220C
Tiulo |Pr‘o\.rnmqnc|n & Corrdlgin das arsias da Bacia de Campos através da mlkm de
a Immems .
Tw do Pﬂlltcssrr ISfGﬁ'EC iz

|Nestﬂ lista sd0 apresentados os compromizsos de Prestacdo de Contas da Convenente do processo. Para
elaborar uma nowva Prestacdc de Contas, sltera~ uma Frestacdo de Contas em elaboracdc ou consultar, chque
no link sebre a sua data de compromisso,

Compromissos de prestacdo de contas

arcela Data do Compromisse™ ‘ Hﬂl!-ntuln#ur‘ Submetido ar ‘ k.- "h Shmphs | __Shoalo
o s | | | ke |
_voltar | |
Figura 46 - Selecao da Prestacdo de Contas
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}

Prestagio de Contas

| ) yisuizer Maesume ¥ ssuoizer ol Finerceirs

Processo 2012/00426-6 Mais InformacBes | ]
nNe PT PT-118.60.10085

N* SAP 2600352083

Tipo de

Wi to / Projeto de Pesquisa & Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa &
Divul 56 Desenvohamento {P&D)

Situacio Em Execuclc

vigéncia D3/01/2012 & 28/10/2012

Coordenador Erederico Albert Salazer

Vinculo

Institucional do | |NIVERSIDADE FEDERAL DE SERNAMBUCG/UFSE

Processo

Geréncia Técnica CENPES/EE-A3-GAS/AEDC

Titulo Proveniéncia & CorrelacSc das areias da Bacia de Campos através da analise de

THNETAIS.

(iipnan friae |

Prestacdo de Contas * 1 Parcial ) Final

Parcela 3

[« UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCC
Data do Ci 07/11/2012

Oltima 24/10/2012 - Claudia Jardelino da Costa
Periodo * [ |EH a | |3
Devolucdo de Saldo

Receita de Aplicacdes

Financeiras no Periodo (RS) i)

Para incluir as despesas da prestacdc de contas, cligue no link Cespesas,

Saldo anterior (R8) | s (75) | ®» Descesss (rs)

6,00/ 20.000,00] 0,00

Induic [ Exchuir [ |
Nenhum documento asscciado. |

Conciliacdo Bancaria *
f e 5 E 3 P

Observacies

Esta informac8o & visivel também pela PETROSARAS.

Cast seja iio, faca algum irio sobre & elaboracdc da prestacéc de contas. Esta informagéc

€ apenas visivel pelo contato da Convenente ou usuario gue foi devidamente autorizado a elaborar a
prestagdc de contas.

Os campes marcados com ¥ s8o obrigatérios.

= s —

Figura 47 - Elaboragao de Prestacao de Contas

Na figura anterior, os campos marcados com asterisco sdo de preenchimento obrigatorio.
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Observagdes: quando a Prestacao de Contas for final, é apresentado um
campo referente ao “saldo a devolver”, cujo valor é calculado
automaticamente, pela diferenca entre receitas e despesas.

Nao é possivel elaborar no sistema uma Prestacdo de Contas se houver uma
PC anterior com pendéncias nao sanadas, ainda que sejam de baixa
relevancia.

Link (Despesas) - o sistema disponibilizara cada despesa listada na Prestacdo de Contas a
ser incluida ou alterada, conforme a figura seguinte. Para todas as rubricas, o processo se
repetira para inclusao, alteracao ou exclusao de despesas.

Prestacdo de Contas

Ultima Atualizacio

I;';triﬁdu

- __$ Parcela Liberada v Instrucfes / Modelos % Resumc
.Prestacio de Contas |Parcial / Em Elaboracic
o= Parcela /3
Data do Compromisso | 08/05/2012

|07f11/2012 - Natascha Freire Castillo
109/2012 a 09%/2012

: Receita de Aplicacbes

Instalagdes

Matenal Permansnte

Financeiras no Periodo (R3) |0,00
Material Material de Despesa de
Permanente Consumo Transportes
Pas ’ S ——— S T o | NSo
Terceiros - BF Terceiras - B1 “inculado
Digrias Obras e Balsas Taxas de Inscricdo Outros

Incluir || Excluir
o Origem  Data Ttzm Comprovante  Valor (R§)  Situaglo
t Nacional  07/11/2012 x:;pc“‘t:md"u:nd& 123 2.000,00 A Analisar [
Voltar I _’5‘“"

Figura 48 - Lista de Despesas
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Para a inclusao de qualquer despesa, alguns campos sao obrigatérios ou tém alguma

particularidade:

o A data do documento deve estar dentro da vigéncia do processo.

o A data de desembolso incluida na despesa nao pode ser inferior a data da
assinatura do instrumento contratual.

o A quantidade do item da despesa deve ser limitada a quantidade informada
no orcamento, levando em consideracao as prestacoes de contas
anteriores.

o O valor unitario e o valor da aplicacao financeira sao limitados aos valores
informados no orcamento.

o Toda despesa precisa ter um documento associado.

o Quando uma mesma Nota Fiscal englobar diferentes itens de despesa, deve
ser indicado para cada item que ha rateio.

o A opcao de contrato de cambio ou fatura de cartao de crédito apenas &
exibida se a origem da despesa for “Importado”.

Manual de Convénios e Termos de Cooperagao para Projetos de P&D&lI pag.: 0116

Atualizado em 12/01/2015



f—
m PETROBRAS

Incluir despesa de Material Permanente

P-ra realizar - nl:kuiﬁ: lh u'm ur-r.- despesa, informe os dados da despesa e selecione a cpcdc "Confirmar”. Para incluir

novas d apés informar os dados da despesa, selecicne a opcio "Mova Inclus&o”.
Iiil € pmm a inclusdc de despesas ndc aprovadas no instrumento contratual. Para obter aprovacdo préwia da
FETROBRAS, € necessaria a abertura de uma Selicitacdo de Aditivo/Reformulacao.

Ttem Concedido * =

apresentadoc para mm de despesa.)

Data do Documento *

Data de Desembolso *

CNPJ / CPF do Fornecedor * (Opcicnal guando
for inf ia a Origem “Importadc”)

MNome do Fornecedor =

Cheque / Ordem de Pagamento

Modelo

Detalhamento * (Descricdc do item conforme
documento comprobatéric)

OO | [

Quantidade * |?ﬂ-rlhlllhi-(lt']' |

Valor Unitario de Aplicacdo Financeira
valor Total |

I e

Esta drea € reservada para a inclusdo de d a esta d mm.rmaﬁwal. ibos cu outros d
Para os itens "Passagens” & "Didrias”, )hm d:- dmrm- comprobatérios, 2 do o de
Viagens. A ndo inclusio dos docu ac mmﬂmnmﬂacﬁ-‘ecm

Inchuir 7 Excluir T

Nenhum documento asscciado.

Os campos marcados com * s3o obrigatdrios.

| cancelar | ‘Nova Inclus#o |  Confirmar |

Figura 49 - Insercao de Despesa
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o

O link “Despesas” ainda disponibilizara a opcao:

¥ parcela Lberada

- O Sistema disponibiliza o valor do aporte que foi

liberado para os itens de despesas de capital e despesas correntes, na
parcela correspondente;

Processo
N° PT
N° SAP

.Tlpn de
Investimento /

Divulgacdo
Situacio
Vigéncia
Coordenador

Vincule Institucional
do Processo

Geréncia Técnica
Titulo

Tipo do Processo

Convenente

Parcela
Despesas de Capital
Obras e Instalacdes

|Despesas Correntes

| Taxas de Inscrgdo

Fassagens

|Pessoal Vinculads

F.&d\ur_l

2012/00446-8

FT-111.50.10099

4600352083

Projeto de Fesgquisa & Desenvebomento (P&D) -
Desenvolvimento (P&D)

Projete de Pesgusa &

Em Execucio

83/01/2012 | 2B/10/2012

Fredenco Alberto Salager

UNIVERSIDADE FEDERLAL DE PERNAMBUCO/UFFE

CENFES/EE-AB-GAE/AEDC
Srovemércs & Corrslacdc das srsiss 0 Sacie de Campos atraves da analiss de nmunsrais,

siGITEC '?

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMEUCO

3

valor (RE)

|Equipamentc & Material Permanents

Valor {R$)

\Bervigos de Terceiros Pessoa Fisica

\Bervicos de Terceiros Pessoa Juridica

7.000,00|

3.000,00|

5.000,00|
4.000,00|
g.000,00|
1.760,00]
ip.000,00|

Atualizado em 12/01/2015

Figura 50 - Parcela liberada
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8.2.2 Conciliagdo Bancaria

Na tela a seguir o usuario registra o saldo conforme os extratos. O saldo disponivel é a soma
do saldo da conta corrente, do saldo de aplicacdes financeiras e das restituicées nao
creditadas pelo banco menos o valor dos cheques emitidos e nao descontados.

Saldo conforme extratos bancarios na data final do periodo

Saldo de Conta Corrente (RS)* |U,UU
Saldo de Aplicacées Financeiras (R$) |U,UU
Total (RS) 0,00

Restituicoes ndo creditadas pelo banco

Incluir Excluir [£]

Nenhuma restituicdo ndo creditada encontrada.

Cheques emitidos e ndo descontados

Incluir Excluir [£]

Nenhum chegue emitido e ndo encontrado.

'saldo disponivel (RS)

| Voltar |

Figura 51 - Conciliagdo bancéria
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A seguir, devem ser incluidas as restituicdes nao creditadas pelo banco e cheques emitidos
e nao descontados.

Incluir Restituicies ndao creditadas

Para realizar a inclusdo de uma restituicdo ndo creditada, informe os dados e
selecione a opcdo "Confirmar”.

patas ||

valor(R$) * | |

Descricdo *

0= campos marcados com * =30 obrigatdrios.

| Cancelar | Confirmar |

Figura 52 - Inclusdo de restituicdes nao creditadas pelo banco e cheques emitidos e nao descontados

O sistema possibilita, ainda, a inclusao de cheques emitidos e nao descontados, conforme a
figura 53.

Incluir Cheques emitidos e ndo descontados

Para realizar a inclusdo de um chegque emitido & ndo descontado, informe os
dados e =elecione a opgdo "Confirmar”.

Cheque emitido e ndo descontado
C =

Ndimero * | |

valor(R$) * | |

0= campos marcados com * s3o0 obrigatdrios.

| Cancelar I Confirmar |

Figura 53 - Inclusdo de cheques emitidos e nao descontados
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Apds o preenchimento de todas as informacdes da Prestacao de Contas, o usuario encerra a
operacao clicando no botdao CONCLUIR. Como ele ¢ o responsavel pela Participe (Fundacao
de Apoio ou outra instituicao definida no item 1 deste manual), a prestacao € “Submetida”
imediatamente.

Observacao: Apds a submissao pela Participe, a Prestacao de
Contas passara pela etapa de habilitacdo (conferéncia dos
documentos anexados). Caso seja considerada “nao habilitada”
pela PETROBRAS, a Fundacao deve utilizar o mesmo link
(“Processos da Participe” >> “N° do processo” >> “Mais acoes”
>> “Elaborar Prestacao de Contas”) para ajustar/substituir os
documentos nao conformes.

8.3 Resposta as Pendéncias de Prestacao de Contas

Depois que a Prestacdao de Contas é considerada “habilitada”, ela € analisada pela
GTEC/GPPT/COINV. Caso exista alguma Nao Conformidade ou Pendéncia, apds a conclusao
da analise é enviado um e-mail automatico para a Participe.

A funcionalidade “Responder Pendéncias de PC” possibilita a alteracdao dos elementos nao
conformes da PC, permitindo incluir novos documentos ou despesas. Apds a conclusao desse
preenchimento, a resposta da PC segue diretamente para o setor de analise, nao passando
pela habilitacao.

A operacao € iniciada a partir das funcées do menu Processos >> Processos da Participe >>
Mais Acdes >> Responder Pendéncias de PC.
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Processo
N° PT

N® SAP

Tipo de
Investimento /

Coordenador
Vinculo
Institucional do
Processo

Geréncia Técnica

12012/00446-6 Mais Infca.’magﬁes|

ﬂ Responder Pendéncias de Prestacdo de Contas

v

1PT-111.60.10099
14600352083

|Em Execucio
183/01/2042 a 28/10/2012

|Fredence Alberto Salazer
[UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO/UFPE

| CENPES/EB-AB-GRE/AEDC

Srovemiéncia & Cbrréla;:éa das sreiss da 2acis de C.arnpos atraves da analise de

| Projeto de Pesguiss & Desenvolvimento (PED) - Projete de Pesguisa &
| Desenvolvimento (P&3)

.Tl'hlo _minems._ 1
Tipo do Processo | SIGITEC {4
Data do Compromisso =~ Prestacio de Contas Parcela AcBo
barL1/2012 i Elaborar

Figura 54 - Resposta de Pendéncias da Prestacdao de Contas

O usuario deve clicar no link “Acdo” para abrir a tela e solucionar a Pendéncia da Prestacao

de Contas.
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Prestacao de Co

NEPT wqu‘sn.xmw
N® SAP 4600352083
Tipo de

7 Frojeto de Pesguisa e Desenvolwimentc (F&D) - rojeto de Pesquisa &
Bhvalges Cesenvolvimento (P&D)

Em Execucic

Vvigéncia 03/0L/2012 a 28/10/2012

Coordenador Erederico Alberto Salazer

Vinculo

Institucional do | n|VERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO/UFPE

Processo

Geréncia Técnica CENPES/ES-AB-GBE/AEDC

i Froyeniéncia & Correlacic das arsias da Sacia de Camgos atraves da analiss de
minerais,

Tipo do Processo  SIGITEC 7

Prestacéo de Contas Farcial / Concluida

Parcela 13

Convenente UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
Data do C 08/11/2012

Ultima Atualizacdo 26/10/2012 - Claudia Jardelino da Cesta
b d piszoiz = (622002 |

Devolucdo de Saldo 24.500,00

Receita de Aplicaces oo,

Financeiras no Periodo (RS) ¥

Para incluir as dc de contas, cligue no link Despesas.

Saldo Antsricr (;m | S [ [y =TT
0,00 27.000,00 | 2.500,00
Inchuir B Exchuir [-]
Tieo [ Descricdc [ arguive
EXTRATO Conta Corrente |HOYA FISCAL- DOC PC ‘ ¥ ‘ El

Conciliagio Bancaria *

o liacd 3 i

Esta informac3e € visivel tanibém pela PETROBRAS.

Comentarios sobre a Elaboracdo da Preslacau de Contas

Caso faca algum socbre 5 elaboragdo de prestacdo de contas. Ests informacic
& apena; msws peln contato da Convenente ou usudrio gue foi devidamente autorizade a elaborar a
prestacdc de contas.

. p——— ———" [Aus_ ]|

Qs campos com * sao

| v

Figura 55 - Resposta de pendéncias da Prestacao de Contas
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Observagao: no quadro dos compromissos de respostas, o link "Acao”
podera ser apresentado nas opcoes Visualizar ou Elaborar.

Nesta tela, o usuario tem a opcao ”Historico”, que abre uma tela para a visualizacao da PC
pendente (que originou a resposta). As irregularidades apontadas estao disponiveis no link
“Pendéncias”.
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‘Processo Z@12r00846-6

e e PT-E11ED 18088

M SAP 4ERCITPOEE

Tipo de - . v 3 : .
S Projets de Pesguiss & Deserwobemerte (B8R0 - Frejecc e Pecguisa e
il 5 e vohvintento (e |

Sibuacio Em Emnm._.;i-

Migéncia DRACI 2082 o REFLGIZOLS

Coordenador Fredenco Albetc Salaze-

wincula

Imstituceonol @0 | neERSIDADE FEDERAL DE PEANAMBUCOIUFPE

Processo

v g CENTES/EB-A8-GRE/ AEDC

Vitul FrovenEncis & Correlagio dae areias da Bacia de Tamoog atraves ds analise

TE e EraiE,

Tipe do Processe SISTEC (7

Parcinl ¢ Cépiade prastacic de contes

43

UNIUERSIDADE FEDERS DE FERMAMBUCD
07/13/3512

|23/10/3043 - Wetaschs Treire Castile
:Emn a Dl"Z:?I.z

mh de saldo 24,500,060
Receita de Aplicncies e
Finamceiras no Periodo (Rs) e

- Para mhnsmmmm-&uwm. ..Hmm;rtml
| Saco Arterier (RE] Rersicas 1RE)
0,08 27.000,00

Demesas (551

2.500,00

s et ke | Cerwartdo,
EXTRATD Conta
|c:a - MNCTA FISICAL- DOC PC S

Dhsarvachas da Aanabsa
Irregularidades

Descricic

Diomemerts precess ser answado me prestacic de conces At

|_ashar |

Figura 56 - Prestacao de Contas
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Apos a conclusao da analise da PC, o sistema gera automaticamente e-mails cujo conteldo
e destinatarios variam conforme a natureza das pendéncias.

a) PC quitada (sem pendéncia) - a Participe sera informada através de e-mail
automatico da aprovacao financeira da prestacao de contas.

b) PC com pendéncias - é gerado automaticamente um e-mail a Participe solicitando
a regularizacao das pendéncias;

c) Se nao houver pendéncia de alta relevancia, é enviado um e-mail automatico para
o interlocutor técnico solicitando aprovacao para o pagamento da proxima
parcela (ele deve preencher um parecer técnico sobre o andamento do projeto).
Apds aprovacao do interlocutor, o gerente do contrato recebe um e-mail
solicitando autorizacao para o pagamento da parcela. Depois dessas duas
aprovacoes técnicas, a Fundacao recebe um e-mail automatico solicitando o envio

do recibo para pagamento®.

Observacao: Apds o pagamento da parcela, a Fundacao s6 conseguira iniciar
a elaboracao da proxima PC no SIGITEC se tiver sanado todas as pendéncias

da PC anterior.

24 A documentacéo deve ser encaminhada a CENPES/GTEC/GPPT/COINV aos cuidados de: Prestacdo de Contas,
Avenida Horacio de Macedo, 950 - Cidade Universitaria - Ilha do Fundao - Rio de Janeiro/RJ - CEP 21941-915. A

documentacao é protocolada no Protocolo Geral do CENPES (Portaria 2).
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9. Encerramento dos Convénios e/ou Termos de Cooperacao

Os Convénios e Termos de Cooperacao se encerram naturalmente por prazo ou conclusao do
objeto, conforme previsto no respectivo instrumento. Podem também ser encerrados
antecipadamente, por meio de denincia de qualquer participe, na forma prevista em
clausula especifica do instrumento convenial, nao cabendo a hipotese de encerramento por
rescisao, tal como prevista em contrato.

Nenhum Convénio pode ser firmado por prazo indeterminado ou com previsao de
prorrogacoes automaticas e sucessivas que indetermine o seu prazo de vigéncia.

O encerramento dos Convénios e Termos de Cooperacao se materializa apos a aprovacao da
Prestacdo de Contas Final e o aceite da Area Técnica em relacdo ao cumprimento do objetivo
proposto.

A PC Final deve obrigatoriamente ser apresentada no prazo maximo de sessenta dias apos o
encerramento previsto no instrumento contratual. Ocorrendo a denuncia, o prazo maximo
sera trinta dias apds o recebimento da notificacdo escrita.

O Convénio s6 é encerrado quando todas as pendéncias financeiras e técnicas,
independentemente da relevancia, estiverem sanadas. Formalizando o término, a
PETROBRAS encaminha a Participe o Termo de Encerramento.

Independentemente da Prestacao de Contas Final ser aceita, em até 30 dias apds o
encerramento do instrumento contratual (por decurso de prazo ou por denlncia) o saldo do
aporte financeiro nao utilizado, incluindo o resultado das aplicacoes financeiras, tera de ser
devolvido a PETROBRAS, devidamente identificado com o CNPJ da Fundacao. O comprovante
do depdsito deve ser encaminhado imediatamente, por e-mail, a GTEC/GPPT/COINV
(investimentoexterno@petrobras.com.br), identificado pelo numero do instrumento
contratual (ex: 4600xxxxxXx).

Dados bancarios: Petrobras Admin. Central
CNPJ 33.000.167/0001-01
Banco do Brasil
Agéncia 3180-1 - C/C 377100-8
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Os procedimentos para o encaminhamento do comprovante de deposito junto com a PC Final
dos processos cadastrados no SIGITEC encontram-se no item 9.2. Para os demais (do
“Legado” ou “Sistema Antigo”), a Participe (Fundacao de Apoio ou outra entidade publica
ou privada, definida no item 1 deste manual) devera anexar uma cépia do comprovante aos
demais documentos da Prestacao de Contas Final.

Apds analise e aprovacao da PC Final, se o saldo apurado for divergente do valor devolvido
pela Instituicdo, sera solicitada devolucao complementar, a ser efetuada na conta corrente
da PETROBRAS.

Caso seja feita a opcao de apresentacao de Prestacao de Contas Final sem que o prazo final
de vigéncia do Convénio tenha expirado, nao serao admitidos quaisquer tipos de dispéndios
com data posterior a de fechamento da PC Final.

Ocorrendo atraso na entrega da Prestacao de Contas Final ou na correcao das pendéncias
apontadas, a GTEC/GPPT/COINV enviara uma carta a Fundacao solicitando providéncias.
Diante do eventual nao atendimento, sera enviada uma comunicacao formal ao Reitor da
Universidade. A partir dessa comunicacao, se a PC Final nao for apresentada ou permanecer
com pendéncias, a PETROBRAS enviara uma notificacao extrajudicial a Fundacao e podera
exigir a apresentacao da prestacao de contas judicialmente.

Por sua especificidade, o encerramento dos Convénios de Infraestrutura e de fornecimento
de equipamentos esta sujeito a analise de documentos e Acompanhamento da Implantacao
de Infraestruturas, conforme descrito nos subitens a seguir.

9.1 Encerramento de Convénios de Infraestrutura
a. Convénios Fase 1 ou que incluam Projeto Executivo

Para que haja o encerramento de um Convénio de Projeto Executivo, além da aprovacao da
Prestacao de Contas, a executora deve apresentar:

o Projeto Executivo completo em formato digital;

o Licencas necessarias para construcao no local designado.
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Caso a ICT nao apresente as licencas ou caso as licencas nao sejam aplicaveis, a ICT devera
apresentar, através de seu departamento competente, uma carta se responsabilizando pela
obtencao das mesmas ou esclarecendo o motivo pelo qual elas sao dispensaveis ou ainda nao
foram obtidas.

Sera verificada a coeréncia do Projeto Executivo com o Plano de Trabalho e se nele constam
todos os projetos necessarios para a realizacao do Objeto. Depois do aceite final do produto,
¢ feita a indicacdao de que nao ha pendéncias em Infraestrutura que impecam a aprovacao
da Prestacao de Contas Final.

b. Convénios Fase 2 ou que incluam obras

Para o encerramento de Convénios com realizacao de obras, € necessario que a Executora
apresente:

Detalhamento da infra, conforme Anexo 9 deste Manual;
Aceite provisorio da obra;

Licencas de operacao e Habite-se; e

As Built, quando a PETROBRAS julgar necessario.

O O O O

Caso a ICT nao apresente as licencas ou caso as licencas nao sejam aplicaveis, a ICT deve
apresentar, através de seu departamento competente, uma carta se responsabilizando pela
obtencao destas ou esclarecendo o motivo pelo qual elas sao dispensaveis ou ainda nao foram
obtidas.

O Acompanhamento da Implantacao de Infraestruturas para verificacao do seguimento do
Plano de Trabalho proposto na execucao da obra podera ser realizado para o encerramento
de Convénios de Infraestrutura. Caso a GTEC/GPPT/COINV, juntamente com as areas
técnicas, considerem que este acompanhamento nao € necessario, sera solicitado a
Executora um relatério encerramento que comprove a aderéncia ao Plano de Trabalho e as
condicoes de operacao da construcao. Podem ser solicitados, também, documentos e
informacdes adicionais para envio a ANP.

Depois do Aceite final do produto, é feita pelo setor competente a indicacao de que nao ha
pendéncias em Infraestrutura que impecam a aprovacao da Prestacao de Contas Final.
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c. Convénios com fornecimento de equipamentos

Para o encerramento de um Convénio de fornecimento de equipamentos, é necessario que
a Executora apresente o inventario final de equipamentos.

Podera haver ou nao Acompanhamento da Implantacdao de Infraestruturas. Caso a
GTEC/GPPT/COINV, juntamente com as areas técnicas, considerem que este
acompanhamento nao é necessario, sera solicitado a Executora um relatorio fotografico de
encerramento comprovando a aderéncia ao Plano de Trabalho, bem como a instalacao e
utilizacdo dos equipamentos adquiridos. Podem ser solicitados, também, documentos e
informacdes adicionais para envio a ANP.

Depois do Aceite final do produto, € feita a indicacdo de que ndao ha pendéncias em
Infraestrutura que impecam a aprovacao da Prestacao de Contas Final.

9.2 Devolucao do saldo do aporte financeiro no SIGITEC

Em até 30 dias apo6s o encerramento do instrumento contratual o saldo do aporte financeiro
nao utilizado deve ser devolvido a PETROBRAS (em conformidade com o item 9 deste
manual). Apos a aprovacao da PC final, se o saldo apurado for divergente do valor devolvido
pela Instituicdao, devera ocorrer uma devolucao complementar.

Para registrar a devolucao do saldo no sistema, nao devem existir relatorios pendentes e a
PC final deve estar aprovada. Nao havendo relatérios pendentes e quando a PC final estiver
aprovada, o saldo total devolvido (nas duas devolucdes, se for o caso) deve ser registrado no
sistema, com os comprovantes e extratos.

O status no SIGITEC deve estar no estado “Em Execucao” (sem compromissos de relatorios
pendentes, sem objetos de analise em tramitacao e com a PC final aprovada), ou “Em
Encerramento” (com o objeto analise do encerramento na situacao “Analisado” e resultado
“Nao Aprovado”), conforme a figura abaixo.

A operacao devera ser iniciada a partir do menu “Processos >> Processos da Convenente
>>Mais Acoes >> Registrar Devolucao de Saldo de Convénio”.
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Registrar Develucdo de Salde de Convénio

Para iniciar o encerramenta do processo deverd ser reqistrada a devaolugdo do salda de convénio & anexado os

[_ documentos de extrato conta corrente, extratos de aplicagdo financeira e guia de depdsito com autenticagdo de
A banco.
v
Processo 2011/00126-9 Mais Informacdes w
N* PT PT-111.11.11111
N* SAP 11131311122
Tipo de

Investimentos ern Instituigdes Macionais de P&D / Projetos Regulados pela ANP /

Investimento / Projetos de Pesquisa & Desenvolvimento (P&D) - P&D (Corn Habilitag8o)

Divulgacdo

Situacdo Erm Encerramento

Yigéncia 13/06/2011 & 11/10/2011
Coordenador Gutemberg Rodrigues Costa Cavalcante
¥inculo

Institucional do Fetralen Brasileiro S/A/PETROBRAS
Processo

GT1.1
O ouro negro do século ®xI

Geréncia Técnica
Titulo

Devolucdo de Saldo de Convénio

1.000.00

Yalor:

Documentos

Selecione o docurnento que deseja realizar a aperacdo. Para fazer urm download do maodela da docurnenta que
deseja preencher, selecione a opgdo Cownload Modelo, Para anexar um arguivo ao documento, selecione a
oppdo Anexar Arguivo, e caso deseje desassociar algum dos itens j& associados, selecione o link sobre a
opgdo Excluir Arquivo, O arguivo anexado sd poderd ser visualizado depois de convertido, clicando no icone do
arquivo convertido, Caso algurn docurnento abaizo ndo possa ser apresentado, deverd ser anexada urma
justificativa,

Anexar Arguivo E Download do Modela * Excluir Arguiva '@

Drata

Tipo de Documento

Argquivo

Instrucdo de Preenchimento

Etapa Exigida

de Anexacdo

Arquivo

Zuia de Deéposito

Relatario_Geren

Carrente

utilizada para deposito,

Contas

com Autenticacdo andlise 15/06/2011 - [T O

do Banco *

Extrato Aplicagdo Relatario_Geren Encerramento I

Financeira do Processo  |15/06/2011 v O
. Fawor anexar o extrato da M

Extrato Canta Relatdrio_Geren conta carrents a sar Prestacio de 15/06/2011 [T 0O

| Vaoltar |

Concluir ”

Figura 57 — Registro de Devolucdo do Saldo
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Deve ser informado o valor da devolucao do saldo de Convénio, que deve ser maior ou igual
a zero. A apresentacao dos extratos da conta corrente, extratos de aplicacao financeira e
guias de deposito com autenticacao de banco € obrigatoria.

Observagdo: caso o processo nao esteja nas condicdes citadas acima, o
sistema exibira uma mensagem de erro alertando que nao é permitido iniciar
o encerramento do processo.

Ao concluir o registro, o sistema atualiza a situacao do processo para “Em Encerramento” e
0 objeto “Analise do Encerramento” fica na situacao “Em Analise”.

10. Aditivos

Os aditivos sao classificados pela GTEC em trés tipos: Valor, Prazo e Escopo. Devem ser
solicitados/encaminhados através da Instituicao Participe, em geral a Fundacao de Apoio, e
seus procedimentos variam de acordo com o tipo de aditivo proposto.?

10.1  Aditivos de prazo

Ocorrem quando o cronograma previsto nao é cumprido e ha necessidade de extensao do
tempo de vigéncia do instrumento contratual. Entre as causas mais comuns para o
aditamento de prazo estao a falta de planejamento ou o planejamento deficiente das
etapas, fases e atividades previstas, atrasos em processos de contratacao, mudancas no
escopo do projeto durante sua execucao e gestao administrativa deficiente.

2 para suporte a analise de aditivos e reformulacoes financeiras, a GTEC/GPPT contratou uma empresa para dar
suporte técnico especializado. A GTEC/GPPT acompanha e avalia os processos através de reunides com a
contratada e da analise de processos submetidos pelas ICTs.
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10.1.1 Solicitacdo de aditivo de prazo dos Instrumentos Contratuais do
“legado” (“sistema antigo”)

Os gerentes responsaveis por Convénios na PETROBRAS sdao notificados pela
GTEC/GPPT/COINV do término do prazo de vigéncia dos instrumentos contratuais sob sua
responsabilidade com antecedéncia de 120 dias.

Estando de acordo com a necessidade de celebracéo de aditivo, o gerente da Area Técnica
verifica o prazo. Para Termos de Cooperacao e/ou Convénios cujo prazo acrescido ao prazo
do instrumento original é igual ou superior a cinco anos, deve ser constituida uma Comissao
de Negociacao para avaliar a aprovacao do aditivo de prazo.

Nao sendo este o caso, o gerente do projeto autoriza a prorrogacao do aditivo através de
mensagem eletronica para a GTEC/GPPT/COINV contendo a justificativa da Area Técnica. A
GTEC/GPPT/COINV notifica a Instituicao Participe e solicita o encaminhamento da minuta
assinada para a formalizacao do aditivo. 2

Havendo necessidade de apreciacao da Comissao, a GTEC/GPPT/COINV aguarda o seu
parecer. Aprovado o aditivo, a Instituicao Participe € comunicada devendo encaminhar a
minuta assinada para a formalizacao.

As minutas de aditivo de prazo devidamente assinadas devem ser encaminhadas a
GTEC/GPPT/COINV até 30 dias antes do vencimento do instrumento contratual. Apds o
recebimento, a GTEC/CO formaliza o aditivo. E importante observar que, em geral, a
necessidade de aditivo de escopo e/ou valor acarreta a necessidade de aditivo de prazo,
sendo recomendado que esses casos sejam previstos com antecedéncia de forma a constituir-
se uma Unica Comissao de Negociacao.

Endereco: CENPES/GTEC/GPPT/COINV
Avenida Horacio Macedo, 950 - Cidade Universitaria
Ilha do Fundao. Rio de Janeiro - RJ - CEP 21941-915

%6 Havendo necessidade de Comisso de Negociacao, a area técnica encaminha a Contratacao o Documento de
Solicitacdo Interna da PETROBRAS com a indicacdo do participante na Comissao e as justificativas técnicas que
dao sentido ao prazo solicitado, até 90 dias antes do término de vigéncia do instrumento contratual.
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Se a Instituicao Participe desejar solicitar aditivo de prazo antes de ser notificada, devera
solicitar ao gerente responsavel pelo convénio a autorizacao de aditivo através de mensagem
eletronica contendo a justificativa técnica, no maximo 90 dias antes do término do
Instrumento contratual.

ADITIVO DE PRAZO

Gerente [ Area GTEC/GRRT! i
L_-;r[::,.rr;l:-u'r,.l Técnica -::I:.:|r-ru- : Participe GTEC/GPPT/
COINY : COlM
Recebe 3
minuta, corfers
os dados & envia
para
Contratacao
GTECAE0:

Figura 58 - Fluxo simplificado para solicitacao de aditivos de prazo de processos nao
cadastrados no SIGITEC (“legado”)

10.1.2  Aditivo de prazo no SIGITEC

Para os processos cadastrados no SIGITEC, o Coordenador do projeto solicita o aditivo de
prazo, a Participe submete, o interlocutor técnico analisa e o gerente do Instrumento
contratual aprova, se julgar conveniente/necessario.
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Apds a aprovacao do gerente, a Fundacao é notificada para o envio da minuta assinada para
o CENPES/GTEC/CO em até 30 dias antes do prazo de término do instrumento contratual. A
minuta podera ser impressa diretamente no SIGITEC, acessando o menu “Mais Informacoes”
do processo >> “Arquivos para Contratacao”.

Observacgao: A submissdo da solicitacao do aditivo de prazo pela Instituicao Participe deve
ocorrer 90 dias antes do término do Instrumento contratual, tendo em vista que para os
Convénios/Termos de Cooperacao enquadrados no item 5 deste Manual ha necessidade de
instaurar Comissao de Negociacao.

Aditivos de Prazo

Coordenador Fundacao Interlocutor
Elabora Submete Realiza Andlise
Solicitacdo Solicitacdo Técnica Preliminar
Gerente do Contrato Fundacdo GTEC/CO
Aprova Andlise Imprime Minuta Registra Retorno

Técnica para Assinatura da Minuta
GTEC/CO
Registra Assinatura
da PETROBRAS

Figura 59 - Aditivos de prazo de Convénios/Termos de Cooperagao (processos cadastrados no
SIGITEC)

Para solicitar o aditivo, o Coordenador do projeto deve acessar o menu Acessar Processo >>
Meus Processos>> Mais Acbes >> Elaboracdo de Aditivo/Reformulacdo >> Incluir >>
Selecionar o Tipo de Solicitacao.
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= sigitec-intrat. cenpes. petrobras.combr/SIGITEC_HOMZ/ changeRequestiManagement.de

SIGITEC

gestio da i

Processo 2013/00025-3  Mais InformagBes v
N°PT PT-130.01.11897

(PSAR ASDAETII5

e mento /  Froisto de Pesauiss e Desenvolvimento (P80) - Projeto de Pesquisa &

Divul 5 Desenvolvimento (P&D)

Situacao Em Execugio

Vigéncia  21/08/2013 a 20/08/2015

Coordenador Coordenador

Institucional do |UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP
Processo

Geréncia Técnica CENPES/PDAB/INGVA

Titulo testes 20/8 - contrato {voltou parn , contrato)
Tipo do Processe SIGITEC 7

| Atual | Proposto
| Dot Triicis L ] % 210872005
Aditar em 24 més(es) [
 Data Final 20/08/2015 |

IMPORTANTE: Os arquives anexados deverdo possuir nomes distintos, para evitar eliminacdes na
;geragdio do arquivo compactade pelo SIGITEC.

Anexar Arguivo ¥ Download do Modelo ¢ Excluir Arguive

Outros Documentos

Para anexar um documento que ndo esteja dentre os previstos, selecione o link sobre o "Incluir”.
Caso deseje dilmraﬁtmdﬂ:dﬁu]lmmulma[ﬂ m[m}nhnhmm o link
sobre o "Excluir". O arquivo anexado sé poderd ser visualizado depois de convertide, clicande no
icone de arquive convertide.

IMPORTANTE: Os arquives anexades deverdo possuir nomes distintos, para evitar eliminacdes na
-geracdo do arguivo compactade pele SIGITEC.

: — _h_.

Nenhum documento a iado.

Justificativa Técnica ™

|Mm detalhada da Irﬂtu_qin para tndn as alteracies propostas (inclusdo ou exclusdc dll.

#ene alfaracfsc nac 1 Ae menerifiracrin fii cenfinnracde anninal alberacia

Figura 60 - Solicitagdo de aditivo de prazo de processos cadastrados no SIGITEC

Manual de Convénios e Termos de Cooperagao para Projetos de P&D&lI pag.: 0136

Atualizado em 12/01/2015



m PETROBRAS

10.2 Aditivos de escopo e valor

Os aditamentos de valor ocorrem, normalmente, devido a necessidade de correcao de precos
decorrentes de variacao cambial, inflacao, mudancas no método de execucao, recursos
envolvidos e/ou no prazo do projeto.

Quando a reformulacao financeira alterar o escopo contratual, mesmo quando se enquadrar
nas regras definidas no subitem 11.1 deste manual, ou quando nao se enquadrar nas citadas
regras, havera a necessidade de celebracao de aditivo de escopo.

Alteracao do escopo do projeto significa modificacao de produtos, servicos e resultados
fornecidos na forma de projetos ou, ainda, mudanca de processos e procedimentos
envolvidos na execucao do projeto. Através de aditivos de escopo é possivel alterar qualquer
campo do Plano de Trabalho, com excecao do Titulo e do Objeto da contratacdo. O valor
total do instrumento contratual pode ser alterado ou mantido, no caso de a solicitacao
envolver apenas ajustes entre as rubricas? .

O aditamento de Escopo também pode ocorrer devido a mudanca de estratégias,
direcionamentos e prioridades das areas tecnologicas envolvidas e, eventualmente, pode
acarretar também a alteracao no prazo e nos valores originalmente previstos.

A solicitacao de aditivos de Escopo e Valor deve ser encaminhada a PETROBRAS com, no
minimo, 90 dias de antecedéncia da data de encerramento do instrumento contratual.

Os aditivos nao podem alterar o valor das parcelas de desembolso ja pagas nem apresentar
quantidade ou valor dos itens no orcamento menor que as apresentadas em prestacoes de
conta anteriores.

As Fundacoes s6 podem realizar as despesas previstas nos aditivos de valor apos receberem
os documentos aprovados pela PETROBRAS.

27 Aditivos de escopo podem contemplar uso de aplicacdo financeira, desde que aprovado pela Comissdo de

Negociacao.

Manual de Convénios e Termos de Cooperagao para Projetos de P&D&lI pag.: 0137

Atualizado em 12/01/2015



m PETROBRAS

10.3 Documentos necessarios para analise de aditivos

A documentacao necessaria para formalizar a solicitacdo de aditivo deve ser apresentada
conforme a natureza do Projeto.

10.3.1 Projetos de P&D&I sem Infraestrutura que ndo necessitam de avaliacao
preliminar da ANP

o Carta de encaminhamento da Participe (Fundacdao de apoio) - oficio
solicitando o aditivo com base na documentacao apresentada.

o Justificativa Técnica assinada pelo Coordenador do projeto para o aditivo.

o Quadro demonstrativo contendo todos os itens previstos no Plano de
Trabalho original e todos os itens propostos no Plano de Trabalho
modificado, indicando e justificando de forma clara todas as alteracoes
propostas.

o Planilha de Desembolso revisada, que substituira aquela anexada ao
instrumento contratual vigente. As parcelas que ja foram liberadas nao
poderao ser alteradas.

o Plano de Trabalho - o Plano de Trabalho deve ser refeito na integra,
conforme o instrumento contratual inicial, atualizando-se apenas os
campos a serem alterados.

o Relatorio de atividades desenvolvidas e despesas realizadas - RAG.
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Quadro Demonstrativo - Alterac6es Propostas
Identificagéo
Total Geral - - JUSTIFICATIVA
Diarias Original Modificado
1
2
Total - -
Material de Consumo Original Modificado
1
2
Total - -
Passagens e Despesas com Locomogao Original Modificado
1
2
3
Total - -
Pessoal Nao Vinculado (Pessoa Fisica) | Original Modificado
1
2
Total - -
Outras Servigos de Terceiros (Pessoa
Juridica)
Despesas Acessorias de Importagao Original Modificado
1
2
3
Outras Despesas com Servigos de . .
Terceiros (Pessoa Juridica) Original Modificade
1
2
Total - -
Obras e Instalagoes Original Modificado
1
Total - -
Equipamentos e Material Permanente
Equipamentos e Material Permanente Hacional Original Modificado
1
2
Equipamentos e Material Permanente Importado Original Modificado
1
2
Total - -

Figura 61 - Quadro demonstrativo
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CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

Titulo do projeto:

Programa:

Sigla Convenente:

Sigla Proponente:

Sigla Executor:

CONTRAPARTIDA FINANCEIRA

PARCELAS

Grupos/Elementos de Despesa

12

22 3

42

TOTAL

DESPESAS CORRENTES

Outras Despesas Correntes

Passagens e Despesas com Locomogao

Diarias (Pessoal Civil / Militar)

Material de Consumo

Pessoal Nao Vinculado

Outros Servigos de Terceiros / Pessoa Juridica

DESPESAS DE CAPITAL

Investimentos

Obras e Instalacdes

Equipamento e Material Permanente

TOTAL GERAL

Evento

Assinatura do instrumento contratual

X meses ap6s assinatura do instrumento contratual
X meses ap6s assinatura do instrumento contratual
X meses apods assinatura do instrumento contratual

1a
2a
32
42

Figura 62 - Planilha de Desembolso
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-

4

Py
fo”

COPPETEC

PEMM. 11946
Plano de Trabalho
1. Dados Institucionais

Convenente: Fundacdo Coordenagao de Progtos, Pesquisas e Estudos Tecnologicos
~COPPETEC

Gentro de Teenologia. Bloco M, Sata 203, Cidade Universthna, iha do Funddo

Rio ge Janewo - RJ CEP 21945970 / Caixa Postal 68513

CNPJ. 72 060 999/0001.75

Tel (21) 2562 - 70501 8111 Fax {21) 2290 - 4698

Proponente: Universidade Federal do Rio de Janeiro - UFR)

Av Pedro Calmon 550  Cidade Universtnia. fiha do Fundio

Rio de Janeiro - RJ CEP 21041 801

CNPJ. 33663 683000116

Tel (21) 2596 - 9600 / 9602 / 9603  Fax (21) 2560 -1605

Instituicdo Credenciada Executora: COPPEUFR] - Programa de Engentans Menalugica
¢ de Matenais

N° ato de credenclamento: em lase de credenciamento

Figura 63 — Ilustragcdo do Plano de Trabalho
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Relatorio de Acompanhamento Gerencial
Periodo abrangido pelo relatorio:
O periodo abrangido deve ter inicio na date oe confratecéo do projelo e estender-se el o més
anterior 80 més de elaboragdo deste relatdrio.
| IDENTIFIEM;JE.D DO PROJETO
Titulo do projeto
Convenente Instituigdo executora
N¥ SAP Frograma | Area Tecnoldgica
Coordenador do projeto na instituicao Telefone
E-mail
2. EXECUGAD FISICA
Apresentsr & execugdo do projeto no periodo abrangido pelo relatonio, comentando evertusis
desvios verificados com reisgao a0 plano de trabeiho aprovado, especiaimente no que se refere a.
2.1, Metas Alcangadas no Periodo
Apresentar &5 Etapss e o Cronograma Fisico do projeto, 8 duragdo (infcio & término) de cads
siividade e o % de execucdo aié & deta de referéncis do relsidrio, conforme exempio abaixa.
2 Imicio Final Inicio Final o
Etapas Atividades Previste | Previsto | Realizado | Realizade | Execugdc
Etapa
1
Etapa
z
Etapa
3
2.2. Resultados Parciais Alcangados até o Periodo
Informar 03 resuRados parciais ou fnais j& slingions.
2.3. Fatores Técnicos, Financeiros e Administrativos
DR uidades enconiregss Ne implementaga0 085 Bivida0es, O MPECio 085585 ORi LIJB0es S0DTE D
andamento do projeto e a5 solugdes adotades. S8o exemplos de dificuidades & serem citadas:
problemas ocorridos durante o proces so ficitatorio, reforgos estruturais cuje necessidade somente
pbde ser observads com iwcio des obras, dificuidedes com importacdo de equipamentas,
atteragbes ne equipe de coordenagdo do projeto etc. s& pertinente
Figura 64 - Relatdrio de atividades desenvolvidas e despesas realizadas
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10.3.2  Projetos de P&D&l sem Infraestrutura que necessitam de avaliacao

preliminar da ANP

Além dos documentos supracitados sera necessario substituir o "RAG" pelo formulario

abaixo:

RELATORIO DE ATIVIDADES DOS PROJETOS DE PR&D EM PROCESSO DE FISCALIZACAD

(Clousuie de investimentos em P&D - Contrato de Concessie pars Explorocio, Desenvoivimento & Producdo de
Petrdiec e Gds Noture! / ResolugBo ANP N © 33/2003 / Regulomento Técrico ANP N 5/20035)

Projetos de P&D Contratados junto a Instituigies de P&D

Data:
KK/ f2010

Concessionario:
PETROLED BRASILEIRD S.A, - PETROBRAS

.jnstitu icdo de PRD:
#N/D

Pericdo abrangido pelo Relatario:

F
H#M/D

1. INFORMACOES SOBRE O PROJETO

Area/Programa:
TN/ D

Titulo do Projeto:
r

#M/D

Gestor do Projete (Concessionaric):
/D

Coordenador do Projeto (Instituicdo de PED):
r

#N/D

Codign: |'-."a lor Contratado:

| EN/D
Data de Inicic do Projeto: Data de Término do Projete:
(Hn/ D i EN/D
Mumero & data de assinatura do convénio/contrato:
r : ) 3 r
e BV IT- -

Figura 65 - Formulario de fiscalizagdo para projetos de P&D&I que serao enviados a ANP
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10.3.3  Projetos de P&D&l com Infraestrutura e projetos de implantacdo de
Infraestrutura

o Carta (Oficio) de encaminhamento da Participe (Fundacao de Apoio ou
outra entidade publica ou privada definida no item 1 deste manual),
solicitando o aditivo com base na documentacao apresentada.

o Justificativa Técnica assinada pelo Coordenador do projeto para o aditivo.

o Quadro demonstrativo contendo todos os itens previstos no plano de
trabalho original e todos os itens propostos no plano de trabalho
modificado, indicando e justificando de forma clara todas as alteracoes
propostas.

o Planilha de Desembolso revisada, que substituira aquela anexada ao
instrumento contratual vigente. As parcelas que ja foram liberadas nao
poderao ser alteradas.

o Minuta do Aditivo ao Plano de Trabalho.

o (Caso o aditivo seja decorrente de alteracao no projeto da obra, podem ser
solicitadas as indicacOes das alteracoes realizadas no projeto original, para
melhor entendimento e comprovacao da solicitacao.

o Formulario de fiscalizacao para projetos de Infra que serao enviados para
autorizacao complementar da ANP.

Para analise das solicitacbes dos aditivos podem ser solicitados, ainda, os documentos
indicados abaixo, nao importando se os mesmos foram ou nao submetidos e/ou solicitados
anteriormente:

o Quaisquer documentos indicados Item 4.4 deste manual, bem como outros
que se julgarem necessarios;
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o Orcamento atualizado em planilhas de obras, que indique todas as
alteracoes nos itens propostos na solicitacao de aditivo;

o Cronograma elaborado e atualizado com base no Projeto Executivo,
contendo as modificacdes de projeto que possam constar do aditivo;

o Caso o aditivo seja decorrente ou implique em alteracao do Projeto
Executivo da obra, sera solicitada a atualizacao desse Projeto, indicando
todas as alteracoes realizadas e incluidas na solicitacao do aditivo.

Os projetos podem ser objeto de visita de Acompanhamento da Implantacao de
Infraestruturas para subsidiar a analise da pertinéncia do aditivo solicitado.

Durante a analise de aditivos de prazos e de escopo dos Convénios e Termos de Cooperacao
voltados a implantacao de Infraestrutura, a ICT pode ser questionada quanto a possiveis
impactos nos valores previstos para estes instrumentos contratuais, decorrentes da
aprovacao dos aditivos pretendidos.
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RELATORIO DE ATIVIDADES DOS PROJETOS DE P&D EM PROCESSO DE FISCALIZACAO
(Cigusula de Investimentos em P&D - Contratoe de Concessio para Exploragdo, Desenvolvimento e Produgdo de
Petréleo e Gas Natural / Resolugdo ANP N® 33/2005 / Regulamento Técnico ANPIN® 5/2005)
Projetos de Implantacdo de Infraestrutura Laboratorial submetidos a Autorizacdo Prévia
Concessicnario:
PETROLEO BRASILEIRD S.A. - PETROBRAS
r|r'|5t'ltl.l-ll:§l3 de P&D:
#N/D
Periodo abrangido pelo Relatdrio:
O periodo abrangido deve ter inicio na data de contratagio do projeto e estender-se até o més anterior ao més de elaboragio deste Relatdria,

/D

Data:
W40 2010

1. |NF[}RMP«CE‘)ES SOBRE O PROJETO
Area/Programa:
EN/D

;I'itulo do Proieto:

#N/D

'_Gestcur do Proieto (Concessionariol:
#N/D

'_D:uordenadnr do Proieto (Instituicdo de P&D):
#N/D

Codigo: ME e Data de Publicagdo da Autorizagdo Prévia:
i #N/D

Figura 66 - Relatdrio de atividades dos projetos de P&D&I em processo de fiscalizagao
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10.4 Aditivo de Escopo e de Valor para instrumentos contratuais
do “legado” (“sistema antigo”)

A Instituicao Participe (Fundacao de Apoio ou outra entidade publica ou privada, definida no
item 1 deste manual), solicita o aditamento através de mensagem eletronica para a Area
Técnica (AT), contendo as justificativas técnicas e, em anexo, as planilhas de desembolso e
o formulario de aditivo do plano de trabalho. A AT solicita o inicio do processo de contratacao
e a GTEC/GPPT/COINV analisa preliminarmente a proposta, habilitando-a ou nao.

Caso nao seja habilitada, a proposta retorna ao Coordenador para ajustes, devendo ser
reencaminhada a Fundacao e, posteriormente, submetida a PETROBRAS. Sendo habilitada,
é encaminhada ao interlocutor técnico e, em seguida, ao gerente do Convénio para
aprovacao.

A proposta retorna a GTEC/GPPT/COINV para conclusao da analise orcamentaria e de
enquadramento aos regulamentos da ANP. Quando a analise é finalizada, a
GTEC/GPPT/COINV informa a Area Técnica e a GTEC/CO através de mensagem eletrdnica.

Os aditivos que alteram a faixa de enquadramento dos projetos de P&D&I, apresentadas no
item 2.1.2 deste manual, sao encaminhados a ANP. Caso o projeto necessite de autorizacao
prévia, o processo s6 € encaminhado a Contratacao para elaboracao da minuta apos a
publicacdo da autorizacdo da ANP no Diario Oficial da Uniao.

Para aditivos de Escopo e para aditivos de Valor enquadrados no item 5 deste manual, devera
ser constituida Comissao de Negociacao.

Ap6s a conclusdo da Comissdo de Negociacdo e do parecer da ANP, se couberem, a Area
Técnica solicita o aditivo a GTEC/CO, responsavel pela sua formulacao e emissao, além do
encaminhamento a Instituicao Participe para o recolhimento das assinaturas.
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ADITIVO DE ESCOPO E VALOR

GTEC/GPPT/COINV

COORDFN&DOR / AREA TECN'CA Recebe a documentacado por
PARTICIPE e-mail / analisa / solicita
/ = 3 ajustes fencaminha para a
ANP quando necessario e
encaminha paraa
Contratagio—GTEC/CO
formalizar o aditivo.

Prepara a documentacdo e
encaminha a solicitagdo para
a Area Tecnica

Figura 67 - Solicitacao de aditivos de Escopo e Valor do “legado”.

10.5 Aditivo de Escopo e/ou de Valor no SIGITEC

Para os processos submetidos a PETROBRAS através do SIGITEC, as solicitacoes de aditivo
devem ser submetidas unicamente pelo Sistema. O fluxo simplificado dos aditivos desses
processos € semelhante aos demais. Apds a submissao pela Instituicao Participe, a proposta
segue as etapas: habilitacao pela GTEC/GPPT/COINV; analise preliminar pelo interlocutor;
aprovacao pelo gerente do Instrumento Contratual; conclusao da analise e divulgacao do
resultado pela GTEC/GPPT/COINV.
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Caso o aditivo altere a faixa de enquadramento do projeto apresentada no item 2.1.2 deste
manual, sera encaminhado a ANP para autorizacao prévia e a /GTEC/GPPT/COINV aguardara
a publicacao da autorizacao da ANP no Diario Oficial da Unido para encaminhar a proposta a
Contratacao.

Para aditivos de escopo, independentemente de acréscimo de valor, e para os aditivos de
valor relacionados no item 5 desse Manual sera instaurada uma Comissao de Negociacao.
Apds a conclusao dos trabalhos dessa Comissao e da manifestacao da ANP se couberem, a
Area Técnica solicita a contratacdo e a GTEC/CO elabora a minuta do aditivo para a
assinatura e devolucao.

Aditivos de Valor ou Escopo (Elaboracado e Analise)

Coordenador Fundagao GTEC/GPPT/COINV GTEC,/CO
Elabora Complementz g Habilita Dristribui
Solicitacdo Submete Solicitacdo Contratacao

GTEC/CO
| Registra
| Parecer da
i Comissao !
Interlocutor Gerente do Contrato GTEC/GPPT/COINY  GTEC/GPPT/COINV
Realiza Andliss Aprova Realiza Divulga o
| . T Andlize Andlise de Reszultado da
Preliminar Tecnica Enquadramento Analise
GTEC/GPPT/COINV
| Registra ]
—-JI Parecer da ]
| ANP [

Figura 68.1 - Elaboracdo e analise de aditivos de valor e/ou escopo no SIGITEC
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Contratacdo do Aditivo (Valor ou Escopo)

Interooutor tEcnico Fundscso
= — . TTTTT
Prepara : Emite : ! Analisa i
E[“thm Minuta -—dl Parecer —:—* Minuta :
Contratual ! Tecnico ! r Contratual |
oee | pacar
[GTEC/CO)
do 5AC
Gerente Autoriza
[e G&, conf Contratacao
mite) (sAc)
GTEC/CD GTEC/CD
FundegSo Imprime Registra Registra
Minuta para Retorno do & Aszinatura da
Assinatura Assinado PETROBRAS

Figura 69.2 - Contratacdo de aditivos de valor e/ou escopo no SIGITEC

Parainiciar a solicitacao, o Coordenador deve acessar o menu Processos >> Meus Processos.

B | - poRTaL - ST GURENCIALDEP.. [ 5 96EC - sotem de Gemto semves = |+ [T - -

petrobras. com be "ot S B 5 o

” PETROBRAS

SIGI

Figura 70 - Solicitagdo de aditivo de escopo/valor e reformulagdao
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O projeto desejado devera ser selecionado em uma lista que contempla os projetos sob a

responsabilidade do Coordenador.

MIQW#’WWW’:— x]ﬁsm[c-ﬁm-d.mn de Invest,., X L‘g—_m . = | E i
¢ "" Google P #

(- L1 slgwlec-|ntrat.rEnpef.pzt!oh!is.(om,br-'SIGHEQHOIV'L‘ processList. do’methed=list&listOnlyMyProcesses=trueioperati

” PETROBRAS

SIGITEC ranet [ Home @ Manual B3
8 Coordenador 26
—
Historico
i Coordenador | Data Submissio = | ONIte de | g5

| N7 Processe | investiments |

.Prnjem de
Pecquiza & Proposta | Em -4
* 2012/00050-5 Desenvolvimento :M&- o8/02/2012 Inicial ExecucBo| -
(P&D)
Projeto de
2012/00036-3 |PESUER E |Coordensdor 26| O7/0z/2012 | pORRRR | O e
(FED)

Figura 71 - Selecdo do processo

Abrir o box de Mais A¢des >> Elaborar Solicitacdes de Aditivo/Reformulacao
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Consultar Processo

|conwertide gue deseja visualizar e, apds abrir o arguive, caso deseje imprimir o documento, selecione & opcde de
|imprimir da ferramenta de visualizagdo. Para visualizar als) proposta(s) submetida(s) para o processo, selecione a
_D-pgac "Propostals)”.

LI propesta(s) Maiz agdes v

Atualizar Realizacdo das Atividades
Elaborar Relatdrics

H |Para acessar os documentos anexados ao processo, selecione a ficha "Documentos”, chigue no icone do arguivo

sl nd |2812/00151 6 i ok s de Aditiva/Reformulacao

N°® PT ET-119.60.10097 lndi_caFJSLbstttu:' Membros de Equipe

el | e M KoY e Registrar Qcorréncia

'N* SAP 4600332082

Tipo de

Investiments / Projeto de Pesguisa & Desenvolviments (P&T) - Projeto de Pesguisa & Desenvobnimento (P&D)
Divulgacio

‘Sitwacdo Em Execucdo

‘Vigéncia 02/01/2012 a 31/12/2014

Coordenador |E = ki £

vi“c* I-ﬂ. : c-io.a‘-UN VERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCS/URPE
YWERSID B i ] | UIFE

do Processo [VERSID ERAL DE PERNAMBUCGC

Geréncia Técnica | CENPES/E8-23-GAS/AEDC

Titulo Froveriénca & Correlacdo das areias da Baca de Campos straves da analise de mmnerais,

Tipo do Processo sIGITEC ?

Figura 72 - Solicitagbes de Aditivo/Reformulacao

Apds selecionar a opcao “Elaborar Solicitacées de Aditivo/Reformulacao”, sera necessario
acessar o icone INCLUIR.
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Solicitagies de Aditivo/ Reformulacio

Processo 2012/001851-6 Mais Info-ragies =

NPT #T-119.60.10087

N® SAP 00352082
[ - mm / ‘ruim.::- de Pesqgussa & Desenvohvimento (PAD) - Projeto de Pesgussa & Deservohamentic
7 piveigacie (o)

Situacao Em Ewecucdc

Vigencia ‘02/01/2012 8 3122018

Coordenadar £ 5 -

Vinculo

Institucional do s easinane FEDERAL DE PEANAMBUCO/UERE

Processo

Geréncia Técnica CENPES/EB-A5-GAE/AEDC

sroveandncs & Correlachc das areias o8 Eacs de Campos atraves 08 aralice de
g rEE.

Titulo

Tipo de Processe  SIGITEC 7

,-‘-‘ra slaborar wra nova schotacdo de Adtive/Reformelacio do processc, chgue ag ink " Inclur” . Para aiterar,
| consultsr, emviBr BarS COPVEREREE Ou retomEr DBre dlaberaclio wma sohotaghc de Adwtive/ Reformulacho, de
‘ ;m'du com A sua stuacio, t’lr.ut ra link com £ nome da solictacdo, Para responder uma schictacko de
I_m.me copaar yrna sobonacdo 'Carcelaga’ cu exchur uma scheitagdo ‘em elaboragdo’ cu “agua-darde
o macgue a(s) sehorackc(fes! & selecione 8GRl ceseiade. e S—
) Lochar | Wﬁ. EH.L Bagiur [
herhorms sshotaghe de stbve refermulacis encantrads.

Lvetar |

Figura 73 - Inclusdo de solicitacdes de Aditivo/Reformulacdo

Opcoes apresentadas:

Incluir [+ Nao sera possivel incluir quando:
o Outra solicitacao do mesmo tipo ja estiver em tramite.

o Assolicitacoes de aditivo de Escopo e Valor ou Reformulacao Financeira nao
podem ser elaboradas, submetidas ou estar em tramite simultaneamente.

o Nao podera ser incluida uma solicitacao de aditivo/ reformulacao se ja
existir uma Prestacao de Contas Final.
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o O Sistema nao aceita uma solicitacao de aditivo/reformulacao (Escopo,
Valor e Reformulacao Financeira) caso haja uma Prestacao de Contas
submetida e ainda nao finalizada.

Copiar _[+] copia uma solicitacao ja existente. Para ser copiada, a solicitacao de aditivo/
reformulacao devera estar com o status de “Nao Aprovada” ou “Nao Habilitada”.

Excluir [=] o usuario seleciona uma solicitacao e confirma a mensagem de Exclusao. Para
excluir uma solicitacdo, ela devera estar com status “Em Elaboracdo” ou “Aguardando
Submissao”.
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10.5.1  Solicitacdo de Aditivo de Escopo

- Incluir Soliciacio de Aditive/Reformulacio

Artes de eleboras 8 rove sohotachc de Admve/Reformulaclc, escolhe um dos bocs de lete apresentads e
gua ~o botdo “Irches”. Para reternar & ksta de solotactes de aditivo reforrnulacic do processo, chigue ©

-

batle "“veltar".

Processo /OLS1-£ Mais :n!c-m-pa-ui_ '*
HEPT PFT-119.680.10087

N SAP 4E00352082

:b. ‘: to / Frojeto de Pesgusa & Deservobamente (FERD) - Propeto de Fesquisa & Desenvolomento
Divulgacio (PeG)

Situagdo Em Execugic

Vigéncia 02r01/2022 & 3171272014

Coordenador Erederce Aibeto Selager

Winculo

Institucional do  |ypoeesiDanE FEDER AL DE PERNAMBUCO/UREE

Processo

Geréncia Técnica CENFES 'EE-AS-GRE'AEDC
Proversdnos & Correlacho Cat areas da Eace de Campos atraves da anshse de
M 8Es.

Tipe do Processe SISITEC 7

Titula

Tipo da Selicitacdo

0% campos marcados com

Figura 74 - Inclusao de Aditivo
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Aba Novo Projeto

o Abainterna: Identificacao - os campos com asterisco sao de preenchimento

obrigatorio.
MNowo Projeto Crgarmento
Projeto Wigente

Ervalvidas

Identificacio Etapas/ InstituicBes, Descriglo Pesszoas Docurnentos
Atividades Ernpresas

Coordenador * |Frederico Alberto Salazer |@

Titulo em

Froveniéncia e Correlagdo das areias da Bacia de Campos atraveés da analise
Portugués de minerais.

Analise de minerais

Froveniéncia e Correlacio

Bacia de campos
Palavras-chave

Figura 75 - Preenchimento da identificagao
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o Abainterna: Etapas e Atividades - incluir ou excluir etapas e atividades

Bocf o 2 P

Emprasas l Envolvidas l ‘
| Fara auxihar o preenchimento das etapas e atvidades do projeto, utilizar come modele ¢ croncgrama
= anexado sbaixo.
3: Modelo de Cronogr Cronog - PAD.Ms v

Pars inclur novas etapas de atividades. selecione o bnk “Incluir”, Para retirar ume etaps, marque 3
etapa desejada e seleaone “Exclur’. Casc deseje alterar a etapa, selecione o iink nc rome da etapa.
:::om-mmm basta chcar no numerg na coluna ordem e arrastar para oima cu para

mmnm mumkm' “Inclu”. Para excluir uma atividade, marque 8
’ ) “Ewcluir’, Caso deseje alterar 3 atvidade, seleciore © link no nome das

frchur () Exclr

1 Elaboraco das atividades o 0s 5 O
2 Levantamento & expecificacies 10 33 24 O
3 W o 3% 36 E
s Implantacies % 3% e )

Figura 76 - Inclusdo de Etapas e Atividades
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o Aba interna: Instituices / Empresas - o usuario pode incluir ou excluir
outras Instituicdes de Pesquisa / Empresas Participantes

Nowo Projeta Orcamenta
Projeto Wigente

| Identificagdo | Etapas/ | Instituicdes/ | Descrigdo | Pessoas | Docurnentos |
| | Atividades | Empresas | | Enwolvidas | |

Outras Instituicoes de Pesquisa/Empresas Participantes
(Selecione as instituicties de pesquisa ou empresas participantes)

Para selecionar cutras instituicdes de pesguisa/empresas participantes, selecione o link
* "Incluir”". Para desassocid-las do projeto, margue o trio de instituicdes de

pesquisa/empresas participantes desejado e selecione "Excluir’. Caso alguma instituicdo
ainda ndo esteja cadastrada, € necessario realizar uma solicitacdo de cadastramento
(utilize a opgdc "Solicitagdes = Cadastro Instituicdo de Pesquisa/Empresas” do menu
principal do sistema).

Incluir [ Excluir E]

MNenhuma Instituicde de Pesquisa/Empresa Participante associada.

Figura 77 - Inclusdo e exclusao de outras Instituicdes de Pesquisa

Instituicies Participantes

Primeiramente devera ser selecionada a instituicdo Proponente. & =elegdo da instituicdo Coexecutora =0 serd

habilitada apds =elecdo da Proponente. E obrigatdrio que se informe todo o trio das instituicdes participantes «
(Proponente, Convenente, Coexecutoral.

Proponente * | | Q &7

Convenente * |UNIVERSIDADE FEDERAL DE F'ERNAMEIUCO.-’|

Coexecutora * | | GR &

cortims: |

Figura 78 - Inclusdo e exclusao de outras Instituicdes de Pesquisa

Observacao: ao incluir uma Co-executora igual a Proponente, o sistema
apresentara um alerta avisando que deve ser incluido o Departamento,
Instituto ou Laboratorio responsavel pela realizacao do projeto.
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o Abainterna: Descricao - Mostra os campos do formulario de proposta. Todos
os campos podem ser alterados. A descricao deve ser clara, contendo todas
as siglas descritas, e expressar o resultado tecnoldgico esperado.

MNowo Projeto arcamento
Projeto Wigente

Identificaclo Etapas/ Instituicdes/ Descrigio Pessoas Documentos
Atividades Ernpresas Envalvidas

C objetivo deste projetoc consiste na execugdo de
anédlises petroldogicas que permitam a definigéo
da proveniéncia e correlacdo dos arenitos da
bacia de

Campos

Objetivos *
|A andlise da proveniéncia sedimentar & essencial
Figura 79 - Descrigao do Aditivo
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o Aba interna: Pessoas Envolvidas (Equipe Executora)

Deszcrigio

Etapasf Instituigdes/
Atividades Ernpresas

Para incluir naves membros na equipe, selecione o link sobre o "Inclur”. Para alterar os dados de um
membro da equipe, selecione o ink sobre o seu nome. Fara retirar um membro da equipe, marque a
pessoa desejada e selecione "Exdluir”, Caso ¢ participante a ser incluido ndg esteja cadastrade ne

SIGITEC, & necessario que ele se cadastre, ‘

IMPORTANTE: E necessaric selecionar o link no nome do coordenador pera preencher os dados
"Nivel” & "Carga Hordria Semanal”.

UKEVE&SH}AEE
Coordenador
PEanAnBuc:af UFPE
Membro da Equpe ndc definido 2 : Pesquisador O
Membra da Equipe ndo definide 3 3 Bolsista O
Débora de Oliveria Medeiros 24 Pesguisador B m

Figura 80 - Equipe Executora
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o Aba interna: Documentos

Nowvo Projeto Orcamento
Projeto Wigente

Identificacio Etapass InstituicBes/ Descrigio Pessoas Documentos
Atividades Ernpresas Envolvidas

Documento de descricdo do projeto

Fara fazer um download do modelo do documento, selecione a opgdo "Download Modelo”. Para
anexar um arquive ac documento, selecione a opgdo "&nexar &rguivo”, & caso deseje desassociar
um item ja associado, selecione o link sobre a opcdo "Excluir Arguive”. O arguivo anexado so «
podera ser visualizado depois de convertido, clicando no icone do arguivo convertido.

Anexar Argquivo E Download do Modelo + Excluir Arquiva @

Menhum documento associado.

Outros Documentos

Zasc seja necessario anexar mais algum documente, selecione o link scbre o "Incluir". Fara
desasscciar algum deles, margue o respectivo documento e selecione "Excluir”. © arguive anexado ‘
=0 podera ser visualizade depois de convertide, clicando no icone do arquivo convertido.

Incluir [ Excluir £

Menhum documento associado.

Figura 81 - Inclusao de documentos

Aba Orcamento

Esta aba é apresentada nas solicitacoes de aditivo de Escopo e de Valor e também
para Reformulacao Financeira. Apresenta as abas internas ”Novas Parcelas
Planejadas”, “Parcelas Planejadas Vigentes” e “Orcamento Solicitado”.

Através das abas internas podem ser alterados: quantidade de itens, carga horaria
semanal, valor unitario das despesas e modalidades de bolsa. As parcelas planejadas
poderao ser incluidas, excluidas ou alteradas, mas nao € possivel alterar o valor total
das parcelas ja pagas.
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Apos a alteracao contratual, a quantidade/valor de cada item no novo orcamento
aprovado nao pode ficar menor do que ja foi apresentado em prestacdes de contas
anteriores.

10.5.2  Solicitacao de Aditivo de Valor

O Coordenador devera selecionar as seguintes funcoes do menu: Acessar Processos >> Meus
Processos>> Mais Acdes >> Elaboracao de Aditivo/Reformulacdo >> Incluir >> Selecionar
o Tipo de Solicitacao.

O valor total do orcamento devera ser alterado. A utilizacao de rendimentos de aplicacao
financeira nao devera ser considerada como um aumento no Valor do Convénio/Termo de
Cooperacao.

Manual de Convénios e Termos de Cooperagao para Projetos de P&D&lI pag.: 0162

Atualizado em 12/01/2015



j—
L] PETROBRAS

Elaborar Solictacio de Aditivo de Valor

solictache, chgus Ao botfe “Sahver”. Parn craor 8 scbotacSe & Corvenente, choue me betan "Conche ', Para
retormar 5 paging de solicitscin de Ldithva/Raformulacdo do processo, Tique mo becle “olter”. Obs: Bt
sdlicitachc 56 =serd submetide para o FETROCRAS pels Tonpenente,

Ifame 08 faCos Necesssrios para efeluar sua solicotacio = obrigstoriemente a justificabua teonics, Sars salva & .

Processe .zooisis Maig Infermaghas | -

WEPT FT-11380 100587

N SAP 4607352062

Tipa ; ; L g ; o
I ti te / Srpjein de Peaquisa & Desewolvimenio [2AD) - Brojeto de Pesquita & Desenvoluimeanio

Divulgacia Ry

Situacdo |Ev Excecucéi
‘Vigéncia 02/8L/2012 8 31/12/2004
Loordenador Sredericc M DETD B8 a0

L]
Institucional do UNIVER STDADE FEDERAL OF PERNAMBUCO UFFE

Geréncia Téonica CEVFES/ES-AS.GE8E MECC

Titulo Frevenignoie e Corrdlacio das arcies da Sacla de Tampos através da arakiss de minesais.

_.mhwmnnﬂm-mmﬂmmt-hﬁmbmn*hu-r' Pora afterar os dados de
sk ro 63 equips, selecione o firk 5obre & sek NOME. P33 rELTAT Ui mermbro da Bouips, TETNE S
seea deceiada & selemone "Bucluir' . Caso o participante a et inclide n¥o ectejs cadastrage ne

SIGITEC, & necessanc gue ele se cacastre.

POATANTE ! E necesediine seleconar o fink no mromee do coordenador pars preercher ce dados
Wwel™ & "Carga Hordria Semaral”,

Erederice Albertn Salmoer 11 (Coordeasder  FEDERML D=

/ FERMAMBUCEC,UFFE

Memore ds Bguce ofe cefirice o & Fesguisador |
Membre ds Equise nle defiride 3 5 Boisista O

Figura 82 — Solicitagao de aditivo de valor (alteracao na equipe executora)
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Aba Orcamento

o Abainterna: Novas Parcelas Planejadas

lodyic™ | Exclyic |
Para incluir a andtﬂm-wmm-dnohkﬂnﬁur Caso deseje remover o
Parcela

1 parcels 1
8 parcels 2 B
18 garcela 2
24 parcels 4

Figura 83 - Parcelas planejadas
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Cocumentos

IMPORTANTE: Os arquivos anexados deverSo possuir nomes distinkos, para evitar eliminacSes na|
|geracdc do srquive compactado pelo SIGITEC. 1

Mﬁ' Rmmm* Mﬁm“

Tipe de Documeants | Arquive

Complementa da
:jusiifi:-ﬁvi tecnica

Instrucdo de Preenchimento 'dln?:t- e | Arquive
Complementa da Justificativa
Teécnica (se necessaric).
Justificativa da Instituicdo
para todas as alteracSes
propostas (inclusdo ou |
exclusdo de itens, alterscdes
nos valores originais,
alteracdo de especificacdo ou |
configuracSo original, atc.). A

|Institui ... a

| Comprovacdo de
‘obtencdc de item
atraves de outras
fontes

| Orcamentes ou
|pro-formas

Caso, na justificativa, a
Instituicdo utilize o
argumento de que ja cbieve
determinade item através de |
outros projetos (com outras |
empresas ou agéncias de
fomento), & necessario
comprovar esta
argumentacdo {(enviando a
cépia do projeto citade, por
exemplo) ... :
Srcamentos ou pro-formas
dosz equipamentss 3 serem
adquirides que apresentem
wvalores supariores 3 R$

50.000,00.

Figura 84 — Documentos
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Owutros Documentos

Para anexar um documento que nac esteja dentre os previstos, selecione o link sobre o "Incluir". Caso
deseje desassociar algum dos itens j& anexados, marque ois) itemiens) e selecione o link scbre o
"Excluir". O argquive anexado s& poderd ser visualizado depois de convertido, clicando no icone do
arquiveo convertido.

IMPORTANTE: Os arquivos anexados dewverdio possuir nomes distintos, para evitar eliminagdes na
geracdo do arquivo compactado pelo SIGITEC.

Incluir [ Excluir [

Menhum documento associado.

Justificativa Técnica *
Justificativa detalhada da Instituig@o para todas as alteragdes propostas (inclus3oc ou exclusSo de itens,

alteragdes nos wvalores originais, alteragdo de especificagdo ou configuragao original, alteragdo de prazo.
A InstituigSo devera contextualizar os problemas enfrentados durante a

alteragdo de escopo, etc.).
aexacucdo do projeto.

Situacdo Atual do Projeto *

Descrever a situacgdo atual do projeto, indicando o que ja feoi realizado/concluide e o que ainda esta
pendente (atividades a realizar), a fim de contextualizar esta solicitagdo de aditivo.

O=s campos marcados com ¥ s3o0 obrigatarios.

Figura 85 - Justificativa Técnica e Situagao Atual

o Aba interna: Orcamento Solicitado

Para realizar alteracdes nas Despesas de Capital ou Correntes, clicar na rubrica desejada.
Serd aberta uma nova tela com os itens ja previstos na referida rubrica, além das opcoes

Copiar, Incluir ou Excluir.

Manual de Convénios e Termos de Cooperagao para Projetos de P&D&lI pag.: 0166

Atualizado em 12/01/2015



m PETROBRAS

H;n-l: FParcalas .P'-lftﬂ" Pi-lﬂli-ld.ll
Planejadas Vigantes
e A, —e———————
Saido dos Elementos de Despess
Elemento de Despesa ] Saldo (R$) Saldo PC (R$)
Equipaments & Matenal Permanente 31.200,00: 0,00
Obras e Instalagies 5.000,00 0,00
Material de Consumo _ 10.000,00° 0,00
Mensahdade de Bolsas 168,39 0,00
Pesscal Nio Vinculado 132.000,00 0,00
Servigos de Terceiros Pessca Juridica 2.000,00 0,00
Consolidado

31.800,00

5.000,00
36.800,00

0,00
10.000,00
un.n'
I:I-N.
132.000,00
0,00

I:I.W.
2.000,00
0.00.

otsl _ 144.168,39
TOTAL GERAL 180.968,39

Vigente Sohctado
‘alor Total (RE) walor Total (RS}

31.600,00

5.000,00
36.800,00

000

L0.90:0.00
0,00
132.000,00

o,00|

2.000,00

o.oo

144.168,39
180.968,39

Dugtribusclio

| Parcelas

Plangjadas

e
o

b i S U S 3 I 4 I 3

Figura 86 - Orgamento solicitado

Saldo dos Elementos de Despesa é a diferenca entre o total do elemento de Despesa menos

o valor apresentado na Prestacao de Contas.

Manual de Convénios e Termos de Cooperacao para Projetos de P&D&I

Atualizado em 12/01/2015

pag.: 0167



m PETROBRAS

Exemplo: Alteracao da rubrica material de consumo.

Relacdo de Itens - Material de Consumo

Para incluir novos itens no orgamento, selecione o link sobre o "Incluir’. Para retirar um
* item, margue-o e selecione "Excluir’. Para visualizar/editar um recurso cligue sobre o link

na coluna "Descricéo”.
Considere Material de Consumeo os itens de consumeo necessarios para o desenvolvimento

das atividades do projeto, tais como combustiveis, reagentes, vidraria, material de
expediente, atc.

Copiar ! 1neluir F Excluir E

- Vigente Solicitado
Item Diescricao
Origem | Valor Total (R$) | Origem | Valor Total (R3$)
1 material de escritério Macional 150.000,00| Nacional 150.000,00) []
‘ 2 material de informatica MNacional 50.000,00 Macional S50.000,00 I:‘
2 Exemplo Macional 20.000,00| [
Total 200.000,00 220.000,00

(5)=Itens que utilizam aplicagdo financeira.

Fachar

Figura 87 - Exemplo de alteragao da rubrica material de consumo

Caso deseje imprimir ou salvar as alteracdes solicitadas, sera gerado um arquivo PDF no link
Diferencas.

' ¥ Diferencas - o sistema exibe, em formato de PDF, as diferencas entre o orcamento atual
e o orcamento que esta sendo solicitado.
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PETROBRAS

SIGITEC - Gestao de Investimentos em Tecnologia

SIGITEC

DIFERENGAS DE ORCAMENTO

09/11/2012 09:29

Resumo do Orgamento

Nimero SAP; 4600352082
Nimero do Processo: 2012/001518
Titulo do Projeto: Proveniéncia e Correlagdo das areias da Batia de Campos através da analise de minerais.

Dk | Valores
| Vigente Proposto Diferenca

Despesas de Capital

© Material Permanents 31.800,00 31.80000 0.00)
Obras e Instalagdes 5.000,00 5.000,00 0,00
Total 36.800,00 36.800,00 0,00
Despesas Correntes
Material ds Consumo 10.000.00 10.000,00 0.00]

de Bolsas 188,39 162,39 0.00]
Pessoal Nao Vinculade 132.000,00 132.000,00 [
Servigos de Terceiros Pessoa Juridica 200000 200000 [
Total 144.168,38 144.168,39 0,00]
Total Geral 180.968,39 180.968,39 0.00]

Figura 88 - Diferencas entre o atual e o solicitado em PDF

10.6 Submissao de solicitacées de aditivo de escopo/valor

A submissdao de solicitacao de aditivo de escopo/vapor devera ser realizada pela
Participe, sendo iniciada a partir das funcoes internet do menu Processos >> Processos

da Participe >> Mais Acoes >> Submeter Solicitacoes de Aditivo/Reformulacao.
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Solicitacies de Aditivo/Reformulacio

! « | Processo | 2012/80151-6 Mais Ir*fc:.“man;ﬁes| A
 NePT PT-119.60,10097
M® SAP |4600352082
Tipo de o = - rBaDYY - B =] ¥
Investimento / .'-ﬂc}eto de Tesquisa = Desenvolvimento (2&0) - Brojeto de Pesquisa & Desenvelvimento
Divulgacao (FaD)
Situacao Em Execucao
Vigéncia D2/01/2012 a 31/12/3014
Coordenador Fredenco Alberto Salazer
Minculo
Institucional do UNIVERSIDADE FECERAL DE PERNAMBUCTO/UFPE
Processo

|Geréncia Tecnica CENFES/EB-A8-GAE/AEDC
Froveniéncia & Correlacdo das areias da Bacia de Campos atraves da analize de

Titulo )
TinNErais,

Tipo do Processo  SIGITEC |?

Fara alterar, consultar cu retornar para elaboracdo uma solicitacdo de Aditive/Reformulacdo, de acordo com a
isua situacdo, chgue no link com ¢ nome da solicitagdo. Para excluir uma solicitacdo "aguardande submissdo’,
selecione-a & cique no ink "Excluir”, L '

Exdu_!z'?.' |

#o| Tipo Solictacdo Elaborads por Submetids por|Data da Submissdo Data Ultima Alteracdo| Situacio

Sclicitacdo ge Fr |
Schc de |Fredsnco | Aguardando

1, |Aditive de Alberto 13/08/2013 Eebricet | L
Escopo Imcial Salazer -._. |

w,hrl

Figura 89 - Submissao de solicitacdes de aditivo de escopo

Para acessar a funcionalidade, é necessario clicar o link do tipo de solicitacao para editar os
campos da solicitacao, além de poder informar eventuais observacoes.
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Submeter Solicitacio de Aditivo de Escopo

EIQRetmr para Elaboracde

Processo E.'!D'l 2/00151-6 Mais Informacies -.v.-i
l N® PT 1F'"I'- 1‘;;.&0. lO‘&IS‘T e -
n°sap |sso0ss20s2 |
I:::;::mmm / ipmj:tu de Pesguisa & Desenvolvimento (FAD) - Projetc de Pesguisa e Desenvelvimento
Decadhiiii b f(P&D)

Sllta;il; - EEm Execucdo

Vigencia. oarouaeia a 3u/s0is |
Coordenador |Frederice Alb r

Vinculo 1 |
Institucional de | n1VERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO/UFPE

[Praces

Geréncia Técnica | CENPES/EE-AE-GRE/AECC
Titulo |Proveniéncia & Correlacdo das areiss da Bacis de Cameoos atraves da anslise de minerais.
Tipo do Processo  SIGITEC 7

Eﬁoicbgim de &ditivo de Escopo
,.&gmr‘dmdo S;bniss:ic
Data cn-cio ]13;[}9;20.12- |
Data da conclusso da elaboracso 13032012 |

Projeto

o Etapas/ N il Instituigies/ } De.scriggom- i Pessoas . Docurmentos -
| Atividades Empresas . Envaluvidas
Coordenador *  |Fraderico Albsrto Salazer |I&
Titulo em Proveniéncia & Correlacdo das arcias da Bacia de Campos atraveés da analise
Portugués de minerais.
Bacia de campos =

Analise de minerais

Proveniéncia e Correlacdo

Figura 90 - Submissao de solicitacdes de aditivo de escopo
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Para concluir a submissao basta clicar no icone Continuar, conforme a Figura 90.

Apos a submissao pela Participe, a proposta deve ser habilitada pela GTEC/GPPT/COINV e
seguir o fluxo descrito na figura 68 do item 10.2 deste manual.
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Documentos

IMEORTANTE: Os arquivos anexados deverSo possuir nomes distintos, para evitar eliminacies na geracio do
arguive compactade pele SIGITEC,

Anexar Arquive (% Download do Modelo ¥ Excluir Arquive

Tipo de Documento Arguivo Instrucdo de Preenchimento de Anexacip) Arauive

Cavia i sobokepin de Carta de encaminhamentc da

i Conwvenente, solicitando o
:::t:;%dc w0 on ,::gm com base na proposta o
Complemento da Justificativa

Técnica (=€ necessarnic).
Justificativa da Instituicdo para
todas as akeracdes propostas
{inclusdo ou exclusdo de itens, o
alteracées nos valores
originais, akterachs de
especificagdo ou configu
griginal, etc. ). A Institui m:.b
Casc, na justificativa, a
TnetitiicEe uhlze o 2 gumente
de gue ]38 chteve determinado
item através de outros

Complemento da
justificativa téenica

Comprovagio de
BlenoNs A5 jtem e”’i?ai‘"‘:f." agnr;#s e C
através de outras fontes iy ) & i
cemgrovar esta argumentacdo
{enviando & cépia do pru}.nm
‘citado, por exemplo) .. [¥]
Orcamentos ou pr&-Tmnﬁas des
Creamentes ou pro- equipamentos & serem O

Forsmm adauinidos

Ouiros Documentos

Para anexar um documento gue nio esteja dentre os previstos, selecione o link sobre o “Induic”. Caso deseje
desassociar algum dos itens j3 anexados, margue ofe) item{ens) = sslecicne o link sobre o "Exduir’. © arguive
anexade s6 poderd ser visualizade depois de convertido, dicands no icone do arquive convertide.

IMPORTANTE: Os arguives anexados deverSc possuir nomes distintos, para evitar eliminacBes na geracdo de
arguivo compactado pelo SIGITEC.

Inluie (7] Exgluir 1

Nenhum documento associado.

l

lustificativa Técnica

Justificativa detalhads da Instituicdc pars todas as alteracSes propostas (inclusdo ou exclusdo de itens, alteracbes
nes valores criginais, alteracdio de especificacdc ou configuracdo original, alteracdc de praze, slteracdo de
escopo, etc.). & InstituicBie deverd contextuslizar os problemas enfrentados durante a execucdo do projete.

Foram necessarias remocSo de S;nms itens do orgamento, € alteracio
doe itens de de oper

Observacao da Convenente

Os campos marcados com * sdo obrigaténios.

_veltar | _Selvar | _ Continuar |

Figura 91 - Conclusao da submissdo de aditivo de escopo

Manual de Convénios e Termos de Cooperagao para Projetos de P&D&lI

Atualizado em 12/01/2015

pag.: 0173



m PETROBRAS

11. Reformulac¢ao financeira

Podem ocorrer situacées durante a execucao dos projetos que alterem alguma previsao
realizada no Plano de Trabalho sem modificar o escopo. A reformulacao segue procedimentos
mais simples que os aditivos de escopo, nao sendo exigidas Comissdes de Negociacao. Nestes
casos, 0 processo segue as seguintes etapas:

1. Elaboracao da solicitacao

Para os processos do “Legado”, o Coordenador envia para a Participe (Fundacao de Apoio ou
outra entidade publica ou privada, definida no item 1 deste manual) a justificativa técnica
do pedido de reformulacdo em papel timbrado com a sua assinatura. A Participe anexa esse
documento no Sistema SRF (Solicitacao de Reformulacao Financeira) e o submete a analise
da GTEC/GPPT/COINV.

Para os instrumentos contratuais cadastrados no SIGITEC, o Coordenador insere no sistema
a justificativa técnica. ApoOs essa etapa, a solicitacao de reformulacao devera ser
completada no sistema e submetida a GTEC/GPPT/COINV. As alteracdes do orcamento e da
equipe executora podem ser realizadas pelo Coordenador ou pela Participe.

2. Andlise e habilitacao da solicitacao

Ao receber a solicitacao, a GTEC/GPPT/COINV analisa. Caso haja alguma inconsisténcia e/ou
pendéncia, a Instituicao Participe é comunicada para efetuar a devida correcao. Sanadas as
inconsisténcias, a proposta € habilitada. Depois de habilitada, a solicitacdo de reformulacao
€ encaminhada para analise técnica preliminar do interlocutor técnico.

Observacoes:

Caso a reformulacao financeira seja submetida via SIGITEC e na habilitacao a
GTEC/GPPT/COINV a enquadre como aditivo de escopo (ou vice-versa), o
Coordenador pode acessar a solicitacao de reformulacao e utilizar a
funcionalidade “Alterar Tipo da Solicitacdao”, submetendo novamente a
solicitacao e aproveitando os dados inseridos anteriormente (nao é preciso
refazer as alteracdes no processo).
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Para utilizar essa funcionalidade, o Coordenador deve acessar o link “Mais
Acdes” do processo >> “Elaborar Solicitacbes de Aditivo/Reformulacao”,
selecionar a Solicitacao com situacao “Nao Habilitado”, “Retornar para
Elaboracao” e, em seguida, escolher “Alterar Tipo da Solicitacao”.

A proposta de reformulacao financeira que, apo6s anadlise pela
GTEC/GPPT/COINV, configure alteracao da faixa de enquadramento do
projeto de P&D&l, devera ser tratada como alteracao de escopo e ira requerer
a criacao de Comissao de Negociacao. Caso essa Comissao aprove o pleito, a
proposta de alteracao de escopo devera ser encaminhada a ANP, sendo
efetivada somente apds a aprovacao da Agéncia. Para a visualizacdao das
regras, consultar o item 2.1.2 deste manual.

3. Andlise da Solicitacdo pelo interlocutor técnico (Fiscal) e aprovacao pelo Gestor
(Gerente do Contrato)

Habilitada a solicitacao de remanejamento, o interlocutor técnico realiza analise técnica
preliminar cabendo ao gestor aprova-la ou nao.

4. Conclusao da Analise e Divulgacao pela GTEC/GPPT

Apds a aprovacao da solicitacao pelo Gerente do Contrato, a Instituicao € comunicada. Esta
imprime o instrumento juridico relativo a alteracao solicitada, coleta as assinaturas (exceto
nos casos listados no item 11.1 deste manual) e envia a PETROBRAS para formalizacao de
acordo com endereco abaixo.

Processos do "Legado" Processos gerados pelo SIGITEC

Endereco: CENPES/GTEC/GPPT/COINV Endereco: CENPES/GTEC/GPPT/CO
Avenida Horacio Macedo, 950 - Cidade Universitaria Avenida Horacio Macedo, 950 - Cidade Universitaria
Ilha do Fundao. Rio de Janeiro - RJ - CEP 21941-915 Ilha do Fundao. Rio de Janeiro - RJ - CEP 21941-915

Qualquer reformulacao financeira durante a execucao do projeto deve ser aprovada
previamente pela Petrobras (area técnica e GTEC).
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Aprovacoes “informais”, como e-mails do fiscal ou do gerente do contrato, nao sao
suficientes para autorizar a Instituicdo a realizar tais alteracdes. E necessario que as
solicitacdes sejam analisadas pela GTEC/GPPT/COINV.

REFORMULACAO FINANCEIRA

AREA TECNICA

PARTICIPE Fundacdo

Imprime o aditivo,
recolhe as
( assinaturase
habilita. . encaminha paraa
GTEC/CO.

Figura 92 — Fluxo simplificado de reformulacdo financeira

11.1 Regras para reformulacao financeira

Desde que nao haja alteracao do escopo contratual, serao tratadas como Reformulacao
Financeira as seguintes situacoes:
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o uso de rendimento de aplicacdo financeira para complementar item ja
previsto ou incluir novos itens (em despesas de capital e/ou em despesas
correntes);

o remanejamento entre itens e/ou entre rubricas das despesas correntes,
inclusive para inclusao ou exclusao de itens, desde que o valor total das
despesas correntes nao seja alterado;

o remanejamento entre itens de uma mesma rubrica das despesas de capital
(sem alterar o valor total de cada rubrica), inclusive para inclusao ou
exclusao de itens.

As reformulacdes financeiras devem ser formalizadas através da assinatura do "aditivo de
alteracao de plano de trabalho® (minuta padrao simplificada). Entretanto, para
determinadas reformulacdes nao € requerido aditivo assinado. Nestes casos, a solicitacao
estara vigente apos a conclusao da analise da PETROBRAS e aprovacao no SIGITEC ou no SRF
(Sistema de Reformulacao Financeira). Sao elas:

o uso do rendimento de aplicacdo financeira para complementar itens ja
previstos;

o rearranjo de valores entre itens de uma mesma rubrica de despesas
correntes (com inclusao e/ou exclusao de itens), desde que o valor total da
rubrica permaneca inalterado (alteracao no valor total de qualquer rubrica
implica na assinatura da minuta);

o inclusao de membros nao remunerados na equipe executora dos processos
SIGITEC (que serao favorecidos de passagens ou diarias ja previstas no
projeto)?.

28 No SIGITEC, o membro nao remunerado deve ser incluido na equipe executora do projeto na aba “Projeto” >> “Pessoas
Envolvidas”. Para incluir esse visitante na equipe, a fundacao vai precisar que ele se cadastre em:

https://sigitec.petrobras.com.br/SIGITEC/ (link "Cadastre-se" da aba amarela).

A comunicacdo a PETROBRAS da inclusao de membro ndo remunerado em instrumentos contratuais do “legado” deve ser

realizada através de oficio encaminhado junto com a prestacdo de contas.
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Para reformulacao financeira formalizada através do "aditivo de alteracdao de plano de
trabalho" sé € permitido executar as alteracoes solicitadas ap6s o recebimento do aditivo
devidamente aprovado pela PETROBRAS.

Observacoes:

a) A substituicao de uma pessoa (remunerada ou nao) por outra de mesma titulacao, funcao,
vinculacao, carga horaria, periodo e valor do HH (ou bolsa) nao deve ser feita através de
reformulacao.

Nos processos do “Legado” é necessario apenas enviar oficio de atualizacdo da equipe
executora. No SIGITEC, essa alteracao deve ser realizada através da funcionalidade
Indicar/Substituir Membros de Equipe do Mais Ac¢cdes do processo em questao (pela
Fundacao ou pelo Coordenador). Para realizar a substituicao, deve ser informado o periodo
trabalhado (quantidade de meses que a pessoa atuou no projeto).

b) Os aditivos de alteracao de Plano de Trabalho emitidos a partir da Reformulacao
Financeira somente podem ser aprovados e assinados dentro do prazo de vigéncia do
Convénio ou Termo de Cooperacdo. Assim, a solicitacdo de alteracao em funcao da
reformulacao financeira deve ser feita com, no minimo, 30 (trinta) dias de antecedéncia da
data de término do instrumento contratual.

c) A quantidade/valor de um item do orcamento nao podera ficar menor do que a
quantidade/valor que ja teve Prestacao de Contas (garantindo, assim, que nao ha alteracao
no que ja foi declarado).

d) Devem ser celebrados aditivos de escopo para:

o alteracdes que modifiquem o escopo do projeto;

o remanejamentos que alterem o valor total da(s) rubrica(s) "Equipamento e
Material Permanente” e/ou "Obras e Instalacoes” (rubricas de despesas de
capital).
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e) Para projetos de P&D com Infraestrutura ou para implantacao de infraestrutura, a
GTEC/GPPT/COINV podera requisitar os documentos abaixo, ainda que ja tenham sido
submetidos anteriormente:

o orcamento atualizado em planilhas de obras indicando todas as alteracoes
nos itens propostos na solicitacao de reformulacao;

o cronograma atualizado, elaborado com base no projeto executivo,
contendo as modificacdes de projeto que possam constar da reformulacao;

o atualizacao do projeto executivo, indicando todas as alteracdes realizadas
e incluidas na solicitacdo da reformulacdo, caso a reformulacdo seja
decorrente de alteracao no projeto executivo da obra.

f) Os projetos de infraestrutura podem ainda ser submetidos a Acompanhamento da
Implantacao de Infraestruturas para subsidiar a analise da reformulacao solicitada.

g) Durante a analise de reformulacoes financeiras dos Convénios com implantacao de
infraestrutura, a ICT pode ser questionada quanto a possiveis impactos nos prazos previstos
decorrentes da aprovacao da reformulacao pretendida.
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11.2 Reformulacdo Financeira de Processos do “legado”
(“sistema antigo”)

As solicitacdes de Remanejamento Financeiro de processos do “Legado” devem ser
encaminhadas pelo sistema SRF (Solicitacao de Reformulacao Financeira) e conter anexa a
justificativa técnica do Coordenador. Apds acessar o Sistema, a Instituicao Participe
(Fundacao de Apoio ou outra entidade pUblica ou privada, definida no item 1 deste manual)
deve clicar em “Reformulacao Financeira” e em “Nova Reformulacao Financeira”.

Informagdas

&l prezado(a) CNPEM , utilize o menu ao lado
para fazer uma Solicitacdo de Reformulacdo
Fil i panhar um pr em

ou
andamento.

Figura 93 - Criacdo de nova solicitacao de reformulacdo financeira
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A tela abrira filtro de pesquisa, devendo ser digitado o nimero do SAP relativo ao

instrumento contratual no campo SAP/R3 “4600XXXXXX”.

2 Solicitacao'de’'Reformulagao Financeira

A=

fe l:ovgu;'@r"

Fzsultady da Pesquisa

Insira os dados da sua pesquisa e clique em “Pesquisar”.

Para listar todos os convénios cadastrados, deixe o filtro em branco.

Figura 94 - Criacao de nova solicitacao de reformulacao financeira
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Em seguida, deve ser selecionado o niUmero do processo pesquisado.

! ) 1 v il
% ! 3 | 4

#Solicitacao'de'Reformulacao Financeira'

PETROBRAS %

Reformulagao Financeira Protocolo Pardmetro

T e e S

—— "

% Consultar

Raauitado da Pesyulsa
Contrato IBM/SAPR3 Titulo do Projeto Status
' 6000.00635443,11.3
4600330874
Prazo: -939 XXI Reunido anual de usuarios do LNLS

Témino: 22/05/2011

Total de 1 item encontrads nesta pesquisa,

Figura 95 - Criacao de nova solicitacao de reformulacao financeira
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A tela de Solicitacdo de Reformulacao Financeira sera aberta. Em seguida, deve ser
selecionada “Nova Solicitacao”.

I\efomuhgio Financeira Protocolo Pardmetro
Jatade  Classifiagho Status
1810:2012 [ ] o |Faizaco |
SAPIR3 Jiiridico SAP \
(4600316582 [oosostsrassine | Rede Temética
Titulo do Convénio

Tecnologia MEMS/NEMS para Senscres Distribuides de Pece.

Fundagéo Entitade Executora
|CNPEI - Centro Nacional de Pesquisa em Energia e ateriais | chPEI - Centro Nacional de Pesquisa em Energia ¢ Wateriais |

' Nova bolicatacao +

Figura 96 - Criacdo de nova solicitacao de reformulacdo financeira

Ao entrar na pagina de Reformulacao Financeira aparecera um campo contendo todas as
rubricas. O remanejamento devera ser feito através do campo de “alteracdes propostas”.

O usuario devera clicar no local onde ha o valor de RS 0,00 correspondente a rubrica
selecionada e, em seguida, subitens aparecerao de acordo com a classificacao da mesma.
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Solicitacao'de'Reformulacao Financeira

@ ncse ces traache

(CHPEM - Cantro Nacions 5 Pescuas em Energe ¢ Materan JTNPEM . Contro acons Se Fescuaa o Enerpa & Latersa
Crusssqyrucs Grglass M
Covanyeann jih M
rgeino us Sutuitases <

NS

3 DESPESA CORRENTE'S 962.000,00 €00 0,00 902.000.00
(4 Didrtas - 13.00000 000 om0 1300000
& Passon FisicaPessonl ko Viaculado) S07.00700 000 800 607.017.00
2 Pessoa s7583.00 000 oo 7.543.00
DF SPE SAS DE CAPITAL 368,000,060 0,00 0.00 368.000.00
dmomm 398 6G0.00 000 o0 398.000.00
Tota Goral 1.300.000.00 0,00 000 130000000

D G G S

Figura 97 - Criagdao de nova solicitacdo de reformulagao financeira

Observacao: A inclusao e exclusao de valores no remanejamento devem ser
justificadas. Ao final do remanejamento, o saldo total no campo de alteracées

propostas devera ser igual a RS 0,00, porque o valor total nao pode sofrer
alteracoes.
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11.2.1 Procedimentos para Uso de Rendimentos de Aplicacdo Financeira

A solicitacao para uso de rendimento devera ser feita através do campo “Rendimento a ser
solicitado”. O usuario deve clicar no local onde ha o valor de RS 0,00 correspondente a

rubrica selecionada, e em seguida, subitens aparecerao de acordo com a classificacao da
mesma.

Solicitacao'de'Reformulacao Financeira

G
161122013 I @ ncwce oo hdache
SAPRY Jundeo SAP
g ULl £ [ S Y
""" trunade trecunors
CNFEY . Jentro Nacore oo Pescuns em Enecge ¢ Vateran (m.m Pesruse en Ererge ¢

|

DESPESA CORRENTES 902.000,00 9.00 0.00 902.000.00

2 P35000ns ¢ Descwsas ¢ L ocomxdo [ SESORDS. o L S ...,
4 Duanas 1300000 000 00 1300000
dmmmm S0T.07.00 0.00 000 607.017.00
4 Pesson audcs 8798300 000 G0 8700
DESPESAS DF CAPITAL 39800000 0.00 0.00 398.000.00

Tots Geral 1.300.000.00 0.00 000  1.300400.00

s i gmopromo Provonts R ?m, :; m m \ .
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Figura 98 - Procedimentos para uso de rendimentos de aplicacao financeira

Observacao: Para solicitar o uso de rendimento, o sistema solicitara o total
dos rendimentos. Feito isso, sera necessario anexar um documento
comprobatorio referente ao valor citado (consultar item 11.2.2). O usuario
devera repetir os passos explicados anteriormente e retornar a rubrica para a
qual deseja solicitar o uso de rendimentos.

Apds lancar todos os itens a alterar, deve ser clicado o icone “Preencher Cronograma”
apresentado na figura a seguir.

SAPR3 Jiiridico SAP p
| 2800218832 [oosoes7zssa0e  |RedeT
Titulo do Convénio

Tecnciogia MEMS/NEMS para Senscres Distribuides de Poce.

Fundagé Entitade
[cnPEN - Centro Nacionsl oe Pesouiss am Energis & Mstsrisis |cHPEM - Centro Nacional de Pesguisa sm Energia & Materiais i

Relagéo de itens do Cronograma Original

DESPE SA CORRENTES R$ 902.000,00

4} Passagens e Despesas c/Locomogao R$ 16.000,00
4 Didrias RS 16.000,00
4 Material de Consumo R$ 150.000,00
) Pessoa Fisica(Pessoal Nao Vinculado) RS 598.753.00
44 Pessoa Juridica R$ 121.247,00
DESPESAS DE CAPITAL RS 398.000,00

4} Obras e Instalagbes R$ 0,00
44 Equipamentos e Material Permanente R$ 398.000,00
Total Geral 1.300.000,00

m """ preencher Cronograma h

Figura 99 - Procedimentos para uso de rendimentos de aplicagao financeira
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Sera aberta uma nova tela com os dados completos do cronograma original. Sera necessario
preencher as parcelas de acordo com valores descritos no cronograma.

Apds preencher todos os campos,

Cronograma”.

devera ser selecionada a alternativa

“Finalizar

Parametro

Reformulagao Financeira Protocolo
SAPRR3 Jiridico SAP
|2a00218282 |lcose.se57285.10.8
Titulo do Convénio

Im.‘rcmiﬁm

Tecnologia MEMSINEMS para Sensores Distribuides de Pogo.

Fundagdo

Entitade Executora

[chPEN - Centre Nacional de Pesquisa em Energia ¢ Materiais

[[enpEm - Centro Nacional de Pesquisa em Energia & Materiais

Cronograma Modificagbes Propostas

GruposiEle! de Desp L z L
:DESPESA leTES 162.000,00 310 mﬁo‘ 229247,“7l
F & Despesas il oa 000,00 8.000,00 0.00
Didrias b > 6.000,00 4.000,00 1.000,00
Material de Consumo 0.00 62.017.00 nm,oa
Pessoa FisicalPessoal o Vinculado} 13200000  168.00000  158.264,00

| Pessoa Juridica 20.000,00 67.983,00 0.00
DESPESAS DE CAPITAL .00 300.000,00 0,00
omumwan 000 0.00
Equipamentos e Material Permanente semoo' 30000000 000
Total Geral 260,000,000  610.000,00  229.247,00

<

&

200.753.00

0,00
2.000,00
aomw

128,753, om
0,00
QW
k) oo_'

Relacao de Itens

77 Finalizar Cronograma |

Figura 100 - Procedimentos para uso de rendimentos de aplicacdo financeira

Manual de Convénios e Termos de Cooperacao para Projetos de P&D&I

Atualizado em 12/01/2015

pag.: 0187



L] PE TROBRAS

11.2.2 Anexar documentos

Apds a finalizacdao do Cronograma Proposto, sera exibido um quadro de Reformulacao
Financeira com o link Documentos +. Nesse icone devem ser incluidos documentos
comprobatorios e a justificativa técnica para o remanejamento solicitado.

Quando houver solicitacao de utilizacao de rendimentos, sera necessario anexar o formulario
Demonstrativo de Rendimentos de Aplicacao Financeira (vide modelo na Prestacao de
Contas) referente ao valor solicitado e os extratos bancarios de rendimentos citados.

REFORMULACI"\O FINANCEIRA
SALDO PARA ALTERAGOES PLANO DE
ITENS REMANEJAMENTO PROPOSTAS (+) OU Rgml‘?:o‘:lg)ﬂ APIJCA{:AO
(RS) {-) (RS) PROPOSTO(RS)
DESPESA CORRENTES 902.000,00 0,00 0,00 902.000,00
4} Passagens e Despesas c/Locomogao 12.000,00 0,00 0,00 12.000,00
4 Diarias 13.000,00 0,00 0,00 13.000,00
A4 Material de Consumo 182.000,00 0,00 0,00 182.000,00
) Pessoa Fisica(Pessoal Nao Vinculado) 607.017.00 0,00 0,00 607.017,00
44 Pessoa Juridica 87.983,00 0,00 0,00 87.983,00
DESPESAS DE CAPITAL 398.000,00 0,00 0,00 398.000,00
4 Obras e Instalagoes 0,00 0,00 0,00 0,00
2 Equipamentos e Material Permanente 398.000,00 0,00 0,00 398.000,00
Total Geral 1.300.000,00 0,00 0,00 1.300.000,00
= Visuaizar Proposte f
{ . Arquivos Permiticdes: DOC, LS, PDF e JPG(Maximo 10 MB)
Arquivo N* Tipo de Arquivo Descrigao Status
1 ..: Pdf Taste Ativo x

Figura 101- Procedimento para anexar documentos

Apds a insercao dos documentos, clicar no icone Enviar para transmitir a solicitacdo para a
PETROBRAS.
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O pedido de remanejamento sera analisado pela GTEC/GPPT/COINV. Caso necessario, serao
solicitados ajustes a Participe. Sanadas as pendéncias, a solicitacdao € encaminhada para
aprovacao da area técnica. Apds a aprovacao, € gerado o aditivo de alteracao de plano de
trabalho a ser assinado em trés vias pelas partes, quando necessario, conforme descrito no
item 11 (subitem 4) do desse manual. Para finalizar a formalizacao do aditivo, o documento
deve ser assinado pela PETROBRAS.

11.3 Reformulacao Financeira no SIGITEC

O processo de solicitacao de reformulacao segue o mesmo “passo a passo” inicial das
solicitacoes de aditivo.

Reformulagcdes Financeiras
Reformulagies que geram aditivo

Interlocutor

Coordenador Fundacdo GTEC/GPPT/COINV
= Realiza Analise
Ella !:mraﬂ Complementa Habilrta Técnica
Solicitacao e Submete Solicitacao i
Gerente do Contrato GTEC/GPPT/COINV Fundacdo

Aprova Analise Analisa e Divulga Imprime Minuta
Técnica Resultado para Assinatura
GTEC/CO GTEC/CO

Registra Retorno Registra Assinatura

da Minuta da PETROBRAS
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Para iniciar a solicitacdao, o Coordenador deve acessar o menu : Processos >> Meus
Processos>> Mais Acdes >> Elaboracao de Aditivo/Reformulacao

Incluir Solicitacio de Aditivo/Reformulacio

Artes de eleborar 8 nove sohotaclc de Adwve/Reformulaglic. escolhe um dos bpes de hata apresentada &
chgue ro botdo “Irches". Para retornar & bsta de scbotacies de aditivo/ reformulacio do processo, chgue ©

batde “veltar”.

Processo 2002/00351-£ Mais [nformacies | o
N* PT PT-119.80.10087

N* SAP 4800352082

::U:ill to | Frojeto de Pesgusa & Deservobaments (FERD) - Propeto de Pesquisa & Desenvobomento
Divulgacio (s

Situacao Em Exacugic

Vigéncia 0Zr0s/2022 » 311272014

Coordenador B - Salager

Vincule

Institucional do  ynpyERSIDADE FEDER AL DE PERNAMBUCO/LFSE

Processo

Geréncia Técnica CENPES/EE-AS-GRE'AEDC

Provervinos ¢ Correlacho Gos sresds de Bace de Compes stroves da anshse de
MRar s,

Titulo

Tipe do Processe SIGITEC 7

Tipe da Selicitacdo * v

« Sohctagio de Aditne de Escepo ‘
Solictacso de Aditvo de Prazo
[Sohctagdo de Aditng de Valor

_velear | |Sobcitacao de Reformulacsa Financera | inclear |

Os campos marcados com

Figura 102 - Solicitacdo de Reformulagdo Financeira no SIGITEC

Apenas o Coordenador pode inserir a justificativa técnica da reformulacao financeira no
sistema. Entretanto, as alteracées no orcamento e na equipe executora podem ser realizadas
pelo Coordenador ou pela Participe.

Apos realizar as alteracdes desejadas nos itens do orcamento, devem ser ajustados os valores
das parcelas conforme o instrumento contratual assinado. Para isso, deve ser utilizado o link
na coluna “Distribuicdo nas Parcelas Planejadas 84 .

O valor total de cada parcela deve ser distribuido entre as rubricas através do link 84 .
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Novas Parcelas Parcelns Flanejadss | : i
lanminiar | Ve |
Saldo dos Elementos de Despesa
Elemente de Despess | Saido (R$) Salde PC (R$)
Equipamento & Matenal Permanente 31.800,00: 0,00
Cbras & Instalacies 5.000,00 0,00
Material de Consumo 10.000,00 0,00
Mensahdade de Bolsas 168,39 0,00
Pesscal Nio Vinculade 132.000.00 0,00
Sarvigos de Terceiros Pessoa Juridica 2.000,00 0,00
Consolidado
Cinsoarans d& Desanibeies | ¥ Gilsceoces U Bistiaar = Rasthurar da PC
Despesas 1 | Pacains
wvalor Total (RS) valor Total (RS) Flanejadas
Despesas de Capital
Eguipaments & Material Permanente 31.800,00 31.800,00 té
‘Qbras ¢ Instalactes 5.000,00 5.000,00 $&
Total | 36.800,00 36.800,00
Despesas Correntas
| | Despesas de Transporte 0,00 goo <
* ‘Matenal de Congymo 18.000,00 10.00000 $€
Mensalidade de Bolsas 168,38 188,30 44
Passagens 0,00 0,00 4
Pessoal Mo Vinculado 132.000,00 132.00000  #€
‘Pessoal Vinculade 0,00 s.00 HE
Servicos de Terceiros Pessos Fisca 0,00 0,00 s
Senncod de Tercewgs Pessos Juridecs 2.000,00 Z.000,00 sé
Taxas de Inscrichio 0,00 000 4%
Toal | 144.168,39 144.168,38
TOTAL GERAL 180.968,39 180.568,39

Figura 103 - Solicitacao de Reformulagdo Financeira no SIGITEC

Apos o término das alteracoes em cada rubrica desejada, podem ser incluidos ou excluidos
documentos, como extratos, justificativa técnica e outros.
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11.4 Submissao de Solicitacées de Reformula¢ao Financeira

A operacao é iniciada a partir das funcoes internet do menu Processos >> Processos da
Participe >> Mais Acoes >> Submeter Solicitacées de Aditivo/Reformulacao.

i} solicitacies de Aditivo/Reformulacio
Processo 2012/00151-6 Mais Informacies ! il
NPT BT-119.60,10007
N® SAP 42500352082
Tipe do Erojeto de Pesguiza e Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesguizsa e Dezenvelvimento
Investimento / o o ¥ ’
Divulgacio (Fan)
Situacao Em Execucdo
Vigéncia 02/01/2012 = 31/12/2014
Coordenador Fredence Alberto Salazer
Winculo
Institucional do | ypyEasI0L0E FEDERLL DE PERNAMEUCT UFEE
Processo

/Geréncia Técnica CENFES/EE-A2-GA&E/LEDC
Sroveréncia & Correlagdo das arsias da Bacia de Campos atraves da aralize de

Titulo ;
minerais.

Tipo do Processo  SIGITEC 7

Para alterar, consultar gu retomar para elaboracdc uma solictacdo de Aditivo/Reformulacdc, de acordo com a
reua gituacdo, chgue no link com o nome da solicitacdo, Para excluir uma solicitacdo "aguardando submissdo’,
selecione-a e cligue no link "Excluir”,

Excluir [

£ | Tipo Solicitacio |Elaborads por Submetida por| Data da SubmissSo Data Ultima Alteracic|  Siuacio

Schcitacde de  |Fredenco E i .
i [ - R e Aguardando
1. |Aditive de alberto lz/m/zciz Submissdc O

Escope Inicial |Salazer

Wlﬂrl

Figura 104 - Submissao de solicitacdes de reformulacdo financeira

Para acessar a funcionalidade, o usuario deve clicar o link do tipo de solicitacdo. O usuario
podera editar os campos da solicitacao, além de informar observacoes.
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Submeter Solicitacao de Aditivo de Escopo

g‘ﬂ‘.ﬁtmr para Elaboragéc

Processo E:am 2/00151-6 Mais Informacies '-"-i

. NPT :-F‘T- l-l_;.ﬁﬂ. I.C;&W.? == ]

nesap |ascosszosz

I:::'::“‘mmm 7 ?ij:tﬂ de Pesguisa & Desenvelviments [P&D) - Projete de Fesguisa e Desenvelvimento
i ( Pao)

Sl'lﬁa;ii; - EErn Execucdo I

Vigéncia. carouaeiz e ay/izvznie |

Coordenador |Ex ice Al r

Vincele "

Institucional do | yN1VERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO/UFPE

[Prmies

Geréncia Técnica  CENSES/ES-A2-GAE/AEDC
Titulo |Proveniéncia & Correlacdo das areias da Sacia de Camoos atraves da anslise de nunerais.

Tipo do Processo  SIGITEC 7

Dados da Solicitacio

iTipo E'Saulicbgin de Aditive de Escopo I
‘Situacdo |Aguardandc Submissdc
\Data criacdo |13/09/2012 |

|Data da conclusgo da elaboracio  |13/08/2012

Nowo F = _ |
Projeto [ 3 e |

Etapas/ Instituicies/ De.scriggou i Pessoas . Documentos -
Atividades Ermprasas ' Envolvidas
: R P
Coordenador *  |Frederice Alberto Salazer IEY
Titulo em Proveridncia & Correlacdo das areias da Bacia de Campos straves da analise
Portugués de minerais.
Bacia de campos =

Analise de minerais

Proveniéncia & Corelacio

Palavras-chave

Figura 105 - Submissdo de Solicitacdes de Reformulacao Financeira

Manual de Convénios e Termos de Cooperagao para Projetos de P&D&lI pag.: 0193

Atualizado em 12/01/2015



m PETROBRAS

Se a Fundacao desejar devolver a solicitacao ao Coordenador (para alterar a justificativa
técnica, por exemplo), deve utilizar o link “Retornar para Elaboracao” (valido para
reformulacdes e aditivos).

Para concluir a submissao basta clicar no icone Continuar, conforme tela a seguir.
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Documentos
IMPORTANTE: Ot arquives anexados deverdo possuir nomes distintos, para evitar eliminacdes na geracio do
arguive io pelo SIGITEC.
anexar Arquive 4 Download do Models  Excluir Arquive @
R i i e oas |
i P i de Anexacio o OOVE

Carta de schicitagdc de Carta de encaminbaments da

- Convenente, solicitando o
:::mo de valor ou stk o b hie SR (9]
e apresentada,
Complemento da lustificativa

Tecrica (=& necessanc).
Justificativa da Instituicdo para
todas as slteracies propostas
{inclusSo ou exclusio de itens, o
alteracées nos valcres
originais, alteracde de
especificacdc ou configuracs
ariginal, etc.). A Institui . Glb
Cm, na justificativa, a

ic3o utilize o arg it
de gue ja cbteve ansdu

item através de outros

g::ﬁ:fi:: projetos (com outras O
através de outras fontes e"ﬂmbf :I.I amm.:sndﬂ
comgprovar esta ﬂrgumem&g&o
{emnwiando a copia do pm}em
citado, por exemplo) ... &
Orcamentes ou I:I‘G*ftlrlna' s dos
equipamentos & serem (&)
adquiridos

Outros Documentos

Para anexar um documento gus ndc esteja dentre os prewistos, selecions o link sobre o “Indluir”. Caso desejs
desassociar algum dos itens j@ anexados, margue ols) tem{ens) & selecicne ¢ link scbre o "Excuir”, C arguivo
anexado £0 poderd ser visualizado depms de oonvermn, dl:iﬂdo‘ no fcone do arguive convertide,

IMPORTANTE: Os arquivos ar di a0 p nomes. di , para evitar ehminacies na geracdo do
arguivo comg do pelo SIGITEC.

Complemento da
justificativa técnica

grcgcrrnemos ou pré-

rmas

Inclui (] Excluic

Menhum documento associade.

Justificativa Técnica

Justificativa detalhads da InstituicSc para todas as alteracBes propostas (inclusio ou lusdo de itens, alteraches
noe valores snginais, ilaracm de mmﬂ:ﬂm ou :::rrfliuragia engml\. alteracac de prazc, slteracdo de

etc.). A Insti deverd cor os prob enf durante a execuche do projeto.
Faram necessarias remaglo de alguns itens do orgamento, € alteragso
doe itens de di oper

Observacdo da Convenente

Os campos marcados com * sdo obrigaténos.

vt | o | _conme |

Figura 106 - Submissao de Solicitacdes de Reformulacao Financeira
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Apds a submissdo da solicitacao, a proposta de reformulacao estara disponivel no SIGITEC
para os analistas. Tal como nos projetos nao encaminhados via SIGITEC (“Legado”), o pedido
de remanejamento pode ser aprovado ou rejeitado. Se rejeitado, serao enviadas as
exigéncias ao Coordenador para que realize os ajustes necessarios.

Aprovada a solicitacao, a Participe é comunicada e deve baixar o aditivo a ser assinado pelas
partes no sistema (através do link "Mais Informacdes” >> "Arquivos para Contratacao"),
conforme descrito no topico 11 (subitem 4 do) deste manual.

12. Consulta de processos no SIGITEC

Através do link Mais Informagdes >> Objetos de Analise e Julgamento o Coordenador e a
Participe (Fundacao de Apoio, Convenente ou outra entidade publica ou privada, definida
no item 1 deste manual) podem consultar todas as versées de uma proposta (na etapa de
negociacao do projeto, antes da contratacao) e todos os aditivos/reformulacoes e relatorios
submetidos a PETROBRAS.

O quadro “Relatorio de Alteracdes” mostra os campos do plano de trabalho que foram
alterados por cada solicitacao (ou pelas versoes ajustadas da proposta ou das solicitacoes de
aditivos/reformulacoes).
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Consultar Analise e Julgamento

Erojeto de Pesquisa e Desenvolvimento (PRD) - Projeto de Pesquisa & |
Desenvolvimente (P&D)
_02/05/2013 = 28/10/2015 il
 Coordenader |
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP i

Objetos Submetidos para Analise

Para consultar um objeto submetido para analise pela crganizacio, selecicne o link sobre seu tipo, .

Objeto da Anslise iSuhn-ﬂmj“o Situacio i S
e i el -~
ki o otz ooy (LAREOCT G
i!la;bt&'nTétricDZ !!EFWIMS EE;T,‘&‘?" IEm m:; |
ResroTéncot  woenoss EpAeiegeEm  Goieeger/ |
| s | | | I
b —— ][ T = R
oot nca s oo |

Relatorio de Alteractes

Para visualizar s alteragdes realizadas pelo obieto de andlise, selecione o link sobre o documento. I

) Data da § |
Objeto da Andlise Submissdo Relatério de alteracdes |

| Fay |
! L L .
| Solicitagio de Aditivo de Escopo 1 | s | : |
| " | |

| Inicial

»»  Solicitacao de Ajustes

Figura 107 - Relatorio de Alteracoes
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O link Mais Informacdes >> Execucdo Orcamentaria mostra o valor previsto e o valor
realizado (ou seja, o valor apresentado nas prestacoes de contas aprovadas) de cada item
de orcamento (incluindo os valores de aplicacao financeira aprovados pela PETROBRAS).

9 SaEe e Frefer = |

‘ Abrir uma plging web |

Execucio Orcamentaria Total

Processo 2013/00016-4

Objeto de Custo 4587

N° SAP |4600254789

Tipo de Investimento / Divulgacio  Frojeto de Pesquiss & Desenvolvimento (P&D) - Projeto de Pesquisa & Desenvolviments (F&D)
Situacio Em Execugio

Vigéncia 02/05/2013 a 28/10/2015

Coordenador Coordenador

Vinculo Institucional do Processo  UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS/UNICAMP
Geréncia Técnica CENPES/POAB/INOVA

Titulo testes érica - 02/05/13

Tipo do Processo siGITEC |7

Solicitsdo (R8) Realizado (R$)

ikl Orgamento aplic. Financ. | Orgamento aplic. Financ. nci) S

Despesas de Transporte

teste 58.000,00 0,00 0,00 0,00 58.000,00 0%
Diarias

Digrias Nacionais 300,00 0,00 0,00, 0,00 300,00 0%

Didrias Internacionais 14.000,00 0,00 0,00 0,00 14.000,00 0%
Material de Consumo

teste 30.000,00 0,00 0,00 0,00 £0.000,00 0%
Mensalidade de Bolsas

Desenvolvimente Tecnolégico e Industrial - DTI - DTI-IA 42.000,00 0,00 0,00 0,00 42.000,00 0%
Passagens

testes 94.500,00 0,00, 0,00 0,00 94.500,00 0%

teste 30.000,00 0,00 0,00 0,00 30.000,00 0%
Pessoal Nio Vinculado

Mestre 11 150.480,00 0,00 0,00 0,00 150.480,00 0%

Doutor I 66.000,00 0,00 0,00 0,00 66.000,00 0%
Pessoal Vinculado

Recém-Doutor 88.000,00 0,00 0,00 0,00 88.000,00 0%

Doutor I 97.152,00 0,00 0,00 0,00 97.152,00 0%
Servicos de Terceiros Pessoa Fisica

teste 2,149.440,00 0,00 0,00 0,00 2.149.440,00 0%
Servicos de Terceiros Pessoa Juridica

Simulador 50.000,00 0,00, 0,00 0,00 50.000,00 0%

Teste 100.000,00 0,00 0,00 0,00 100.000,00 0%

Despesas Operacionais & Administrativas 10.000,00 0,00 0,00 0,00 10,000,00 0%
_Fechar |

Figura 108 — Execucdo Orgamentaria Total

12.1 Outras Consultas Disponiveis

Para facilitar o acompanhamento dos Convénios, o SIGITEC disponibiliza as seguintes
informacodes: etapas de habilitacao, prestacoes de contas, itens sem prestacoes de contas,

Manual de Convénios e Termos de Cooperagao para Projetos de P&D&lI pag.: 0198

Atualizado em 12/01/2015



m PETROBRAS

extrato financeiro, demonstrativo de rendimento de aplicacao financeira e processos
vinculados a cada instituicao.

o Processos >> Meus Processos >> Mais Informa¢cdes >> Habilitacées do
Processo: mostra o resultado da etapa de habilitacao dos aditivos,
reformulacoes financeiras, relatorios e prestacdes de contas (etapa que
antecede a analise).

o Processos da Convenente >> Mais Informacoes >>Prestacées de Contas
ou Processos >> Meus Processos >> Mais Informacdes >> Prestacdes de
Contas: mostra as prestacoes de contas do processo, incluindo os itens de
despesa e seus documentos comprobatorios e a conciliacao bancaria.

o Para consultar os itens do orcamento com despesas apresentadas nas
prestacoes de contas inferiores ao valor previsto deve-se acessar o link:
Mais Informacbées >> Itens sem Prestacdao de Contas, disponivel na
consulta de um processo.

o Para visualizar o extrato financeiro do Convénio, a operacao deve ser
iniciada a partir das funcées internet do menu Processos >> Processos da
Participe >>Mais Informacdes >> Extrato Financeiro ou Processos >> Meus
Processos >> Mais Informac¢des >>Extrato Financeiro.

o Mais Informagdes >> Demonstrativo Rend. Aplic. Financeira: mostra os
rendimentos de aplicacdo financeira (més a més).
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13. Condutas vedadas

o Realizar despesas a titulo de taxa de administracao, de geréncia ou similar;
o Alterar o objeto do Convénio ou Termo de Cooperacao;

o Utilizar, ainda que em carater emergencial, os recursos para finalidade
diversa da estabelecida no instrumento;

o Realizar despesas em data anterior a vigéncia do instrumento;
o Efetuar pagamento em data posterior a vigéncia do instrumento;

o Realizar despesas com multas, juros ou correcao monetaria, inclusive,
referentes a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos, salvo se
imputaveis exclusivamente a Petrobras;

o Transferir recursos em favor de clubes e associacoes de servidores ou
empregados de orgaos e entidades da Administracao PUblica;

o Realizar despesas com publicidade, salvo as de carater educativo,
informativo ou de orientacao social, da qual constem nomes, simbolos ou
imagens que caracterizem promocao pessoal de autoridades ou servidores
publicos;

o Executar atividades ou compras fora do escopo e do Plano de Trabalho do
Convénio;

o Efetuar despesas incluidas em aditivo submetido a aprovacao da

PETROBRAS antes de receber este documento formalmente aprovado;

o Contratar empresa que seja de propriedade de socio ou dirigente de
participe ou membro da equipe executora;

o Destinar equipamentos adquiridos para outro fim que nao o proposto no
projeto aprovado;

o Pagar, a qualquer titulo, servidor publico, integrante do quadro de pessoal
do o6rgao ou entidade publica da administracao direta ou indireta, por
servicos de consultoria ou assisténcia técnica.
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14. Glosas, Multas e Devolucées

o Quando constatada aplicacao indevida ou irregular dos recursos do
Convénio ou Termo de Cooperacao durante sua vigéncia, sera solicitada a
devolucao dos recursos usados indevidamente, nao havendo possibilidade
de submissao de aditivos ou reformulacdes financeiras para esta finalidade.

o 0 descumprimento da obrigacao de sigilo importara em aplicacdao de multa
compensatoria no montante de 10% do valor do Convénio, além da extincao
do Convénio (se ainda vigente) e da adocao das medidas judiciais cabiveis
por forca da Lei n° 9.279/96 e legislacao aplicavel.

15. Irregularidades mais frequentes

15.1 Nas propostas

o Nao evidenciar os beneficios do projeto para o Setor de Petroleo, Gas e
Derivados;

o Elaboracao de um Plano de Trabalho com detalhamento e informacoes
insuficientes para a compreensao da pesquisa;

o Indicar como resultados de projetos P&D&l a producao de teses, artigos,
papers ou dissertacoes;

o Utilizacdo de reticéncias e “etc” na descricao das despesas de capital e
corrente do Plano de Trabalho;

o Divergéncia na periodicidade e no quantitativo dos relatorios técnicos no
campo “Mecanismo de Acompanhamento da Execucao” com o campo
“Projeto - Relatorios Previstos”;

o Falta de similaridade nas etapas e atividades do campo “Projetos -
Etapas/Atividades” com o campo “metodologia”;

o Justificativa insuficiente para indicar a necessidade de aquisicao dos
equipamentos e materiais permanentes, bem como sua importancia para a
pesquisa;
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o Falta de clareza na definicao das atribuicoes dos membros da equipe
executora as atividades;

o Descricao metodoldgica incompleta (execucao do projeto);

o Previsao de aquisicao de equipamentos com valores maiores de R$S50mil
(cinquenta mil reais) sem orcamento anexo;

o Descricao/justificativa insuficientes na rubrica "Obras e Instalacoes”;

o Seguro de veiculo / Revisao do veiculo /Aluguel de veiculo fora da rubrica
"Despesas de Transporte”;

o Falta de detalhamento na especificacao dos materiais de consumo ou
apresentacao de memodria de calculo incorreta;

o Previsao de passagens e diarias para terceiros (ndo membros da equipe
executora);

o Despesas de translado (nas viagens) incluidas além das diarias, quando o
correto seria o valor da diaria englobar despesas com hospedagem,
alimentacao e translado;

o Alocacao indevida das despesas com software na rubrica de material de
consumo e nao como “permanente” ou “servicos de terceiros”;

o Valores solicitados como despesas incompativeis com aqueles praticados no
mercado;

o Despesas de "Fretes e Correio”, "Apoio administrativo, intermediacao
burocratica, inventario, arquivamento e redacao de documentos” (além dos
5% de despesas operacionais);

o Servicos de Manutencao sem justificativa adequada (devem ser
identificados quais equipamentos necessitarao de manutencao para
execucao da pesquisa de forma a justificar a previsao da despesa);

o Previsao de custos indiretos (acima dos 5% aceitos pela ANP), incluindo as
despesas operacionais;

o Custos indiretos, despesas operacionais ou despesas acessorias incluidas em
servicos de terceiros em "Outras Despesas” quando existe uma classificacao
especifica para eles;
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o Erros de digitacao na proposta;

o Agrupamento de diversos equipamentos em um Unico item de orcamento.

Observacao: Tendo em vista o alto indice de questionamento da ANP em
pareceres anteriores, despesas com consultoria devem ser fundamentadas e
previamente aprovadas pela PETROBRAS.

15.2 Na execucao técnica e financeira
o Preenchimento incorreto dos formularios nos processos nao cadastrados no
SIGITEC;
o Falta de documentos-suporte para comprovacao das despesas;

o Auséncia de extrato bancario na prestacao de contas nos processos nao
cadastrados no SIGITEC;

o Despesas acessorias de importacao sem detalhamento da natureza do gasto
(seguro, capatazia, frete, por exemplo);

o Realizacao de despesas superiores ao previsto no Plano de Trabalho sem
aprovacao prévia de remanejamento ou aditivo contratual,

o Realizacao de despesas nao previstas no Plano de Trabalho sem aprovacao
prévia de remanejamento ou aditivo contratual;

o Nao apresentacao das despesas pagas com rendimentos da aplicacao;

o Pagamento de pesquisadores com base em taxas horarias superiores as
definidas no plano de trabalho (nos processos nao cadastrados no SIGITEC);

o Apresentacao da prestacao de contas financeira sem a correspondente
entrega dos relatorios técnicos previstos no instrumento contratual;

o Imobilizacao de recurso em conta corrente por mais de 30 dias;

o Solicitacao de liberacao de parcelas para Convénios e Termos de
Cooperacao com baixa realizacao (desembolso inferior a 50% do montante
recebido) sem evidéncias de justificativas;
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o Transferéncia de recursos da conta corrente especifica para outras contas,
com excecao dos casos previstos no instrumento contratual;

o Falta de conciliacao entre os débitos em conta e os pagamentos efetuados;

o Uso dos rendimentos de aplicacao financeira para finalidade diferente da
prevista no instrumento contratual;

o Nao devolucao do saldo financeiro a PETROBRAS no prazo estabelecido;
o Execucao de atividades nao previstas no Plano de Trabalho;

o Execucao de obras em desacordo com o Projeto Executivo e Plano de
Trabalho.

15.3 Na contratacao de terceiros

o Compra de materiais e equipamentos em quantidade superior ao definido
no plano de trabalho;

o Uso de contrato existente para execucao de objeto diverso do pactuado no
Convénio;

o Execucao de obras com precos superiores aos praticados no mercado.
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16. Anexos

Anexo 1: Pontos focais

16.1 Pontos focais de Fundacdes e Universidades

PONTO FOCAL FUNDAGCAO/UNIV FUNDAGCAO/UNIV
Bruno Bandeira ASAV FUNAPE-GO
(21) 2162-1834 ASSETSMAN FUPAI
812-1834 ATECEL IBTR

COPPETEC LACTEC

CTDUT PATRIA
Geréncia atendida: FADE REDETEC
PDAB e EB FADESP SENAI-RN

FADEX SMC
Suplente: FAPUR UcCL
Mariane Bernardez FAU UERJ
(21) 2162-0802 FAURG UNIFACS
812-0802 FCPC FEP

FEOP
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PONTO FOCAL

FUNDAGAO/UNIV

FUNDAGCAO/UNIV

FUNDAGAO/UNIV

Cristiane Freitas
(21) 2162-8722
812-8722

Geréncia atendida:

PDGP e PDEP

Suplente:

Bruno Bandeira
(21) 2162-1834
812-1834

ABENDE
ATIVA
BAKER

BIORIO
CEASM

CEPLAC
CERTI
CESUP

CGG

CIENTEC

CNPEM

DORF KETAL
EMGEPRON
ENGEPET
FACT
FADCT
FADEC
FADEMS
FADEPE/JF
FAFQ
FAI
FAPEC - MS
FAPEX
FAPTO
FATECIENS
FCO

FEENG
FEMAR
FESPSP
FEST
FGD
FINATEC
FIPAI
FLE
FPLF
FS
FSADU
FUBRA
FUMSOFT
FUNCAMP
FUNCEFETMINAS
FUNDAG
FUNDECC
FUNDEP
FUNDESF
FUNDESPA
FUNTEF-PR
FUSP
FVE
GE
GENIUS
GORCEIX

IPETEC
IPT
ISDB
ITEDES
MB
ONIP
PADETEC
PaqTcPB
PRODIQ
PUC-RIO
SENAI-CTS
TESCO
UEL
UFBA
UFES
UFMA
UNIEMP
UNISINOS
UNISOL
GRUPO GASAS
IED
IMT
FDB
FDTE
FCR
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PONTO FOCAL

FUNDACAO/UNIV

FUNDACAO/UNIV

FUNDACAO/UNIV

Mariane Bernardez
(21) 2162-0802
812-0802

Geréncia atendida:

PDGEO e PDEDS

Suplente:

Cristiane Freitas
(21) 2162-8722
812-8722

ACPNR
ALBRECHT
ASTEF
CNPQ
FACC
FACTI
FAPEB
FAPEPE
FAPESE
FAPEU
FAURGS
FCAA
FCMF

FDC
FEC
FECD
FEESC
FIOTEC
FIPT
FRF
FUCS
FUJB
FUNAPE
FUNARBE
FUNCATE
Fundacgdo ASTEF

FUNDENOR
FUNDEPES
FUNDUNESP
FUNPAR
FUNPEC
FURB
IMPA
ITP
PUC-RS
REDES
REDES da Maré
Scc
UBEA
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16.2 Pontos focais de Empresas

812-1834

Suplente:

Mariane Bernardez

(21) 2162-0802

812-0802

812-8722

Suplente:

Mariane Bernardez
(21) 2162-0802

812-0802

PONTO FOCAL EMPRESA PONTO FOCAL EMPRESA
Bruno Bandeira WEATHERFORD Cristiane Freitas HALLIBURTON
(21) 2162-1834 YOKOGAWA (21) 2162-8722 SCHLUMBERGER
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Anexo 2: Tabela de cargos

Cargo

Descricdao do Cargo

Doutor 11

Doutor ha no minimo 10 (dez) anos e comprovada experiéncia na:
Execucéo de projetos cientifico-tecnoldgicos; Coordenagéo de
projetos de P&D; Criagao e/ou consolidagédo de grupos de pesquisa;
Realizagéo de trabalhos considerados de relevancia nos ambitos
internacional, nacional e/ou regional em area de atuacao vinculada
ao Setor de Petréleo, Gas ou Energia

Doutor I

Doutor ha no minimo 4 (quatro) anos e comprovada experiéncia na:
Execucéo de projetos cientifico-tecnoldgicos; Coordenagéo de
projetos de P&D; Realizacdo de trabalhos considerados de
relevancia nos ambitos internacional, nacional e/ou regional em area
de atuagao vinculada ao Setor de Petroleo, Gas ou Energia

Recém-Doutor

Recém-doutor com experiéncia na execugao de projetos cientifico-
tecnolégicos, com trabalhos considerados de relevancia em area
vinculada ao Setor de Petréleo, Gas ou Energia

Mestre ha no minimo 5 (cinco) anos e comprovada experiéncia na:
Execucéo de projetos cientifico-tecnolédgicos; Participagao em

Mestre II projetos considerados de relevancia no ambito nacional e/ou regional
em area de atuagéo vinculada ao Setor de Petréleo, Gas ou Energia
Mestre ha no minimo 2 (dois) anos e comprovada experiéncia na:

Mestre I Execucéo de projetos cientifico-tecnolédgicos; Participagao em

projetos considerados de relevancia em ambito regional em area de
atuacgéo vinculada ao Setor de Petréleo, Gas ou Energia

Recém-Mestre

Recém-mestre com experiéncia na execugao de projetos cientifico-
tecnolégicos, com trabalhos considerados de relevancia em area
vinculada ao Setor de Petréleo, Gas ou Energia
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Técnico de nivel superior com 5 (cinco) anos de experiéncia na
coordenacéao de projetos; ou 12 (doze) anos de experiéncia
Pesquisador II profissional; com participagdo em projetos considerados de
relevancia em ambito regional em area de atuacédo vinculada ao
Setor de Petréleo, Gas ou Energia

Técnico de nivel superior com experiéncia na coordenagéo de
projetos; ou 6 (seis) anos de experiéncia profissional; com
Pesquisador I participacdo em projetos considerados de relevancia em ambito
regional em area de atuagéo vinculada ao Setor de Petréleo, Gas ou
Energia

Técnico de nivel superior com mais de 10 (dez) anos de experiéncia

Profissional Sénior profissional

Técnico de nivel superior com mais de 5 (cinco) anos de experiéncia

Profissional Pleno profissional

Técnico de nivel superior com até 3 (irés) anos de experiéncia

Profissional Junior profissional

Técnico Nivel Médio II Técnico de nivel médio com mais de 10 (dez) anos de experiéncia

Técnico Nivel Médio I Técnico de nivel médio com menos de 10 (dez) anos de experiéncia

Auxiliar
Técnico/Administrativo | Auxiliar administrativo com mais de 10 (dez) anos de experiéncia
II

Auxiliar

Técnico/ Administrativo T Auxiliar administrativo com menos de 10 (dez) anos de experiéncia
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Anexo 3: Bolsas de desenvolvimento tecnolégico

Modalidade

Descricao da Modalidade

Iniciagdo Tecnoldgica e Industrial - ITI

ITI-A

Aluno do nivel superior ou profissional de nivel médio com até trés anos de
experiéncia

ITI-B

Aluno de 2° grau ou de nivel médio

Desenvolvimento Tecnoldgico e Industrial - DTI

DTI-IA

Técnico de nivel superior, com experiéncia minima de 7 (sete) anos na coordenagéo
de projetos de P&D&l e/ou participagéo na implantagdo de processos gerenciais
e/ou com titulo de doutor ha no minimo 6 (seis) anos

DTI-IB

Técnico de nivel superior com experiéncia de mais de 5 (cinco) anos na execugéo de
projetos de P&D&I e/ou participagdo na implantacdo de processos gerenciais e/ou
com titulo de doutor ha no minimo 4 (quatro) anos

DTI-IC

Técnico de nivel superior com experiéncia de mais de 4 (quatro) anos na execugéo
de projetos de P&D&I e/ou participagdo na implantagédo de processos gerenciais
e/ou com titulo de doutor

DTI-ID

Técnico de nivel superior com experiéncia profissional de mais de 3 (trés) anos em
atividades de C&T&l relacionadas com o tema do projeto ou com titulo de mestre

DTI-IE

Técnico de nivel superior com experiéncia profissional de até 3 (trés) anos em
atividades de C&T&l relacionadas com o tema do projeto
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Especialista Visitante - EV

Profissional de nivel superior com: experiéncia minima de 12 (doze) anos na
EV-A coordenagéo de projetos de P&D ou na implantagé&o de processos gerenciais; ou
titulo de doutor no exterior

Profissional de nivel superior com: experiéncia minima de 10 (dez) anos na
EV-B coordenacgédo de projetos de P&D ou na implantagédo de processos gerenciais; ou
titulo de doutor no exterior

Profissional de nivel superior com: experiéncia minima de 8 (oito) anos na
coordenacgéo de projetos de P&D ou na implantagédo de processos gerenciais; ou

EV-C A e e )
com experiéncia profissional minima de 12 (doze) anos; ou com titulo de doutor no
exterior
Profissional de nivel superior com: experiéncia minima de 6 (seis) anos na

EV-D coordenagéo de projetos de P&D ou na implantagéo de processos gerenciais; ou

com experiéncia profissional minima de 10 (dez) anos; ou com titulo de doutor no
exterior

Treinamento no Exterior

SPE Profissional, vinculado ao projeto, em treinamento em outras instituicdes no exterior
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Anexo 4: Manifestacao do terreno e Infraestrutura basica

DECLARACAO

Pela presente declaracao, a [Nome da Instituicao de P&D&l], Instituicao de [Ensino Superior/
Pesquisa e Desenvolvimento], inscrita no CNPJ do Ministério da Fazenda sob o n° [n° do CNPJ]
e credenciada a ANP sob o n° [n° do credenciamento], com sede em [Rua], [N°]
[complemento], [CEP], [Cidade / Estado], representada pelo seu [Reitor/Diretor] [nome do
representante legal da instituicao de P&D&l], [Nacionalidade], [Estado Civil], CPF n°® [CPF],
autoriza a edificacdo do [nome do laboratdrio/ nicleo] no terreno de [area] m? no Campus
[nome do campus], indicado na planta de localizacao em anexo, com recursos alocados por
Petroleo Brasileiro S.A. - PETROBRAS, sociedade de economia mista, inscrita no CNPJ do
Ministério da Fazenda sob o n° 33.000.167/0001-01, com sede na Avenida Republica do Chile,
65, Rio de Janeiro - RJ.

A [Nome da Instituicao de P&D&Il] declara que o terreno supracitado dispoe dos servicos de
Infraestrutura basica necessarios a operacionalizacao do [laboratoério/ nlcleo], entendidos
como o conjunto de instalacdes realizadas na area do entorno e no subsolo do
empreendimento, visando a atender as necessidades basicas as atividades humanas, através
do espaco, tais como: vias e estacionamentos, transportes coletivos, saneamento basico,
agua, energia elétrica, telecomunicacao, gas, limpeza publica e outros, de acordo com a
atividade a ser exercida pela estrutura proposta.

Por ser verdade, firmo o presente para que surte seus efeitos legais.
[Cidade], [dia] de [més] de [ano].

[NOME / Assinatura]
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Anexo 5: Formulario de Controle de Projeto Executivo

Identificacdo do Projeto de P&D com Infraestrutura Laboratorial

Titulo Titulo do Instrumento contratual
N2 SAP 4600XXXXXX
Vigéncia XX/XX/XXXX @ XX/XX/XXXX
Fundagdo
Responsavel
Histdrico Breve histérico do andamento do Projeto de P&D com Infraestrutura Laboratorial
desde a data inicial até a situagdo atual
Identificacdo do Projeto Executivo
Objeto Objeto proposto no Projeto Executivo

Empresa executora

Nome da empresa contratada para a elaboragao

Licitagdo Realizada entre XX/XX/XXXX e XX/XX/XXXX
Data de assinatura XX/XX/XXXX
Prazo para entrega XX/XX/XXXX

Valor do contrato

RS XXX.XXX,XX

Infraestrutura Basica

Informar a existéncia de infraestrutura bdsica - disponibilidade de rede de agua, esgoto, rede elétrica,

telefonia.
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Informar como serdo atendidas as exigéncias legais, tais como licenciamentos, alvards, incéndio ou

outras que se apliquem.

Exigéncias Legais

Status

1. Licenciamento Ambiental

2. Alvara de Localizagdo/funcionamento

3. Prevencgado de Incéndio

4. OQutros
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Status do Projeto Executivo

Item Tipo de documento Data de conclusdo Status
Original Atual
PROJETO ARQUITETONICO
a. Planta geral de implantagao
b. Projeto de Terraplenagem e Supressdo Vegetal
c. Planta dos pavimentos
d. Planta das coberturas
e. Cortes (longitudinais e transversais)
f. Elevagdes (frontais posteriores e laterais)
g. Plantas, cortes e elevacGes de ambientes especiais (banheiros,
refeitorios, lavatérios, oficinas)
h. Detalhes (plantas, cortes, elevagdes e perspectivas) de
elementos da edificagdo e de seus componentes construtivos
(portas, janelas, bancadas, grades, forros, beirais, parapeitos,
revestimentos e seus encontros, impermeabilizagGes e
protecoes)
i Memorial descritivo da edificagdo
j. Memorial quantitativo dos componentes construtivos e dos
materiais de construgdo
k. Projeto de Urbanismo
PROJETO DE FUNDAGAO
l. Planta de locacdo
m. Corte e detalhes
PROJETO ESTRUTURAL
n. Concreto armado - Planta e detalhes da forma e armadura (lajes,
pilares, vigas, caixa d'agua e cisterna)
0. Estruturas metadlicas - Planta, cortes e detalhes
INSTALACAO ELETRICA
p. Planta baixa
qg. Diagrama unifilar
r. Detalhes gerais
S. Memorial descritivo
t. Especificagdo técnica
u. Interligagcdo com concessionarias de servigos publicos
INSTALACAO HIDROSSANITARIA (Agua Pluvial, Esgoto, Drenagem)
V. Planta baixa
w. Cortes e detalhes
X. Isométrico/esquema vertical
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y. Memorial descritivo

z. Interligagcdo com concessionarias de servigos publicos

INSTALACAO ELETROMECANICA (ar condicionado, elevadores,
vacuo, oxigénio, refrigeracao, escadas, tapetes e pontes rolantes e utilidades para lab

monta-cargas, ar com

primido,

oratorios)

aa. Planta baixa, cortes

bb. Detalhes

TCOM / CFTV /SONORIZACAO

cc. Planta baixa
dd. Memorial descritivo
SPDA (Sistema de Protec¢do Contra Descargas Atmosféricas)
ee. Planta baixa
ff. Memorial descritivo

PREVENGCAO E COMBATE A INCENDIO

gg. Planta baixa

hh. Corte e detalhes

ii. Memorial descritivo

INSTALAGCAO ESPECIAL

ij- Planta baixa

kk. Memorial descritivo

ORCAMENTO DETALHADO

Il. Nivel de detalhamento adequado

CRONOGRAMA FiSICO FINANCEIRO

Status Descricao
Concluido Documento executado e aprovado. Ndo haverd mais alteragdes.
Em revisdo Documento executado, porém ainda sendo revisado pela instituigdo.

Em execugao

Documento em execugdo.

N3ao iniciado

Documento ainda ndo teve sua execugdo iniciada.

Ndo se aplica

Quando o item ndo se aplica ao projeto
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Quadro de dreas — Nome da edificacdo

Pavimento Compartimento/ambiente Area Tipo Destinagao
(m?)
1 1
2
n

Subtotal por pavimento

2
Subtotal por pavimento
n
Subtotal por pavimento
Tipo Descri¢cao

A Compartimentos/ambientes/instalagdes destinados a realizagdo direta de atividades de P&D ou que fornegam
suporte direto as mesmas, tais como laboratérios, sala de preparagdo de amostras, sala de lavagem, sala de
comando e controle, sala de visualizagdo, tanques de teste, etc.

B Compartimentos/ambientes que apresentam correlacdo com as atividades de P&D, tais como sala de
pesquisadores, sala de professores, auditorio, biblioteca, sala de aula, sala de reunido, sala multiuso, etc..
Compartimentos/ambientes destinados as atividades administrativas e de apoio, tais como administracdo,
secretaria, recepg¢ao, almoxarifado, oficina de manutencao, etc.

C Areas destinadas a circulacdo horizontal e vertical - tais como hall, corredor, rampa, caixa de escada e pogo de
elevador. Compartimentos comuns, que visam atender aos aspectos funcionais da edificacdo, tais como
banheiros, vestidrios, copa, refeitério, cozinha, subestagdo, casa de maquinas, sala de geradores,
estacionamento etc.

Quadro de areas por tipo
Tipo Area (m?) % Area Total
Tipo A
Tipo B
Tipo C
Total 100%
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Observagoes

Incluir observagGes/comentarios que sejam considerados relevantes para melhor compreensdo da situagdo
atual de execugdo do projeto, que possam implicar em riscos de atrasos ou aumento de custos, falta de
recursos, problemas com licitacdo, fornecimento de equipamentos, mudancas etc. Informar ANEXOS.

LOCAL, DIA de MES de 20

INSTITUICAO
Responsavel

Funcao

Assinar a Ultima pagina, e rubricar paginas anteriores e anexos

Manual de Convénios e Termos de Cooperacdo para Projetos de P&D&l

Atualizado em 12/01/2015

pag.: 0219



Anexo 6: Detalhamento da Infraestrutura

Nome do Projeto - SIGLA

Nome da Universidade (Proponente) - SIGLA
SIGLA DA FUNDACAO

N2 TERMO DE COOPERACAO ou CONVENIO(S)
ESPECIFICO(S)

Data: DD/MM/AAAA
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1. INFORMAGOES SOBRE O TERMO DE COOPERAGAO N2 (OU CONVENIO ESPECIFICO )

Proponente: Universidade

Participe: Fundagao

Instituicdo Credenciada Executora: Departamento/ Instituto da Universidade- SIGLA
Titulo do Projeto: Como esta escrito no Termo de Cooperagdo ou Convénio Especifico
Termo de Cooperagdo/ Convénio Especifico: 0050.XXXXXXXXXX

NUmero SAP: XXXXXXXX

Principais marcos contratuais: Tais como aditivos, reformulagdes financeiras, e a validade (SE
FOR O CASO)

Data de Assinatura: XX/XX/2XXX
Data de Término Prevista: XX/XX/2XXX
Valor do total do Termo de Cooperagido/ Convénio Especifico : RS XXXXXXXXXXXX

2. RESPONSAVEIS PELO ACOMPANHAMENTO DAS ATIVIDADES

NOME (Cargo — Fungdo — DEPARTAMENTO/ INSTITUTO DA UNIVERSIDADE)
NOME (Cargo — Fun¢3o — DA FUNDACAO)

NOME (Cargo — Fungdo — Empresa contratada para executar servigos prestados do Termo de
Cooperagao ou Convénio Especifico). Se houver mais de uma empresa, identificar.

3. OBRA - DESVIOS, JUSTIFICATIVAS, ACOES CORRETIVAS E ALTERACOES DO CRONOGRAMA
OCORRIDOS NO PERIODO DESDE O ULTIMO RELATORIO ENVIADO (se ndo ocorreu, informar).

3.1 Desvios

3.2 Justificativas

33 Acdes corretivas

34 Alteracdes do cronograma (se for o caso, qual o novo prazo)

4. EVOLUCAO DA OBRA CIVIL E SITUAGCAO ATUAL (se for o caso)

Relatar as principais atividades ocorridas no periodo desde o Ultimo relatério enviado e o estagio
atual em que se encontra a obra civil. Indicar qual a etapa que corresponde ao Plano de Trabalho
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ou Projeto Executivo. Quantificar, em porcentagem, o que ja foi executado do Plano de Trabalho
ou do Projeto Executivo.

4.1 Relatério fotografico da obra civil (maximo 10 fotos)
Inserir fotografias que mostrem a evolugado da obra de acordo com o descrito.
5. EQUIPAMENTOS - DESVIOS, JUSTIFICATIVAS, AGCOES CORRETIVAS E ALTERAGCOES DO

CRONOGRAMA OCORRIDOS NO PERIODO DESDE O ULTIMO RELATORIO ENVIADO (se ndo
ocorreu, indicar).

5.1 Desvios

5.2 Justificativas

5.3 Ac3o corretiva

5.4 Alteracdes do cronograma (SE FOR O CASO, INDICAR NOVOS PRAZOS)

6. EQUIPAMENTOS (se for o caso)
Fazer breve descricdo do andamento da compra, recebimento, instalagdo e utilizacdo dos
equipamentos.
Estabelecer percentual de equipamentos entregues, conforme descrito no Anexo 1.
Citar equipamentos adquiridos e ndo entregues.

Citar equipamentos que se pretende adquirir e ndo previstos, bem como as a¢des para emissao
de reformulacdo financeira (onde couber) ou aditivo.

Citar equipamentos ndo adquiridos, informar previsdo de compra, entrega e justificar o atraso.

Citar equipamentos adquiridos e que ndo estejam no local previsto, justificativas e previsdo de
regularizacao.

Preencher o Anexo 1.

6.1 Relatorio fotografico dos Equipamentos (1 foto para cada equipamento com
valor acima de R$10.000,00)

Inserir fotografias dos equipamentos armazenados e/ou ja instalados.
7. PROXIMAS ATIVIDADES
7.1 Descri¢do

Citar as principais atividades a serem executadas e descritas no préximo relatério.
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7.2 Possibilidade de altera¢des do cronograma

Indicar possiveis riscos de atrasos devidos a fatores como: licenciamentos, licitacOes, greves,
abandono da obra, aduana ou outros fatos que impecam ou retardem a execucgao das atividades
e impactem o cronograma de execugao.

8. INFORMAGCOES FINANCEIRAS

Informar se houve alguma ndo conformidade quanto a execugdo do orgamento inicialmente
previsto, se o instrumento contratual precisard de remanejamento entre rubricas ou
reformulagdo financeira. Anexar extrato completo da conta bancaria especifica.

9. Curva$s

Apresentar as curvas S atualizadas (fisica e financeira) com:
- Planejamento original

- Realizado

- Projetado atual

- Indicacdo dos principais marcos/ entregas do projeto

10. CONSIDERAGOES FINAIS

Fazer comentarios, consideracbes e recomenda¢des ao projeto, indicando pontos criticos e
proposicdes para soluciona-los.

10.1 Mudangas previstas (se for o caso)

Indicar mudancas de escopo, de darea, de localizacdo de laboratdrios, de equipamentos e
quaisquer que ndo estejam previstas no Plano de Trabalho ou no Projeto Executivo.

10.2 Previsdo de atividades para o préximo periodo (se for o caso)

Nome da Fundagdo
Nome do Representante da Fundagdo

Cargo
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Anexo 7: Relatorio Técnico de Projeto de P&D - ANP

O objetivo deste documento € subsidiar a elaboracao do relatorio técnico. Cabe ressaltar que o modelo
apresentado pode ser adaptado para melhor atender as peculiaridades de cada projeto, sendo que algumas
informacdes sao obrigatorias.

Conteudo Recomendado:
O relatorio técnico do projeto deve ser emitido em papel timbrado da instituicao.

CAPA

Titulo do projeto

Periodo abrangido pelo relatério

Relatério Técnico Parcial 1, 2, 3... ou Relatdrio Técnico Final
Identificacdo dos autores, colaboradores e participantes do trabalho
Numero do instrumento contratual (Juridico e SAP)

Nome do coordenador na ICT

SUMARIO

O sumario € a enumeracao das secoes do relatorio, na mesma ordem em que serao apresentadas. Se
necessario podem ser elaboradas também listas de siglas e figuras.

RESUMO

O resumo deve apresentar, de forma sucinta, o objetivo, os resultados obtidos, as conclusdes da pesquisa
e, se for o caso, recomendacoes para futuros estudos.

INTRODUCAO

Deve ser justificada a importancia do projeto para o setor de petrdleo, gas natural, energia e
biocombustiveis, a motivacao para realizacao da pesquisa e os objetivos gerais e/ou especificos do projeto.

REVISAO BIBLIOGRAFICA

O referencial tedrico deve abordar os topicos necessarios para fundamentar a identificacao do problema
ou oportunidade e a correspondente pesquisa. Devem estar indicadas e comentadas as fontes que basearam
o desenvolvimento dos conceitos centrais do projeto.
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METODOLOGIA UTILIZADA

Nesta secdo, é explicitada, de forma detalhada, a maneira pela qual o trabalho foi realizado. Como regra
geral, os detalhes devem ser suficientes para que um especialista na area possa reconstituir, sem
dificuldade, as etapas da investigacao.

RESULTADOS E DISCUSSAQ

Apresentacao e discussao dos resultados obtidos no decorrer do projeto, demonstrando também o raciocinio
que fundamenta as conclusdes. Destacar os principios e teorias inovados ou aperfeicoados como
consequéncia do trabalho realizado. Além disto, também ¢é necessario explicar quais atividades
caracterizam o projeto como sendo de P&D e qual o carater inovador do projeto.

CONCLUSOES PARCIAIS/ FINAIS E RECOMENDACOES

Mesmo que o projeto nao tenha chegado aos resultados esperados, deve-se apresentar uma conclusao sobre
o estudo, justificando o ocorrido. Outro ponto que pode ser explorado sao os beneficios e as melhorias que
o projeto trouxe para a ICT e para o setor de petroleo, gas natural, energia e biocombustiveis.

A recomendacao € a proposicao de proximos passos como consequéncia das conclusoes obtidas a partir do
projeto. Como exemplo, pode-se indicar projetos de pesquisa futuros.

RELACAO DE EQUIPAMENTOS E MATERIAIS PERMANENTES

O quadro abaixo deve ser preenchido nos contratos de projetos de P&D que apresentaram aquisicao de
Equipamentos e Materiais Permanentes com valor unitario superior a RS 50 mil. Em Termos de
Cooperacao/Convénio, ndo € necessario o preenchimento, pois as informacoes foram/serao fornecidas a
Petrobras na prestacao de contas apresentada pela Fundacao de apoio.

Tabela 1 - Relacao dos Equipamentos e Materiais Permanentes adquiridos no projeto

Incluir informacgées referentes aos itens que apresentem custo superior a RS 50 mil

. . Preco Preco Destinacdao
Descricao Quantidade Unitario Total (nome do laboratorio)
1
2
n
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REFERENCIA BIBLIOGRAFICA

As fontes indicadas no relatoério (inclusive em ilustracdes e tabelas) devem constar das referéncias (ou em
nota de rodapé, no caso de citacao de citacao).

ANEXOS

Podem ser listados e/ou anexados artigos, teses de mestrado e doutorado, produtos do projeto de P&D,
manual de software, entre outros. Cabe ressaltar que estes documentos servem como informacao
complementar ao relatério, e nao podem substituir o mesmo.

Obs.: O relatdrio técnico final deve consolidar todas as atividades executadas e resultados alcancados no
projeto, abrangendo todo o seu periodo de execucao. Se o projeto for cancelado, deve ser elaborado
relatorio referente as atividades desenvolvidas até o seu encerramento.
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Anexo 8: Relatoério Técnico de Projeto de P&D - ANEEL

O objetivo deste documento é apresentar o modelo para elaboracdo do relatorio técnico, baseado no
Manual do Programa de P&D Tecnoldgico do Setor de Energia Elétrica da ANEEL.

Conteudo Recomendado:

O relatorio técnico do projeto deve ser emitido em papel timbrado da instituicao.
CAPA

Titulo do projeto

Periodo abrangido pelo relatorio

Relatorio Técnico Parcial 1, 2, 3... ou Relatorio Técnico Final

Identificacao dos autores do trabalho, colaboradores e participantes do trabalho
NUmero do instrumento contratual (Juridico e SAP)

Nome do coordenador na ICT

SUMARIO

O sumario € a enumeracao das secbes do relatorio, na mesma ordem em que serdo apresentadas. Se
necessario podem ser elaboradas também listas de siglas e figuras.

RESUMO

O resumo deve apresentar, de forma sucinta, o objetivo, os resultados obtidos, as conclusées da pesquisa
e, se for o caso, recomendacdes para futuros estudos.

INTRODUCAQ
Deve ser justificada a importancia do projeto para o setor de energia elétrica e a motivacao para realizacao

da pesquisa e os objetivos gerais e/ou especificos do projeto.

REVISAO BIBLIOGRAFICA

O referencial tedrico deve abordar os tépicos necessarios para fundamentar a identificacao do problema
ou oportunidade e a correspondente pesquisa. Devem estar indicadas e comentadas as fontes que basearam
o desenvolvimento dos conceitos centrais do projeto.
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METODOLOGIA UTILIZADA

Nesta secdo, € explicitada, de forma detalhada, a maneira pela qual o trabalho foi realizado. Como regra
geral, os detalhes devem ser suficientes para que um especialista na area possa reconstituir, sem
dificuldade, as etapas da investigacao.

ORIGINALIDADE

Sera verificada pela ANEEL a efetiva originalidade do produto obtido e/ou metodologia empregada sua
contribuicdo técnico-cientifica. Em caso de nao obtencdao do produto proposto, serdao analisadas as
justificativas apresentadas, visando identificar a originalidade/inovacao da metodologia empregada, bem
como o mérito cientifico da pesquisa realizada (conhecimento gerado e sua contribuicdo para novas
investigacoes ou desenvolvimentos). No critério originalidade deve-se descrever o entendimento sobre o
projeto, relacionando o produto, a técnica/metodologia e a fase da cadeia da inovacao. Deve constar do
parecer a presenca ou a auséncia de componente(s) de originalidade e uma descricdao que justifique o
enquadramento ou nao da proposta ou do projeto como atividade de P&D. A inadequabilidade ou a
insuficiéncia do quesito originalidade deve ser fundamentada por critérios técnico-cientificos e as
respectivas fontes ou referéncias devem ser devidamente especificadas para consulta posterior. Caso
existam trabalhos similares publicados, explicitar as diferencas de carater inovador, em relacao aos
demais.

APLICABILIDADE

A aplicabilidade dos resultados do projeto sera avaliada com base no ambito e no potencial de aplicacao,
notadamente do produto principal, incluindo o tipo de instituicao (entidade executora, empresa de energia
elétrica ou setor elétrico) e sua abrangéncia (area, segmento, classe e nimero de consumidores, etc.).
Independentemente do ambito ou abrangéncia, a aplicabilidade devera ser justificada e comprovada por
meio da verificacdo e funcionalidade (testes em laboratoério, testes de campo, de tipo ou de rotina, etc.).
Deverao ser justificadas possiveis restricoes em termos de ambito ou abrangéncia.

RELEVANCIA

A relevancia dos resultados do projeto sera avaliada pelas contribuicées ou impactos do projeto em termos
cientificos, tecnoldgicos, econdmicos e socioambientais, incluindo todos os resultados do projeto.

RAZOABILIDADE DOS CUSTOS

Neste critério, avaliam-se os impactos econdémicos decorrentes da aplicacao dos resultados do projeto. A
razoabilidade dos custos sera avaliada por meio do confronto entre os investimentos previstos ou realizados
e os beneficios esperados ou proporcionados. Os beneficios econdmicos devem ser demonstrados por meio
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de um estudo de viabilidade econémica ou de uma avaliacdo da expectativa de retorno do investimento
realizado, com horizonte de tempo definido, tomando-se como referéncia os custos de execucao do projeto
e de aplicacao de seus resultados e os beneficios decorrentes de sua implantacao. Complementarmente,
os custos do projeto poderao ser analisados por categoria contabil. Entre os parametros de avaliacdo do
impacto economico destacam-se: produtividade; qualidade do fornecimento; gestao de ativos; perdas nao
técnicas; mercado da empresa, e eficiéncia energética. A empresa podera usar outros parametros que
julgar conveniente, desde que apresentado o respectivo beneficio econdmico. Na impossibilidade de
descricao e mensuracao dos beneficios econdmicos, notadamente para projetos enquadrados na fase
pesquisa basica dirigida, a razoabilidade dos custos podera ser avaliada pelos resultados do projeto, em
termos de capacitacao profissional e tecnologica, com base nos beneficios cientificos, tecnoldgicos e/ou
socioambientais.

OUTRAS INFORMACOES PERTINENTES SOBRE A EXECUCAO DO PROJETO

Caso seja necessario descrever alguma informacao sobre a execucao das atividades realizadas, utilizar este
campo. Na elaboracao deste campo é importante ter como base o plano de trabalho original. As alteracdes
de cunho técnico que nao foram formalizadas através de aditivos contratuais devem ser reportadas e
justificadas neste campo.

RESULTADOS E DISCUSSAQ

Apresentacao e discussao dos resultados obtidos no decorrer do projeto, demonstrando também o raciocinio
que fundamenta as conclusdes. Destacar os principios e teorias inovados ou aperfeicoados como
consequéncia do trabalho realizado. Além disto, também ¢é necessario explicar quais atividades
caracterizam o projeto como sendo de P&D.

CONCLUSOES PARCIAIS/ FINAIS E RECOMENDACOES

Mesmo que o projeto nao tenha chegado aos resultados esperados, deve-se apresentar uma conclusao sobre
o estudo, justificando o ocorrido. Outro ponto que pode ser explorado sao os beneficios e as melhorias que
o projeto trouxe para a ICT e para o setor de energia elétrica.

A recomendacao € a proposicao de proximos passos como consequéncia das conclusdes obtidas a partir do
projeto. Como exemplo, pode-se indicar projetos de pesquisa futuros.

PRODUCAO CIENTIFICA

Citar os artigos publicados, teses de mestrado e doutorado, e outros relacionados ao projeto de P&D.

REFERENCIA BIBLIOGRAFICA
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As fontes indicadas no relatorio (inclusive em ilustracées e tabelas) devem constar das referéncias (ou em
nota de rodapé, no caso de citacao de citacao).

ANEXOS

Anexar artigos, teses de mestrado e doutorado, produtos do projeto de P&D, manual de software, entre
outros. Cabe ressaltar que estes documentos servem como informacao complementar ao relatério, e nao
podem substituir o mesmo.

Obs.: O relatodrio técnico final deve consolidar todas as atividades executadas e resultados alcancados no
projeto, abrangendo todo o seu periodo de execucado. Se o projeto for cancelado, deve ser elaborado
relatorio referente as atividades desenvolvidas até o seu encerramento.
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Anexo 9: Detalhamento da Infra - ANP (encerramento)

Conteudo Obrigatério:

O relatério técnico do projeto deve ser emitido em papel timbrado da instituicao responsavel (Universidade
ou Fundacao de Apoio).

CAPA

Titulo do projeto

Relatdrio Técnico Final

Numero do instrumento contratual (Juridico e SAP)

Nome do coordenador na ICT

Nome, cargo e CPF do responsavel pelas informacdes prestadas

INTRODUCAO

Deve ser justificada a importancia da construcao da infraestrutura para o setor de petroleo, gas natural,
energia e biocombustiveis. A importancia pode ser justificativa, por exemplo, na auséncia de laboratorios
similares na regiao, no pais ou no mundo. Nesta secdo, apresentar os objetivos do projeto.

EXECUCAO DO PROJETO

Com base no Plano de Trabalho aprovado pela PETROBRAS e ANP, que é parte integrante do instrumento
contratual assinado, apresentar o histdrico de execucao do projeto.

CONSIDERACOES FINAIS

Consideracdes finais sobre o projeto informando os beneficios do mesmo para a ICT (estudantes e
pesquisadores), para a Petrobras e para o setor de petréleo, gas natural, energia e biocombustiveis. E
importante destacar também quais projetos de P&D estao sendo ou serdao desenvolvidos na infraestrutura
implantada.

ANEXOS

Documentos exigidos pela ANP que devem ser apresentados a parte como informacao complementar ao
relatorio.

e Anexo | - Relatdrio Fotografico: Fotos internas e externas que fornecam uma visdao sobre o porte e caracteristicas
da edificacdo e sobre os principais laboratérios que integram a mesma. Adicionalmente, podem ser incluidas fotos
da evolucdo da execucdo.

e Anexo Il - Plantas referentes ao projeto executivo da edificacao.
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e Anexo lll - Quadro de Areas e Aquisicdo de Equipamentos e Materiais Permanentes, conforme modelo elaborado
pela ANP, composto de duas partes:
Parte A - Execucdo de Obras Civis
Parte B - Aquisicdao de Equipamentos e Materiais Permanentes

Anexo lll- Quadro de Areas (Despesas Realizadas nas Instituicées de P&D)

Informacoes referentes aos Projetos de Implantacao de Infraestrutura Laboratorial e aos
Projetos de P&D que apresentem despesas com infraestrutura

(Preencher apenas o que se aplica ao projeto)

Identificacdo do Projeto

Titulo:

Cadigo:

N°da Autorizacdo/ Data de
Publicagado:

Instituicdo Executora:
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A - EXECUCAO DE OBRAS CIVIS

Nome da Edificacao:

As informacées devem ser fornecidas por edificacdo auténoma, no caso de a infraestrutura laboratorial ser constituida por mais de uma edificacdo.

Tabela 1 - Area dos Laboratérios e demais ambientes

Relacdo dos compartimentos/ambientes tal como estes sdo identificados no projeto executivo da edificacéo,

com a especificacdo da respectiva drea util e tipo (" dos mesmos.

Pavimento Compartimento/Ambiente Area (m?) Tipo
1
2
10
N
Subtotal p/ pavimento
1
2
20
N
Subtotal p/ pavimento
1
2
n
N
Subtotal p/ pavimento
Total
() ldentificar o tipo de compartimento/ambiente - A, B ou C - tendo como referéncia a classificacdo apresentada no quadro a
seguir:
Tipo Descricao
A Compartimentos/ambientes/instalacdes destinados a realizacdo direta de atividades de P&D ou que fornecam

suporte direto as mesmas, tais como laboratodrios, sala de preparacao de amostras, sala de lavagem, sala de comando

e controle, sala de visualizacao, tanques de teste, etc.
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B Compartimentos/ambientes que apresentam correlacao com as atividades de P&D, tais como sala de pesquisadores,
sala de professores, auditorio, biblioteca, sala de aula, sala de reunido, sala multiuso, etc..
Compartimentos/ambientes destinados as atividades administrativas e de apoio, tais como administracao,
secretaria, recepcao, almoxarifado, oficina de manutencao, etc.

C Areas destinadas a circulacdo horizontal e vertical - tais como hall, corredor, rampa, caixa de escada e poco de
elevador. Compartimentos comuns, que visam atender aos aspectos funcionais da edificacao, tais como banheiros,
vestiarios, copa, refeitério, cozinha, subestacdo, casa de maquinas, sala de geradores, etc.

Tabela 2 - Quadro de Areas por Tipo e % sobre Area Total
Totalizagdo dos valores lancados na Tabela 1 segundo os tipos ali especificados.
Tipo Area (m?) % s/ Area Total
Tipo A
Tipo B
Tipo C

Total

Tabela 3 - Custo Total e Custo Unitario da Edificacao

Area Total Construida (m?):

Valor que corresponde a totalizacGo dos valores
lancados na Tabela 1

Valor Total despendido para a execucdo das obras

Custo Total (RS): civis, excluindo-se os custos referentes aos Servicos

Complementares.

Custo Unitdrio (RS/m?):

Valor resultante da divisao do Custo Total pela
Area Total Construida

Observacoes

Incluir observacées/comentdrios que sejam consideradas relevantes para melhor compreensdo da infraestrutura implantada e respectivos

custos, considerando, entre outros aspectos, as caracteristicas da edificacdo e as referéncias de custos de mercado.
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Tabela 4 - Relacao dos Servicos Complementares relacionados a implantacao da
infraestrutura laboratorial

- Especificar os itens de servicos complementares, que ndo integram a edificacdo propriamente dita, tais como urbanizacdo; pavimentacdo;
paisagismo; etc., ou de servicos especializados, que constituem unidade de custos especifica, tais como construcdo de subestacées; instalacdo de
grupos geradores; fornecimento e instalacdo de elevadores; fornecimento e instalacdo de pontes rolantes, etc..

- A descricdo deve conter informacées relativas as caracteristicas técnicas, porte e dimensionamento dos servicos, de forma a permitir uma
afericdo quanto a adequacdo dos custos correspondentes.

- A coluna “Obs.” pode ser utilizada para incluir indice referente as observacdes/comentdrios a serem inseridos no quadro “Observacées”.

Descricao do Servico Custo Total Obs.
1 (a)
2
N ()
Total
Observacoes

Incluir observacbes/comentdrios que sejam consideradas relevantes para melhor compreensdo dos servicos especificados e/ou para justificar os
respectivos custos.

(a)
(b)
()
B - AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS E MATERIAIS PERMANENTES
Tabela 5 - Relacao dos Equipamentos e Materiais Permanentes adquiridos no projeto
Incluir informacées referentes aos itens que apresentem custo unitdrio superior a RS 50 mil
. . Preco Preco Destinacdo
Descricao Quantidade Unitario Total (nome do laboratorio)
1
2
n
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Anexo 10: Relatério de Acompanhamento Gerencial (RAG)

Periodo Relacionado:

1. DESCRIGAO DO PROJETO

Titulo do Projeto

Convenente (Fundagdo de Apoio)

Instituicdo Executora

N° do Juridico N° do SAP

Programa / Area Tecnolégica

Coordenador do Projeto (ATUAL)

Nome Entidade Telefone E-mail
Objetivos

Resultados Esperados
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2. EXECUCAO FiSICA

2.1. Metas Alcangadas no Periodo

Etapas

Atividades

Inicio
previsto

Final
previsto

Inicio
realizado

Final
realizado

Execucao
(%)

2.2 Resultados Parciais Alcancados até o Periodo

2.3 Fatores Técnicos, Financeiros e Administrativos que Impactaram o Andamento do Projeto
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3. EQUIPE EXECUTORA

Nome

Carga
Horaria
Semanal
Prevista

Funcao

Nivel

Pertence ao quadro permanente
de uma das instituicoes
PROPONENTES participantes do
projeto?

Local e data
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